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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
CONTRALORIA GENlERAL DE LA REPUBLICA

204°y 1550
Caracas, 20 de agosto de 2014

RESOLUCION

N° 01-00-000167
ADELINA GONZALEZ
Contralora General de la Republica (E)

En ejercicio de la atribucién que le confieren los articulos 3, 51 y 55
de la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y d
Sistema Nacional de Control Fiscal, dicta las siguientes:

REPYg,

NORMAS PARA LA FDRMACION, PARTICIPACIO

RENDICION, EXAMEN Y CALIFICACION DE LAS CUENTAS
DE LOS ORGANOS DEL [PODER PUBLICO NACIONAL,
ESTADAL, DISTRITAL, MUNICIPAL Y SUS ENTES
DESCENTRALIZADOS

Capitulo I
Disposicianes Generales

Objeto
Articulo 1. Las presentes Ngrmas tienen por objeto regular la
formacién, participacion, rendicién, examen, calificacién y declaratoria
de fenecimiento de las cuentas de los érganos a los que incumbe el

ejercicio del Poder PUblico Nacional, Estadal, Distrital, Municipal y sus
entes descentralizados.

Ambito subjetivo de aplicacién
Articulo 2. Estan sujetos a las ntes Normas, los 6rganos y entes
a que se refieren los numeraleés 1 al 11 del articulo 9 de la Ley
Orgénica de la Contraloria Gerjeral de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal.

Definiciones
Articulo 3. A los fines de estas Normas se entiende por:

Calificacién: Declaracion, mediante la cual el 6rgano de control fi
que realizé el examen de la cuenta la califica conforme u objetada.

Cuenta: Conjunto de libros,| registros, comprobantes, esta
financieros y demds documentos que demuestren formal y
materialmente los actos de admjnistracion, manejo o custodia de los
recursos en un ejercicio econémico financiero o periodo determinado,
segun corresponda, asi como la informacién sobre la programacién de
las metas y objetivos a alcanzar ¥ los resultados de su ejecucion.

Cuentadante: Responsable de |a administracién, manejo o custodia
de recursos de los 6rganos y entes a que se refiere el articulo 2 de las
presentes Normas.

Examen de Cuenta: Consiste en comprobar la legalidad, sinceridad
y exactitud de las pperaciones realizadas por los cuentadantes de los
drganos y entes a que se refieren los numerales 1 al 11 del articulo 9
de la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del
Sistema Nacional de Control Fiscal, mediante la revision y andlisis de
los documentos correspondientes|a la cuenta.

Formacién: Consiste en organizar los soportes correspondientes a la
cuenta, a los fines de su examen.

Fenecimiento: Pronundamientg efectuado por el érgano de control
fiscal correspondiente, con motivo de la calificacién conforme de las
operaciones y de los resultados |de la planificacién, programacion y
ejecucion, vinculados con la cuenta.

Participacion: Acto mediante
6rgano de control fiscal corri
formada vy lista para su examen.
Recursos: Comprenden los ingresos, fondos y bienes plblicos que
administra, maneja o custodia el cuentadante.

Rendicion de Cuenta: Obligacion que tiene el cuentadante de
demostrar formal “y materialmente, a través de libros, registros,
comprobantes, estados financiergs y demas documentos, la correccion
de la administracion, manejo o ¢ustodia de los recursos; asi como |§
presentacion de los resultados |[de la planificacion, programacion gé
ejecucién vinculados con la cuenta. %{

Organos de Control Fiscal competentes para realizar el
examen de las cuentas

Articulo 4. A los fines de Normas son 6rganos competentes
para realizar el examen de las cuentas y demas actuaciones derivadas
del mismo, la Contraloria General de la Republica, las Contralorias de

| cual, el cuentadante notifica al
diente, que la cuenta se encuentra

los Estados, de los Distritos, | Distritos Metropolitanos y de los
Municipios, la Contraloria General de la Fuerza Armada Nacional y las
Unidades de Auditoria Interna |de los érganos y entes a que se
refieren los numerales 1 al 11 del articulo 9 de la Ley Orgénica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal. 0

Atribuciones de los titulares|de los 6rganos de control fiscal
Articulo 5. Corresponde a los titblares de los 6rganos de control fiscal
mencionados en el articulo 4 de las presentes Normas:

1) Recibir y contestar la partigipacion efectuada por el cuentadante
de haber formado la cuenta.

2) Informar por escrito al cueptadante acerca de la oportunidad en
que se realizara el examen|de la cuenta.

3) Designar a los funcionarios que examinaran la cuenta.

4) Suscribir el informe correspondiente a los resultados del
examen de la cuenta.

5) Calificar la cuenta y declarar o no su fenecimiento.

Examen de la cuenta por la Contraloria General de la

’ Replblica

Articulo 6. La Contraloria General de la Replblica, podra asumir en

cualquier momento, el examen ¢e las cuentas de los drganos y entes
sujetos a las presentes Normas. La decision se notificard
cuentadante y al titular del drgano de control fiscal a quien

corresponda realizar el examen de la cuenta. §

Resguardo de los document: %
Articulo 7. Los libros, registros| comprobantes, estados financieros y
demas documentos que sustenten la cuenta, deberan resguardarse en
la dependencia a que perten: la cuenta objeto de examen y
quedardn a disposicion de los drganos de control fiscal mencionados
en el articulo 4 de estas Normas. La Contraloria General de la
Replblica, los podra solicitar,| examinar, evaluar o consultar en|

| cualquier momento.

De los gastos de seguridad y defensa del Estado |
Articulo 8. El examen de la cuenta de gastos destinados a la
seguridad y defensa del Estadg, correspondera exclusivamente a la
Contraloria General de la Replibljca.

Sujecion del examen de 13 cuenta a las Normas Generales
de Auditoria de Estado
Articulo 9. El examen de la cuenta debera ajustarse, en cuanto
sea aplicable, a las Normas |Generales de Auditoria de Estado
dictadas por la Contraloria General de la Republica.

Planificacién anual del examen de las cuentas
Articulo 10. El examen de| las cuentas estara sujeto a una
planificacion anual que deberd considerar como minimo, la
naturaleza de las operaciones que las conforman, el monto de los
recursos manejados, la ubicacion geogréfica de las dependencias
objeto de examen y las observaciones contenidas en informes.
anteriores, a los fines de estimar los recursos humanos, financieros,
y tiempo requerido para el examen.

Evaluacion del sistema de control interno y de la gestién
Articulo 11. El examen de la cuenta incluird la evaluacion del sistema
de control interno implantado por la dependencia objeto de examen,
asi como la verificacién del cumplimiento de las metas y objetivos
programados y alcanzados. Parg esta evaluacién deben considerarse
las Normas Generales de Contrgl Interno, dictadas por la Contralog@
General de la Repliblica, y demés disposiciones aplicables para(§
ejercicio econdmico financiero o |periodo a que corresponda la cuel
objeto de examen.

Capitulo II
De la formacion y participacion de la cuenta
Formacioén de la cuenta
Articulo 12. A .los fines de¢ la formacién de la cuenta, los

cuentadantes mantendran organizados, enumerados y clasificados, los
libros, registros, comprobant estados financieros y demas
documentos que demuestren las|transacciones realizadas, de acuerdo
con las instrucciones contenidas en los sistemas de contabilidad
vigentes.

Participacion de la cuenta formada
Articulo 13. El cuentadante ; rticipara por escrito al érgano de
control fiscal correspondiente que la cuenta se encuentra formada y
lista para su examen, dentro de Jos noventa (90) dias continuos a su
cierre. "
Cese del cuentadante antes del cierre de la cuenta
Articulo 14. En caso que el ntadante cesare en sus funciones
antes de la oportunidad fijada para el cierre de la cuenta, previo a la

separacién del cargo, deberd copsignar al sustituto un corte de los
movimientos habidos en la cuenta hasta la fecha del cese, el cual
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debera anexar al acta de entreda de la respectiva Unidad. Una vez
suscrita el acta en referencia, se remitirad copia con sus anexos dentro

de los tres (3) dfas hébiles siguientes, al 6rgano de control fiscal
correspondiente.

Formacién de la cuenta por personas distintas al cuentadante

Articulo 15. Cuando por cualquier causa el cuentadante no rinda la

cuenta, el titular del 6rgand de control fiscal correspondien

ordenaré la formacién de la misma a los funcionarios o empleados,

la respectiva dependencia administrativa. 5
Capitulo III

3\
3
De la rendicién y examen de la cuenta

Rendicién de la cuenta
Articulo 16. Efectuada la participacion prevista en el articulo 13 de
las presentes Normas, el drg de control fiscal correspondiente,
dentro de los sesenta (60) dias hébiles siguientes, procedera a realizar
la revisién preliminar de la cuenta para verificar su correcta formacion,
en cuyo caso, emitird constaricia de su recepcién, con lo cual se
considerara rendida. Cuando se|detecten deficiencias en su formacién,
se levantard un acta para dejar| constancia de dichas circunstancias y
se fijard un lapso, que no excederd de veinte (20) dias habiles,
contados a partir de la fecha de suscripcion de la misma, para que
éstas sean subsanadas.
Rendida la cuenta, el funcionario designado para la verificacion

estampara en los documentos y comprobantes, un sello que indicard
que estos forman parte de la cugnta objeto de examen.

Verificacion de la correcta formacion de la cuenta

Articulo 17. A los fines de la revision preliminar a que alude el

articulo anterior, el funcionario designado deberd constatar lo

siguiente:

1) El cumplimiento de las in: iones contenidas en los sistemas de
contabilidad vigentes en materia de formacion de la cuenta.

2) Estado fisico de los documentos que conforman la cuenta.

3) Los cambios de cuentadantes durante el ejercicio econdmico
financiero o periodo de la cuéenta, si es el caso.

4) Cualquier otro aspecto, vinculado con la formacién de la cuenta,
necesario para establecer que la misma se encuentra lista para el
examen.

Designacion de los funcionarios para examinar la cuenta
Articulo 18. El titular del érgano de control fiscal correspondient
designara por escrito a los funcipnarios competentes para practicar 4
examen de la cuenta. &4

La designacion debera contener |o siguiente:
1) Identificacion de los fur{onarios a quienes corresponder.

supervisar, coordinar y realizar el examen de la cuenta.

2) Ubicacién administrativa detallada de la dependencia donde se
realizard el examen.

3) Periodo a examinar.
4) Orientaciones generales y particulares para el trabajo.
5) Tiempo estimado para la e; ion del examen.

Comunicacién a I3 dependencia objeto de examen
Articulo 19. El érgano de control fiscal correspondiente mediante
comunicacién dirigida a la deperjdencia objeto de examen, le indicara
lo relativo al alcance del examen; los funcionarios designados para
realizarlo y solicitard la colaboracién que fuere necesaria.

Oportunidad para el examen
Articulo 20. En atencién al pringipio de la oportunidad del control, el
examen de la cuenta debera injciarse dentro de los seis (6) meses
siguientes a la fecha de emision de la constancia a que se refiere el
articulo 16 de las ptresentes Norn'ras.

Actuaciones de control para el examen de la cuenta

Articulo 21. Para realizar el examen de la cuenta en los 6rganos y
entes a que se refieren los nu les 1 al 11 del articulo 9 de la Ley
Orgénica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal, se realizardn las actuaciones de control
necesarias en el marco de los articulos 41 y 46 de la citada Ley, segiin
corresponda.

Objeto del examen de la cuen!
Articulo 22. El examen de la clienta tendra por objeto:
1) Comprobar la exactitud, sinceridad y correccidn de las operaciof;
en la administracién, manejo| o custodia de los recursos, asi

la existencia del soporte ental.

2) Determinar si se han cumplido las disposiciones constitucionales,”
legales y sublegales co ndientes, incluido el plan de la
organizacion, las politicas, normas, asi como los métodos y
procedimientos de control interno.

3) Determinar si se han cumplidg las metas y objetivos vinculados a la
cuenta.

4) Determinar los errores u omisi
cuentas.

5) Calificar la cuenta y declarar

6) Determinar si los estados fi ieros, contables y presupuestarios
presentan la informacidn conformidad con las normas vy
principios de general aceptacign aplicables, seguin corresponda.

nes que pudieren existir en dichas

no su fenecimiento.

Seleccion de la muestra a examinar
Articulo 23. El examen de los \comprobantes se hard con base en
una muestra representativa la cuenta rendida, la cual se
seleccionard confopme a métodos y técnicas estadisticas aplicables a
tales fines, considerando el nimero de operaciones de la cuenta, el
monto o valor de esas operaciones, relevancia de las operaciones para
la gestién del cuentadante, solidtudes de investigacién o denundias

durante el periodo a evaluar y dntecedentes sobre el funcionamiento
de la dependencia seguin informes anteriores,

Sello que debe estamparse en los documentos
| Articulo 24. En los comprobantes y documentos que conformen la
| muestra seleccionada a los fings del examen de la cuenta, debera
estamparse un sello que denote| tal condicién y el nombre y apellido
del funcionario designado por el érgano de control fiscal
correspondiente, quien los firmard.

Detecci6n de presuntas irregularidades
Articulo 25. Cuando el exameh de la muestra seleccionada arroje

la existencia de actos, hechos i
do

omisiones contrarios a una disposicién legal o sublegal, dafios
patrimonio publico, asi como la [procedencia de acciones fiscales,
examinara exhaustivamente el rybro en el cual se hubieren detecta
las irregularidades y de ser n rio, se ampliara el tamafio de la
muestra a otros rubros.

Papeles de trabajo
bajo constituiran el respaldo del
y deberan contener las evidencias
rvaciones; asi como los andlisis,
retaciones que los sustentan.

Articulo 26. Los papeles de
informe del examen de la cuen! ;
de los hallazgos y las ob
comprobantes, verificaciones e i

Examen de la cuenta en caso de fallecimiento del

cuentadante

Articulo 27. Cuando la rendicién de la cuenta se haga por

funcionarios o empleados distintos del obligado, por fallecimiento

del cuentadante,- el érgano |de control fiscal correspondiente, |

notificara a sus herederos y garantes la oportunidad en que prooedera'l [
a realizar el examen de la cuenta) asi como los resultados obtenidos.

Capitulo IV
De la Calificacién y Fenecimiento de la Cuenta

Calificacién de la cuenta
Articulo 28. El resultado del examen de la cuenta se reflejara en un
Informe Definitivo en el que se expresara la calificacién: de conforme,
cuando cumpla los extremos |de legalidad, sinceridad, exactitud
numérica y con las metas y objetivos vinculados a la cuenta; u
objetada en caso de incumplimiento de tales extremos.

Auto de Fenecimiento,
Articulo 29. Toda cuenta debidamente examinada y calificada col
conforme serd declarada fen%da y se ordenard su archivo.
fenecimiento seré ptorgado por el titular del érgano de control fi
correspondiente y contendrd como minimo lo siguiente: g

1) Identificacién del drgano |de control fiscal que otorga el
fenecimiento, asi como del organismo o ente a que pertenece.

2) Nombre, cargo y firma del funcionario, con la identificacién de la
titularidad con que actua.

3) Identificacién del drgano o|ente al cual pertenece la cuenta
examinada.

4) Identificacion de la dependendia examinada.

5) Ejerdicio econdmico financiero o periodo al que corresponde la
cuenta examinada.

6) Motivos de hecho y de dert que lo fundamentan. [
7) Nimero y fecha de emisién. '
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8) Mencion expresa que el fenegmiento se otorga sin perjuicio de las
acciones fiscales que pudieran derivarse de otras actuaciones de
control.

Resultados preliminares
Articulo 30. Cuando del resultado del examen de la cuenta se
determinen elementos que pudieran dar lugar a la objecidon de la
misma, el titular del 6rgano de control fiscal correspondiente remitira
un Informe Preliminar a la dependencia objeto del examen, a los fines
de que el cuentadante formule los alegatos correspondientes, dentro
de un lapso de diez (10) dias habiles, contados a partir de la fecha de

recepcién del referido informe.

En caso de no responder
consideraran definitivos.

Articulo 31. El informe prelim
siguiente:

1) Lugar y fecha del informe.
2) Denominacién de la dependen

n dicho lapso, los resultados se

Informe preliminar
nar deberd contener la informacid,

(S
&l

3) Identificacion dé la cuenta ex
4) Alcance del examen donde
financiero o periodo al cual
de andlisis realizado (selecti
en la seleccidn de la muestra.
5) Procedimientos y técnicas utili

6) Observaciones derivadas del
fundamentados en las evid
objetivo del examen.

7) Relacién de anexos (actas,
elementos de sustentacion d

Articulo 32. Cuando el r

cia donde se realizd el examen. %%‘l

minada.

se indique el ejercicio econdmico

rresponde la cuenta examinada, tipo
0 exhaustivo) y criterios utilizados

dos para el examen.

analisis, producto de razonamientos
ias obtenidas en concordancia con el

evidencias documentales, y otros
informe).

Informe definitivo
Itado del examen de la cuenta

resultare conforme, o se hayan yalorado los alegatos o transcurrido
el lapso a que se refiere el articulo 30, los titulares de los 6rganos
de control fiscal correspondientes, elaboraran un informe definitivo,
el cual deberé contener, ademds de la informacién sefialada en el

N° 01-00-000237 de fecha 08-0;
de la Republica Bolivariana d
09-08-2006.

Entes descentraliz
Articulo 36. Correspondera a
los entes descentralizados del
examen de la cuenta, a partir d
ano 2014, inclusive.

Organos y Entes del

Articulo 37. Correspondera a
Distritos, Distritos Metropolitan

8-2006, publicada en la Gaceta f
e Venezuela N° 38.496 de fi )

tados del Poder Piblico Nacional
as Unidades de Auditoria Interna de
Poder Publico Nacional, realizar el
el ejercicio econémico financiero del

Poder Publico Estadal, Distrital y

Municipal
las Contralorias de los Estados, los
0s y de los Municipios, cada una en

el dmbito de sus competencias, realizar el examen de la cuenta a
los 6rganos y entes del Poder P’E&blico Estadal, Distrital y Municipal a

partir del ejercicio econémico fin
Previa evaluacién de la Conty
tomando en consideracién la of
Externo correspondiente, la Col
de Auditorfa Interna del caso, e

Banco Central de Ven

Banco Central de Venezuela y
una en el ambito de sus com

anciero del afio 2014, inclusive.

aloria General de la Republica y
Linién del Organo de Control Fiscal
traloria podra transferir a la Unidad
examen de la cuenta.

ezuela y Universidades Péblicas

e las Universidades Publicas, cada

Articulo 38. Correspondera a IES Unidades de Auditoria Interna del

etencias, realizar el examen de la

cuenta a partir del ejercicio econdmico financiero del afio 2014,

inclusive.

Examen de la cuenta por la

Unidad de Auditoria Interna del

Articulo 39. En aquellos cal
Auditoria Interna manifiesten

asumir eficaz y eficientemente €l examen de la cuenta de su érga
o ente, la Contraloria General de la Replblica, previa evaluacié

considerando la opinién del
correspondiente, podra autori

Organo de Adscripcién o Tutela
s en los que las Unidades d
deficiencias que no les permi

rgano de Control Fiscal Externt
r que el examen de la cuenta lo

realice la Unidad de Auditoria Interna del érgano de adscripcién o

tutela.

articulo anterior, lo siguiente:
1) Conclusiones derivadas

formuladas y su incidericia sobre la situacién contable,
presupuestaria y financiera| asi como en los resultados de la

gestion examinada.
2) Recomendaciones.
3) Calificacion de la cuenta co

El Informe Definitivo se noti
autoridad jerarquica del érgano
al 6rgano de control fiscal exter

Fe

| andlisis de las observaciones

REPUZ

conforme u objetada.

ra al cuentadante, a la maxi
ente a que corresponde la cuenta
competente.

miento de la cuenta objetada

Articulo 33. La cuenta objetada podré declararse fenecida cuando

sean desestimadas de man
sancionatorias o resarcitorias €j
a que se refiere la cuenta o cua
los dafios que se hubieren ocasi

Articulo 34. El titular del érga
remitird antes del treinta (30)
autoridad jerarquica del 6rgano
la Republica, una relacién

definitivamente firme las acciones
idas con ocasion de las operaciones

o se evidencie el pago del monto de
nado.

elacién de cuentas examinadas
0 de control fiscal correspondiente,
de enero de cada afo a la maxima
o ente y a la Contraloria General de
e las cuentas examinadas, con

indicacion expresa de la calificacion de las mismas y el motivo de la

objecion, si fuere el caso.

Ca

itulo vV

Capacitacion en materia del examen de la cuenta

Articulo 40. Correspondera |a la Contraloria General de la
Republica en el dmbito de su competencia y a la Superintendencia
Nacional de Auditoria Interna en los organismos que integran la
administracién central y descentralizada funcionalmente, preparar a
las Unidades de Auditoria Interna y capacitarlas en materia del
examen de la cuenta.

DISPOSICION DEROGATORIA

Unica. Se derogan las Normds para la Formacién, Rendicién y
Examen de las Cuentas de los Organos del Poder Publico Nacional,
dictadas mediante Resolucion N°| 01-00-000237 de fecha 08-08-2006,
publicada en la Gaceta Oficidl de la Republica Bolivariana de
Venezuela N° 38.496 de fecha 09-08-2006.

DISPOSICI

Primera. A los fines de dar cum)
maximas autoridades jerdrquicas
dotar a las Unidades de Audi
materiales y financieros, razonal

Segunda. Los documentos y
cuentas, en los cuales no conste|
drganos y entes sujetos a las p
desprovistos de efectos juridicos,
después de diez (10) afios de incy
Tercera. Las situaciones no pr

dudas que surgieren en su

ONES FINALES

plimiento a las presentes Normas, las
5 de los drganos y entes deberdn

ia Interna, de recursos humanos,
les y suficientes.

comprobantes que sustentan las

derechos o acciones a favor de los
resentes Normas o hayan quedado
podran desincorporarse o destrui
orporados a los archivos.

istas en las presentes Normas vy I3
plicacién, seran resueltas por el

Contralor o Contralora General de la Republica.

De las Competencias

6rganos del Poder Piblico Nacional y la Contraloria General

de la Fuerza Armada Nacional
Articulo 35. Correspondera a las Unidades de Auditoria Interna de
los Organos del Poder Publico Nacional y a la Contraloria General de
la Fuerza Armada Nacional, cada una en el ambito de sus
competencias, realizar el examen de la cuenta, a partir de la
entrada en vigencia de las preséntes Normas.

Las cuentas correspondientes a los ejercicios econdmicos
financieros anteriores a la vigencia de las presentes Normas, seran
examinadas conforme a lo blecido en las Normas para
Formacién, Rendicién y Examen de las Cuentas de los Organos /&
Poder Publico  Nacional, frdictadas mediante  Resolu:

Cuarta. Las presentes Normas |entrardn en vigencia a partir de su
publicacion en la Gaceta Oficial de la Replblica Bolivariana de
Venezuela.

Comuniquese y Publiquese,

Yoo

ADELINA GONZALEZ
alora General de la Republica (E)



