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Seccion: Asunto:

INTRODUCCION

El presente manual contiene las normas y procedimientos que regulan la
imposicion de la multa, prevista en el articulo 94 de la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

Para la imposicibn de la mencionada sancidbn pecuniaria se seguird, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 95 eiusdem, el procedimiento
administrativo para la determinacion de responsabilidades, previsto en el Titulo lll,
“De la Potestad de Investigacion, las Responsabilidades y Sanciones”, Capitulo IV
“Del Procedimiento Administrativo para la Determinacién de Responsabilidades”,
de la mencionada Ley Organica, sin que resulte necesario la aplicacion de lo
dispuesto en la seccién segunda del Capitulo XI del Reglamento de la mencionada
Ley, vale decir la potestad investigativa, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 81 del instrumento reglamentario en referencia.

El objetivo del presente Manual es dotar a la Contraloria General de la Republica
de un instrumento de apoyo que sirva de guia a los funcionarios que intervienen
en la realizacion del mencionado procedimiento y establecer los niveles
autorizatorios en su ejecucion, a fin de coadyuvar a su eficiencia y eficacia.

Igualmente, el presente manual es concebido como un modelo que sirva como
marco de referencia a los érganos que integran el Sistema Nacional de Control
Fiscal, en la ejecucién del procedimiento administrativo para la determinacion de
responsabilidades, tendente a imponer la multa prevista en el articulo 94 de la
citada Ley Organica, asi como en la elaboracion del manual que lo regula.

Su contenido esta estructurado en siete (7) secciones:

La Seccion I:

Referida a los instrumentos juridicos en los cuales se fundamenta el presente
manual.
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Seccion: Asunto:

INTRODUCCION
La Seccién ll:

Establece las normas que regulan, de manera general, los procedimientos
desarrollados en el presente manual.

La Seccion ll:

Contiene las normas que regulan, de manera especifica, el proceso para la
imposicion de la multa.

La Seccion 1V:

Relaciona todas las acciones que de manera sistematica deben realizarse para
llevar a cabo el procedimiento para la imposicidon de la multa regulada en el
presente manual, con indicacion de sus respectivos responsables.

La Secciéon V:

Incluye los formularios utilizados en el procedimiento.
La Seccion VI:

Incluye documentos referenciales que pueden ser utilizados en el marco del
procedimiento administrativo para la determinacion de responsabilidades, tendente
a imponer la multa prevista en el articulo 94 de la Ley Organica de la Contraloria
General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

La Seccién VII:
Contiene la definicion de las expresiones de uso comdn en materia de multas.

A los fines de mantener actualizado su contenido, el presente manual ser& objeto
de revisiones periddicas, por las dependencias responsables, en coordinacién con
la Direccion General Técnica.
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Seccion: Asunto:

BASE NORMATIVA

N° INSTRUMENTO GACETA FECHA
OFICIAL N°
1 Constitucion de la Republica Bolivariana Ext. 5.908 19/02/2009

de Venezuela.

2 Ley Organica de la Contraloria General Ext. 6.013 23/12/2010
de la Republica y del Sistema Nacional
de Control Fiscal.

3 Ley Organica de Procedimientos Ext. 2.818 01/07/1981
Administrativos.

4 Ley de Simplificacion de Tramites Ext. 5.891 31/07/2008
Administrativos.

5 Reglamento de la Ley Orgéanica de la 39.240 12/08/2009
Contraloria General de la Republica y del
Sistema Nacional de Control Fiscal.

6 Reglamento Interno de la Contraloria 37.881 17/02/2004
General de la Republica.

7 Resolucion Organizativa N° 2 sobre la 39.840 11/01/2012
Organizacion y Funcionamiento de la
Direccion General Técnica.

8 Resolucién Organizativa N° 4 sobre la 38.178 03/05/2005
Organizacion y Funcionamiento de las
Direcciones Generales de Control.
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Seccion:

NO

Asunto:

INSTRUMENTO GACETA FECHA
OFICIAL N°

9 Resolucién Organizativa N° 5 sobre la  N°37.881 17/02/2004
Organizacion y Funcionamiento de la
Direccibn General de Procedimientos
Especiales.
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Seccion: Asunto:

NORMAS GENERALES

1. ElI procedimiento administrativo para la determinacion de
responsabilidades, se iniciara cuando existieren elementos de conviccion
o0 prueba que pudieran dar lugar, entre otras acciones fiscales, a la
imposicion de la multa, prevista en el articulo 94 de la Ley Orgéanica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 95 de dicha Ley y 81
de su Reglamento.

2. A los efectos de iniciar el procedimiento administrativo para la
determinacién de responsabilidades, tendente a imponer la multa regulada
en el presente manual, se requeriran elementos de conviccién o prueba
gue permitan presumir la ocurrencia de actos, hechos u omisiones
contemplados en los articulos 94 y 32 de la Ley Orgéanica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal.

3. ElI procedimiento administrativo para la determinacion de
responsabilidades, tendente a imponer la multa prevista en el articulo 94
de la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del
Sistema Nacional de Control Fiscal, se regirAd por los principios de
imparcialidad, objetividad, celeridad y economia procesal, respetando en
todo momento el debido proceso.

4. Cuando se presuma la ocurrencia de actos, hechos u omisiones que den
lugar a la imposicién de la multa prevista en el articulo 94 de la Ley
Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional
de Control Fiscal, la dependencia responsable de la Contraloria General
de la Republica debera elaborar un informe sobre los aspectos detectados
gue puedan dar lugar a la imposicion de la referida multa.
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Seccion: Asunto:

NORMAS GENERALES
5. Solo tendran acceso al expediente:

a. Los funcionarios que intervengan en el procedimiento administrativo
para la determinacion de responsabilidades, tendente a imponer la
multa prevista en el articulo 94 de la Ley Organica de la Contraloria
General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

b. Los presuntos responsables que han sido notificados.

c. Los representantes legales de los presuntos responsables que estén
debidamente acreditados en el expediente, quienes deben
identificarse antes de permitirles acceso al expediente. En el caso de
los representantes legales, deberan presentar un poder debidamente
autenticado o registrado, o en su defecto otorgarsele poder apud acta.

6. Los presuntos responsables también podran hacerse acomparfar de un
abogado, de esta circunstancia se dejard constancia escrita en el
expediente, sefialando la identificacion plena de la persona que asistira al
presunto responsable, su profesiéon y fecha en la que se le permitié
acceder al expediente.

7. Los sujetos a quienes se les permita el acceso al expediente seran
responsables por el deterioro, extravio o pérdida de documentos, en el
supuesto de ser comprobada su participacion.

8. Los presuntos responsables o sus representantes legales a quienes se les
permita el acceso al expediente deberan, previo a su revision, llenar y
suscribir el libro de control de expedientes.
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Seccion: Asunto:

NORMAS GENERALES
9. El “libro de control de expedientes”, contendra:
a. Numero del expediente que se solicita.

b. Apellidos, nombres y cédula de identidad de las personas
debidamente acreditadas que tendran acceso al expediente.

c. Fechay hora en la cual se realiza la revision del expediente y firma de
las personas a quienes se les otorgd acceso al expediente. En caso
de no saber firmar, estamparan sus huellas dactilares. Las mismas
formalidades se aplicaran para la devolucion del expediente.

10. Los funcionarios deben inhibirse del conocimiento del expediente, de
conformidad con lo previsto en el articulo 36 de la Ley Orgéanica de
Procedimientos Administrativos, en los casos siguientes:

a. Cuando personalmente, o bien su conyuge o algun pariente dentro del
cuarto grado de consaguinidad o segundo de afinidad, tuvieren interés
en el procedimiento.

b. Cuando tuvieren amistad intima o enemistad manifiesta con cualquiera
de las personas interesadas que intervengan en el procedimiento.

c. Cuando hubieren intervenido como testigos o peritos en el expediente
de cuya resolucibn se trate, o si como funcionarios hubieren
manifestado previamente su opinion en el mismo, de modo que
pudieran prejuzgar la resoluciéon del asunto o, tratandose de un
recurso administrativo, que hubieren resuelto o intervenido en la
decision del acto que se impugna. Quedan a salvo los casos de
revocacion de oficio y de la decision del recurso de reconsideracion.
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Seccion:

Asunto:

NORMAS GENERALES

d. Cuando tuvieren relacion de servicio o de subordinacién con
cualquiera de los directamente interesados en el asunto.

11
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Seccion: Asunto:

NORMAS ESPECIFICAS DE LOS SUPUESTOS
GENERADORES DE LA MULTA

1. Son supuestos para la imposicion de la multa regulada en el presente
Manual, los previstos en los articulos 94 y 32 de la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal, a saber:

a. Quienes entraben o impidan el ejercicio de las funciones de los
organos de control fiscal.

b. Quienes incurran reiteradamente en errores u omisiones en la
tramitacién de los asuntos que deban someter a la consideracién de
los érganos de control fiscal.

c. Quienes sin motivo justificado, no comparecieren, cuando hayan sido
citados por los 6rganos de control fiscal.

d. Quienes estando obligados a enviar a los 6rganos de control fiscal
informes, libros y documentos, no lo hicieren oportunamente.

e. Quienes estando obligados a ello no envien o exhiban, dentro del
plazo fijado, los informes, libros y documentos que los 6rganos de
control fiscal les requieran.

f. Quienes designen a los titulares de los 6érganos de control fiscal en los
entes y organismos sefialados en los numerales 1 al 11 del articulo 9
de la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del
Sistema Nacional de Control Fiscal al margen de la normativa que
regula la materia.

12



U=r conmaoni MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA IMPOSICION
G2 stmmme - DE LA MULTA PREVISTA EN EL ARTICULO 94 DE LA LEY

conTRALORES somostones  ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y
DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL FISCAL

Seccion: Asunto:

NORMAS ESPECIFICAS DE LOS SUPUESTOS
GENERADORES DE LA MULTA

Igualmente, serdn sancionados con la referida multa, los responsables
de las irregularidades detectadas en la revision de los concursos
publicos para la designacion de los titulares de los 6rganos de control
fiscal, efectuada por la Contraloria General de la Republica, de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 32 de la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal, el cual dispone lo siguiente:

“El Contralor General de la Republica podra revisar los concursos para
la designacion de los titulares de los 6rganos de control fiscal de los
entes y organismos sefialados en el articulo 9, numerales del 1 al 11,
de esta Ley, siempre que detecte la existencia de graves
irregularidades en la celebracion de los mismos, y ordenar a las
autoridades competentes que en el ejercicio del principio de la
autotutela administrativa revoquen dicho acto y procedan a la apertura
de nuevos concursos, e impondra a los responsables de las
irregularidades las multas sefialadas en el articulo 94 de esta Ley”.

13
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Seccion: Asunto:

NORMAS ESPECIFICAS DE LOS SUPUESTOS
GENERADORES DE LA MULTA

2. Corresponde a los Directores Generales y Sectoriales de Control, al
Director General Técnico, al Director de Sistemas de Control, al
responsable del Registro de Auditores, Consultores y Profesionales
Independientes en Materia de Control, al Director General de
Procedimientos Especiales, al Director de Determinacion de
Responsabilidades y al Director de Declaraciones Juradas de Patrimonio,
previa delegacion del Contralor o Contralora General, revisar los criterios
siguientes a los fines del tratamiento que debe darse a los supuestos
contemplados en los numerales 1 al 6 del articulo 94 de Ley Orgéanica de
la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal:

a. Numeral 1: “Quienes entraben o impidan el ejercicio de las funciones
de los érganos de control fiscal”.

La accion material constitutiva de este supuesto consiste en la
expresion de una conducta por parte de un funcionario publico o
particular que traba o impide el cumplimiento de las funciones o
actividades que le han sido asignadas a esta Institucién Contralora.

En tal caso debera demostrarse en qué consisten los actos, hechos u
omisiones que obstaculizan o entraban el ejercicio de las funciones de
control, definiéndose con claridad el comportamiento que lo produjo e
identificando al funcionario que trabd, estorbdé o impidid a la
Contraloria General de la Republica el cumplimientos de sus
funciones.

14
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Seccion: Asunto:

NORMAS ESPECIFICAS DE LOS SUPUESTOS
GENERADORES DE LA MULTA

En caso de que las circunstancias exijan el levantamiento de un Acta,
esta deberd suscribirla el o los funcionarios de la Contraloria General
de la Republica que esta ejerciendo las funciones o actividades de
control, el o los funcionarios de la dependencia, el particular sometido
a inspeccion o fiscalizacion, o demas personas presentes. En caso de
existir negativa a firmar se dejara constancia de tal circunstancia.

b. Numeral 2: “Quienes incurran reiteradamente en errores u omisiones
en la tramitacion de los asuntos que deban someter a la consideracion
de los 6rganos de control fiscal”.

Este supuesto se materializa con la accion u omision de funcionarios
publicos o particulares que reiteradamente cometan errores u
omisiones en los asuntos que hayan sometido a la consideracion de la
Contraloria General de la Republica.

Como bien se observa, las dependencias de la Contraloria General de
la Republica, deben demostrar que a los sujetos a quienes se les
atribuye la comision de este supuesto generador de la imposicién de
multa (presuntos responsables) incurrieron efectivamente en algun
error u omision, y que se produjo a través de acciones ejecutadas
consecutivamente, para que pueda considerarse como reiterado.

A los fines de la imposicion de la sancion pecuniaria en referencia, se
entendera que la comisién de un error u omisién es reiterado cuando
las dependencias de la Contraloria General de la Republica hayan
formulado observaciones al asunto que ha sido sometido a su
consideracion al menos en tres (03) oportunidades.
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Seccion: Asunto:

NORMAS ESPECIFICAS DE LOS SUPUESTOS
GENERADORES DE LA MULTA

c. Numeral 3: “Quienes sin motivo justificado, no comparecieren, cuando
hayan sido citados por los 6rganos de control fiscal”.

A los fines de la imposicion de la multa, cuyo procedimiento se
desarrolla en el presente manual, se entenderd que la no
comparecencia a la Contraloria General de la Republica o al lugar que
se indique en el Oficio de Citacién, de conformidad con lo previsto en
los articulos 7 y 77 de la Ley Orgéanica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, sera suficiente
para que los funcionarios de esta maxima entidad fiscalizadora formen
el expediente aludido en el presente instrumento normativo, debiendo
advertir expresamente que la persona citada a comparecer no alego ni
demostrd una causa o motivo justificado para su inasistencia.

d. Numeral 4: “Quienes estando obligados a enviar a los érganos de
control fiscal informes, libros y documentos, no lo hicieren
oportunamente”.

Este supuesto se materializa cuando los funcionarios publicos o
particulares, no remitan a la Contraloria General de la Republica los
informes, libros y documentos, a que estan obligados de conformidad
con normas legales o sublegales, o que hayan sido solicitado por esta.
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Seccion: Asunto:

NORMAS ESPECIFICAS DE LOS SUPUESTOS
GENERADORES DE LA MULTA

En este supuesto queda bajo la responsabilidad de ese funcionario
publico o particular el momento en el cual debe efectuar la remision,
como seria el haber culminado la elaboracion de los informes,
formacién de los libros, o certificacion de los documentos, segun el
caso analizado. El establecimiento de dicho momento tendria cierta
discrecionalidad por parte de ese funcionario publico o particular, en
virtud de que sélo él esta en conocimiento de la fecha en la cual podra
enviar los mismos. En este sentido, las dependencias de la Contraloria
General de la Republica podran establecer la forma y oportunidad del
envio de tales requerimientos y procederan a formar el expediente
cuando no se cumpla la obligacion.

e. Numeral 5: “Quienes estando obligados a ello no envien o exhiban,
dentro del plazo fijado, los informes, libros y documentos que los
organos de control fiscal les requieran”.

El supuesto aqui referido tiene su fundamento en la negativa del
funcionario publico o particular a remitir o exhibir a la Contraloria
General de la Republica los informes, libros o documentos que estan
obligados a remitir de conformidad con una disposicion legal o
sublegal o éste le haya requerido, bajo la condicion de cumplirlo en un
término especificado.

En caso de no ser atendida la solicitud en el lapso previsto la
dependencia competente de la Contraloria General de la Republica,
debera formar, el expediente referido en el presente manual.
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Seccion: Asunto:

NORMAS ESPECIFICAS DE LOS SUPUESTOS
GENERADORES DE LA MULTA

f.  Numeral 6: “Quienes designen a los titulares de los érganos de control
fiscal en los entes y organismos sefalados en los numerales 1 al 11
del articulo 9 de esta Ley al margen de la normativa que regula la
materia”.

Este numeral esta referido a la designacién o nombramiento de los
titulares de los 6rganos de control fiscal internos o externos al margen
de los instrumentos normativos que regulan la materia, como lo son la
Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal, el Reglamento sobre los Concursos
Publicos para la Designacion de los Contralores Distritales y
Municipales y los Titulares de las Unidades de Auditoria Interna de los
Organos del Poder Publico Nacional, Estadal, Distrital y Municipal y
sus Entes Descentralizados u otro que hubiere dictado el Contralor o
Contralora General de la Republica en ejercicio de la competencia que
le ha sido atribuida en los articulos 28 y 29 de la Ley Orgéanica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal, para reglamentar los concursos para la designacion de los
titulares de los érganos de control fiscal.

El supuesto de hecho aqui previsto, esta vinculado con irregularidades
ocurridas en la designacion del titular del 6rgano de control fiscal, por
parte del érgano o autoridad competente, bien por haber realizado la
designacion del titular del referido érgano sin haber celebrado el
respectivo concurso; aplicando un procedimiento diferente al que
regula la materia o haber designado a una persona distinta de la que
resulté ganadora del concurso, entre otros.
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BOLIVARIANA DE VENEZUELA

conTRALORES somostones  ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y
DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL FISCAL

Seccion: Asunto:

NORMAS ESPECIFICAS DE LOS SUPUESTOS
GENERADORES DE LA MULTA

En este supuesto, debera incorporarse al expediente el original o la
copia debidamente certificada del acto administrativo mediante el cual
se designo al funcionario, asi como los elementos probatorios donde
se evidencie que la misma se realizé al margen de la normativa que
regula la materia.

En el caso que la Contraloria General de la Republica detecte la
comision de graves irregularidades (actos, hechos u omisiones
constitutivos de delitos, faltas u otras violaciones del ordenamiento
juridico) durante la_celebracion del concurso para la designacion de
los titulares de los 6rganos de control fiscal, que hayan conducido a un
resultado manifiestamente distinto al que se habria obtenido de no
mediar tales actos, hechos u omisiones, se aplicard la multa
establecida en el articulo 94, segun lo previsto en el articulo 32 de la
Ley Orgéanica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal.
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Seccion: Asunto:

NORMAS ESPECIFICAS DE LA COMPETENCIA

1. Corresponde a los Directores Generales y Sectoriales de Control, al
Director General Técnico, al Director de Sistemas de Control, al
responsable del Registro de Auditores, Consultores y Profesionales
Independientes en Materia de Control, al Director General de
Procedimientos Especiales, al Director de Determinacion de
Responsabilidades y al Director de Declaraciones Juradas de Patrimonio,
previa delegacién del Contralor o Contralora General, imponer la multa
prevista en el articulo 94 de la Ley Orgéanica de la Contraloria General de
la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, mediante la
aplicacién del procedimiento para la determinacién de responsabilidades,
previsto en la mencionada Ley, y participarlas al Ministerio con
competencia en materia de finanzas, de acuerdo con lo previsto en los
articulos 12 y 17 de la Resolucién Organizativa N° 4 de la Contraloria
General de la Republica, publicada en la Gaceta Oficial No. 38.178 de
fecha 3 de mayo de 2005; los articulos 2, 6 y 8 de la Resoluciéon
Organizativa N° 2 de la Contraloria General de la Republica, publicada en
la Gaceta Oficial No. 39.840 de fecha 11 de enero de 2012 y en los
articulos 2, 6 y 8 de la Resolucién Organizativa N° 5 de la Contraloria
General de la Republica, publicadas en la Gaceta Oficial No. 37.881 de
fecha 17 de febrero de 2004, segun corresponda.

Asimismo, el Contralor o Contralora General podra, de conformidad con lo
previsto en el articulo 106 de la Ley Organica de la Contraloria General de
la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, delegar en
funcionarios de la Contraloria General de la Republica, la competencia
para imponer la multa prevista en el articulo 94 de la mencionada Ley.
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conTRALORES somostones  ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y
DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL FISCAL

Seccion: Asunto:

NORMAS ESPECIFICAS DE LA COMPETENCIA

2. Previo al inicio del procedimiento administrativo para la determinacion de
responsabilidades, tendente a imponer la multa prevista en el articulo 94
de la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del
Sistema Nacional de Control Fiscal, el Director competente o el
responsable del Registro de Auditores, Consultores y Profesionales
Independientes en Materia de Control, deberd someter a la consideracion
del Director General correspondiente la apertura del procedimiento.

3. Corresponde a los Directores Generales y Sectoriales de Control, al
Director General Técnico, al Director de Sistemas de Control, al
responsable del Registro de Auditores, Consultores y Profesionales
Independientes en Materia de Control, al Director General de
Procedimientos Especiales, al Director de Determinacion de
Responsabilidades y al Director de Declaraciones Juradas de Patrimonio:

a. Suscribir el auto de inicio o apertura del procedimiento administrativo
para la determinacion de responsabilidades, tendente a imponer la
multa que regula el presente manual, asi como las correspondientes
notificaciones y disponer lo conducente para que sean evacuadas las
pruebas indicadas o promovidas por los presuntos responsables o por
Sus representantes legales.

b. Fijar por auto expreso, la realizacion del acto oral y publico, previsto en
el articulo 101 de la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal y 92 de su
Reglamento y dictar la decision a que hubiere lugar.

c. Solicitar al Ministerio con competencia en materia de finanzas, la
emision de la planilla respectiva, a fin de que se liquiden los créditos a
favor de la Republica, derivados de las sanciones pecuniarias
impuestas por la Contraloria y vigilar su recaudacion.
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conTRALORES somostones  ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y
DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL FISCAL

Seccion: Asunto:
NORMAS ESPECIFICAS DEL INFORME PARA LA IMPOSICION
DE LA MULTA

1. A fin de dejar constancia de la ocurrencia de actos, hechos u omisiones
contemplados en los articulos 94 y 32 de la Ley Orgéanica de la Contraloria
General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal como
supuestos generadores de multa, se elaborara un informe para la
imposicién de la correspondiente sancién pecuniaria.

2. El informe para la imposicidbn de la multa a que se refiere la norma
anterior, debera contener:

a. La identificacion del dérgano, entidad o persona juridica donde
ocurrieron los actos, hechos u omisiones.

b. Descripcion del acto, hecho u omisiéon que genera la imposicién de la
multa.

c. Fecha de la ocurrencia del acto, hecho u omision.

d. Numeral del articulo 94 de la Ley Orgéanica de la Contraloria General
de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal en el cual se
subsume el acto, hecho u omision, o articulo 32 eiusdem, segun el
caso.

e. ldentificacion del sujeto al que se le atribuye la comision del acto,
hecho u omision previsto en los articulos 94 o 32 de la Ley Organica
de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de
Control Fiscal. En caso de ser funcionario o servidor publico, se
debera sefialar el cargo que ocupa u ocupaba en el momento de la
ocurrencia del supuesto generador de la sancién de multa.

22



U=r conmaoni MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA IMPOSICION
G2 stmmme - DE LA MULTA PREVISTA EN EL ARTICULO 94 DE LA LEY

conTRALORES somostones  ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y
DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL FISCAL

Seccion: Asunto:
NORMAS ESPECIFICAS DEL INFORME PARA LA IMPOSICION
DE LA MULTA

f. Los elementos probatorios recabados y su vinculacidbn con los
presuntos responsables (relacion de causalidad).

g. Firma autdgrafa del funcionario que coordiné la actuacion de control,
proceso o actividad en la que ocurrieron los actos, hechos u omisiones
que dan origen a la imposicion de la multa, y media firma de los demas
funcionarios del equipo de trabajo de dicha actuacion, proceso o
actividad.

3. El informe para la imposicién de la multa sera elaborado por el funcionario
gue coordind la actuacion de control, proceso o actividad en la que
ocurrieron los actos, hechos u omisiones que dan origen a la imposicién
de la multa prevista en el articulo 94 de la Ley Orgéanica de la Contraloria
General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

23



U=r conmaoni MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA IMPOSICION
G2 stmmme - DE LA MULTA PREVISTA EN EL ARTICULO 94 DE LA LEY

conTRALORES somostones  ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y
DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL FISCAL

Seccion: Asunto:

NORMAS ESPECIFICAS DEL AUTO DE INICIO O APERTURA

1. Realizado el informe y de ser procedente la imposicidén de la multa prevista
en el articulo 94 de la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, se iniciara el
procedimiento administrativo para la determinacion de responsabilidades y
a tal efecto, se dictara el correspondiente auto de inicio o apertura.

2. El auto de inicio o apertura debe contener:

a. La identificacion de la Contraloria General de la Republica y de la
dependencia responsable, con indicacion expresa de las disposiciones
legales y sublegales que fundamenten su competencia.

b. Identificacién del Director competente o del responsable del Registro
de Auditores, Consultores y Profesionales Independientes en Materia
de Control; caracter con que actla, asi como la norma que le atribuye
dicha competencia.

c. La identificacion del 6érgano, entidad o persona juridica donde
ocurrieron los actos, hechos u omisiones.

d. Descripcion de los actos, hechos u omisiones que dan origen al
procedimiento y supuesto generador de multa en el que se subsumen.

e. ldentificacion de los presuntos responsables.

f. En caso de ser servidor publico, indicar el cargo que ocupa(ba) para el
momento de la ocurrencia de los hechos.

g. Indicacion de los correspondientes elementos probatorios y las
razones que comprometen, presumiblemente, su responsabilidad.
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Seccion: Asunto:

NORMAS ESPECIFICAS DEL AUTO DE INICIO O APERTURA
h. La orden de que sean notificados los presuntos responsables.

i. La indicacion expresa en la notificacion del auto de inicio o apertura,
gue los presuntos responsables quedaran a derecho para todos los
efectos del procedimiento administrativo para la determinacion de
responsabilidades, tendente a imponer la multa prevista en el articulo
94 de la Ley Orgénica de la Contraloria General de la Republica y del
Sistema Nacional de Control Fiscal.

j. Firma autografa del Director competente o del responsable del
Registro de Auditores, Consultores y Profesionales Independientes en
Materia de Control y media firma del abogado coordinador y del
abogado designado.

k. Sello himedo de la dependencia responsable de la Contraloria
General de la Republica.
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Seccion: Asunto:
NORMAS ESPECIFICAS DE LA FORMACION DEL
EXPEDIENTE

1. Una vez dictado el auto de inicio o apertura, se formara el expediente que
contendra los documentos probatorios de los actos, hechos u omisiones
que dan origen al procedimiento administrativo para la determinacién de
responsabilidades, tendente a imponer la multa prevista en el articulo 94
de la Ley Orgénica de la Contraloria General de la Republica y del
Sistema Nacional de Control Fiscal.

2. El expediente tendra un nimero o codigo de identificaciéon, el cual sera
asignado por la dependencia responsable de la Contraloria General de la
Republica, como se indica en el ejemplo siguiente:

Ejemplo: Expediente nimero 03-01-PAIM XXX-2013

03 Cddigo de identificacion de la Direccién General.

01 Cadigo de identificacién de la Direccion Sectorial.

PAIM Nomenclatura para identificar el procedimiento
administrativo para la  determinacion  de
responsabilidades, tendente a imponer la multa
prevista en el articulo 94 de la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal.

XXX Numeracion correlativa del expediente.

2013 Ao en el cual se inici6 el procedimiento.

3. Al expediente se le dara foliatura en orden correlativo de manera
ascendente. La foliatura constara en la parte superior derecha de cada
pagina con letra y nameros estampados, preferiblemente, en boligrafo
negro y sin enmendaduras.

4. Los expedientes podran estar compuestos de varias piezas. Cada una de
las piezas estara integrada con un numero aproximado de doscientos
cincuenta (250) folios, de modo que facilite su manejo.

26



U=r conmaoni MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA IMPOSICION
G2 stmmme - DE LA MULTA PREVISTA EN EL ARTICULO 94 DE LA LEY

conTRALORES somostones  ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y
DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL FISCAL

Seccion: Asunto:
NORMAS ESPECIFICAS DE LA FORMACION DEL
EXPEDIENTE

5. Si el expediente administrativo constare de dos (2) o mas piezas, éstas
deben identificarse con el mismo numero de expediente asignado al
procedimiento administrativo para la determinacion de responsabilidades
tendente a imponer la multa prevista en el articulo 94 de la Ley Organica
de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de
Control Fiscal, indicAndose ademas, el numero de la pieza. Para abrir una
nueva pieza se elaborara un auto, cuyo original se incorporard& como
ultimo folio de la pieza que se cierra y copia del mismo se incorporara
como primer folio de la pieza que se abre.

En la nueva pieza se continuara el orden consecutivo ascendente de la
foliatura, la cual debera realizarse como se indica en la Norma Especifica
N° 3 de este asunto, respetando la numeracién que hasta el momento
lleva el expediente.

6. Los documentos que conforman el expediente deben sujetarse
adecuadamente a la carpeta, para evitar cualquier extravio o deterioro.

7. EIl expediente del procedimiento administrativo para la determinacion de
responsabilidades, tendente a imponer la multa debe mantenerse en buen
estado de conservacion.

8. Cuando al formar el expediente, sus documentos fueren insertados sin
llevar orden cronolégico o se incurra en un error en la foliatura, se debe
reorganizar el expediente y realizar las correcciones necesarias para
subsanar el error, ordenandose la reorganizacion y la nueva foliatura,
mediante un auto que se insertara al final de la documentacién que para
ese momento conste en el expediente. El error de foliatura se tachara con
una linea dejando visible la correccion. En ningun caso se utilizara
corrector liquido, o empleara cualquier mecanismo que permita suprimir la
numeracion errada.
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Seccion: Asunto:
NORMAS ESPECIFICAS DE LA FORMACION DEL
EXPEDIENTE

9. Toda la documentacion generada con posterioridad a la notificacion de los
presuntos responsables debe incorporarse al expediente, a través de un
auto de incorporacion de documentos que debera contener:

a. ldentificacion de la Contraloria General de la Republica y de la
dependencia responsable.

b. Fecha.
c. Identificacidén plena del documento que se incorpora.
d. Numero de folios de la documentacion consignada.

e. Sefalamiento de si el documento es original, copia certificada o copia
simple.

f. Nombre, apellido y nimero de la cédula de identidad de la persona
gue lo consigna o en su defecto procedencia de los mismos.

g. Orden expresa de que se incorpore al expediente la documentacién
descrita.
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Seccion: Asunto:
NORMAS ESPECIFICAS DE LA FORMACION DEL
EXPEDIENTE

10. Los expedientes de los procedimientos administrativos para la
determinacion de responsabilidades, tendente a imponer la multa prevista
en el articulo 94 de la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal deben reposar en el
archivo de la dependencia responsable de la Contraloria General de la
Republica. En caso que los expedientes deban ser remitidos a un érgano
jurisdiccional, se dejara copia certificada del mismo en la respectiva
dependencia. En caso de ser desincorporados, podran ser conservados
de conformidad con lo previsto en la disposicion final sexta de la Ley
Orgénica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional
de Control Fiscal.

11. Solo tendrdn acceso a los expedientes de los procedimientos
administrativos para la determinacién de responsabilidades, tendente a
imponer la multa prevista en el articulo 94 de la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal, el abogado que esté designado para tramitarlo y aquellos
funcionarios que hayan sido autorizados por el Director competente o por
el responsable del Registro de Auditores, Consultores y Profesionales
Independientes en Materia de Control, quienes previo a la revision del
expediente, deberan llenar y suscribir el libro de control de expedientes,
gue a fin de dejar constancia de las personas que han tenido acceso al
expediente, debe llevar toda dependencia de la Contraloria General de la
Republica.

12. En el expediente se incorporaran los documentos, declaraciones, informes
y demas elementos de juicio que se estimen necesarios para esclarecer
los actos, hechos u omisiones que dan origen a la sancidon pecuniaria.

29



U=r conmaoni MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA IMPOSICION
G2 stmmme - DE LA MULTA PREVISTA EN EL ARTICULO 94 DE LA LEY

conTRALORES somostones  ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y
DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL FISCAL

Seccion: Asunto:

NORMAS ESPECIFICAS DE LAS CERTIFICACIONES

1. Solo se expediran copias certificadas de los expedientes administrativos
para la determinacion de responsabilidades, tendentes a imponer la multa
prevista en el articulo 94 de la Ley Orgéanica de la Contraloria General de
la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, por orden del
Director competente o del responsable del Registro de Auditores,
Consultores y Profesionales Independientes en Materia de Control.

2. Cuando los presuntos responsables o sus representantes legales, soliciten
la expedicion de copias simples o certificadas del expediente
administrativo para la determinacion de responsabilidades, tendente a
imponer la multa prevista en el articulo 94 de la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal, dicha solicitud debe realizarse por escrito e insertarse en el
expediente. De la entrega de la documentacion requerida se dejara
constancia, mediante recibo que firmara el presunto responsable o su
representante legal, el cual se incorporara al expediente, conjuntamente
con el auto a través del cual se ordena su expedicion.

3. Las certificaciones deben emanar del funcionario a quien se le haya
delegado esa competencia.

La nota de certificacion contendra los datos siguientes:
a. ldentificacion de la dependencia que conoce del procedimiento.

b. Nombres, apellidos, cédula de identidad y cargo del funcionario que
certifica.

c. ldentificacion del acto mediante el cual se le hubiere delegado esa
competencia y de la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela en el que se hubiere publicado.
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Seccion:

Asunto:

NORMAS ESPECIFICAS DE LAS CERTIFICACIONES

d. Fecha de la certificacion.

4. El funcionario que certifica, estampara su firma de manera autografa y no
por medios mecanicos y colocard el sello himedo de la respectiva
dependencia, en cada uno de los documentos que certifica.

5. La nota de certificacion debe constar al reverso de cada copia y no en
instrumentos separados, inutilizdndose el espacio libre en cada pagina, e
indicar que el documento es copia fiel y exacta de su original o de copia
certificada del mismo.
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Seccion: Asunto:

NORMAS ESPECIFICAS DE LAS NOTIFICACIONES

1. Una vez dictado el auto de inicio o apertura del procedimiento
administrativo para la determinacion de responsabilidades, tendente a
imponer la multa prevista en el articulo 94 de la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal, se notificara al presunto responsable.

2. Las notificaciones que deban practicarse con ocasion al procedimiento
administrativo para la determinacion de responsabilidades, tendente a
imponer la multa prevista en el articulo 94 de la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal, se realizaran de conformidad con lo previsto en la citada Ley, su
Reglamento y en la Ley Orgénica de Procedimientos Administrativos.

3. El oficio de notificacidon debera contener:

a. ldentificacion de la dependencia responsable de la Contraloria
General de la Republica.

b. Identificacion plena del presunto responsable (nombre, apellidos,
cédula de identidad), asi como de su domicilio.

c. Numero del expediente.

d. Identificacion del Director competente o del responsable del Registro
de Auditores, Consultores y Profesionales Independientes en Materia
de Control; caracter con que actla, asi como la norma que le atribuye
dicha competencia.
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e. Sefialamiento de los actos, hechos u omisiones que dieron origen al
inicio del procedimiento administrativo para la determinacion de
responsabilidades, tendente a imponer la multa prevista en el articulo
94 de la Ley Orgéanica de la Contraloria General de la Republica y del
Sistema Nacional de Control Fiscal, asi como del érgano o ente donde
ocurrieron, de ser el caso.

f. Indicaciébn del fundamento de derecho mediante cual se inici6 el
procedimiento administrativo para la imposicién de la multa.

g. ldentificacion de los correspondientes elementos probatorios y las
razones que comprometen presumiblemente, su responsabilidad.

h. Sefialamiento expreso que de conformidad con lo previsto en el
articulo 99 de la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal y 91 de su
Reglamento, dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la
notificacién, mas el término de la distancia, cuando corresponda, los
presuntos responsables o sus representantes legales, podran indicar
todas las pruebas que a su juicio le favorezcan, las cuales, de ser
procedentes, seran admitidas, dentro de los tres (03) dias habiles
siguientes, y podran evacuarse, de ser necesario, antes del acto oral y
publico a que se refiere el articulo 101 de la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal, en cuyo caso se notificara, mediante auto motivado
incorporado en el expediente, a los presuntos responsables 0 a sus
representantes legales; y que dentro del mismo plazo de quince (15)
dias habiles antes sefialado, los presuntos responsables o sus
representantes legales, podran consignar en el expediente los medios
de prueba documentales de que dispongan.
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Seccion: Asunto:
NORMAS ESPECIFICAS DE LAS NOTIFICACIONES

i. Indicacion de que la dependencia responsable de la Contraloria
General de la Republica por auto expreso, fijara el dia y la hora en que
tendra lugar el acto oral y publico a que se refiere el articulo 101 de la
Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal.

j. Sefalamiento expreso a los presuntos responsables o sus
representantes legales que a partir de la notificacién tendran acceso al
expediente y quedardn a derecho para todos los efectos del
procedimiento, indicando la direccién exacta y el horario de atencion al
publico de la Contraloria General de la Republica.

k. Indicacion de que debe firmar un ejemplar del oficio de notificacion,
como constancia de haber sido notificado, asi como del lugar y fecha
en que se notifica.

I.  Firma del Director competente o del responsable del Registro de
Auditores, Consultores y Profesionales Independientes en Materia de
Control.

4. Para que la notificacion surta efectos, debera practicarse en la persona del
presunto responsable o sus representantes legales, y en todo caso, se
exigira recibo firmado en el cual se dejara expresa constancia de la fecha
del acto y contenido de la notificacion, asi como el hombre y cédula de
identidad de la persona que la reciba.

5. Las notificaciones se practicaran en dias y horas habiles. Si fueron
efectuadas en dia inhabil, se entenderan realizadas el primer dia habil
siguiente. Se consideraran inhabiles los dias declarados feriados,
conforme a las disposiciones legales que rigen la materia.
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6. La notificacion personal se entregard en la residencia o domicilio del
presunto responsable o en el lugar donde se halle éste 0 su representante
legal. Al dia habil siguiente de haberse cumplido dicha actuacion,
comenzara a contarse el lapso a que hubiere lugar.

7. Un ejemplar de la notificacion debera firmarse por el presunto responsable
0 su representante legal, indicando su nombre completo, fecha en que se
realiza el acto, su cédula de identidad y lugar donde se efectua la
notificacién. En caso de no ser recibida por éstos, deberd indicarse el
vinculo que tiene la persona que la recibe con el presunto responsable.

8. A fin de hacer efectiva la notificacion personal, se realizardn hasta un
maximo de tres (3) gestiones, en un plazo de cinco (5) dias habiles y se
dejara constancia de los resultados de las mismas en el expediente.

9. Cuando resultare impracticable la notificacion personal del destinatario, el
funcionario designado para practicarla llenara el formulario “Imposibilidad
de Practicar la Notificacion” (forcont 845), el cual se incorporara en el
expediente respectivo, a fin de que se ordene la notificacion a través de
cartel, de conformidad con lo previsto en el articulo 76 de la Ley Orgéanica
de Procedimientos Administrativos.
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10. Cuando resulte impracticable la notificacion personal, se procedera a
notificar por cartel, a través de la publicacion en un diario de mayor
circulaciéon de la entidad territorial donde la autoridad que conoce del
asunto tenga su sede y, en este caso, se entenderan notificados los
interesados legitimos, quince (15) dias habiles después de la publicacién,
circunstancia que se advertira en forma expresa en el cartel de
notificacion, de conformidad con lo previsto en el articulo 76 de la Ley
Organica de Procedimientos Administrativos, aplicable por mandato de la
disposicion final tercera de la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

11. El cartel para notificar el inicio del procedimiento administrativo para la
determinacién de responsabilidades, tendente a imponer la multa prevista
en el articulo 94 de la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal debe indicar lo
siguiente:

a. lIdentificacién del Organismo Contralor, de la dependencia responsable
de llevar a cabo el procedimiento administrativo para la determinacion
de responsabilidades, tendente a imponer la multa prevista en el
articulo 94 de la Ley Orgéanica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, con su direcciéon
exacta y el horario de atencién al publico.

b. El nimero del expediente.

c. ldentificacion plena de los presuntos responsables.
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d. Mencién del articulo 96 de la Ley Organica de la Contraloria General
de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal y de las
normas que atribuyen la competencia al Director competente o al
responsable del Registro de Auditores, Consultores y Profesionales
Independientes en Materia de Control para iniciar dicho procedimiento.

e. Fecha en la cual se inici6 el procedimiento administrativo para la
determinacién de responsabilidades, tendente a imponer la multa
prevista en el articulo 94 de la Ley Orgéanica de la Contraloria General
de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

f.  Mencion del ente, organismo o persona juridica donde ocurrieron los
actos, hechos u omisiones y afio de su ocurrencia.

g. Indicacién expresa a los presuntos responsables de lo siguiente:

e Que se entenderan por notificados quince (15) dias habiles
después de publicado el cartel en un diario de mayor circulacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 76 de la Ley Organica
de Procedimientos Administrativos, aplicable por mandato de la
Disposicion Final Tercera de la Ley Organica de la Contraloria
General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

¢ Que dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a que se
entiendan por notificados, podran indicar todas las pruebas que su
juicio les favorezcan, las cuales de ser procedentes seran
admitidas dentro de los tres (3) dias siguientes y podran
evacuarse, de ser necesario, antes del acto oral y publico a que se
refiere el articulo 101 de la Ley Organica de la Contraloria General
de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal; y que
dentro del referido plazo podran consignar en el expediente los
medios documentales de que dispongan.
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h. Mencion expresa de que una vez efectuada la notificacion, los
presuntos responsables o sus representantes legales tendran acceso
inmediato al expediente y quedaran a derecho para todos los efectos
del procedimiento, de conformidad con lo previsto en el articulo 98 de
la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del
Sistema Nacional de Control Fiscal y 90 de su Reglamento.

i. Identificacién del Director competente o del responsable del Registro
de Auditores, Consultores y Profesionales independientes en Materia
de Control, segun corresponda.

12. Se agregara al expediente la pagina completa del periédico donde haya
aparecido publicado el cartel.
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1. Dentro del plazo de quince (15) dias habiles siguientes a la fecha de
notificacion del auto motivado a que se refiere el articulo 96 de la Ley
Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional
de Control Fiscal y 91 de su Reglamento, mas el término de la distancia
cuando corresponda, los presuntos responsables o sus representantes
legales, podran indicar todas las pruebas que a su juicio le favorezcan.

2. De ser procedente, las pruebas seran admitidas por la dependencia
responsable, dentro de los tres (03) dias habiles siguientes; y podran
evacuarse, de ser necesario, antes del acto oral y publico a que se refiere
el articulo 101 de la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema de Control Fiscal, en cuyo caso debera notificarse
a los sujetos presuntamente responsables de los actos, hechos u
omisiones o sus representantes legales, mediante auto que se insertara
en el expediente. Dentro del mismo plazo de quince (15) dias habiles
antes mencionados, los presuntos responsables o0 sus representantes
legales, consignaran en el respectivo expediente los medios de prueba
documentales de que dispongan. Ello de conformidad con lo prescrito en
el articulo 91 del Reglamento de la mencionada Ley Organica.

3. Salvo prevision expresa en contrario de la Ley, se podran probar todos los
hechos y circunstancias de interés para la solucion del caso por cualquier
medio de prueba que no esté expresamente prohibido por la Ley.

4. A menos que exista una regla legal expresa para valorar el mérito de la
prueba, el Director competente o el responsable del Registro de Auditores,
Consultores y Profesionales Independientes en Materia de Control debera
apreciarla segun las reglas de la sana critica.
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1. Cuando en el curso del procedimiento se requiera tomar declaracion a
cualquier persona se ordenara su comparecencia mediante oficio de
citacion, elaborado con fundamento en lo previsto en los articulos 7 y 77
de la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del
Sistema Nacional de Control Fiscal. De requerirse informacion sobre
personas juridicas se citara al respectivo representante legal.

El llamado a comparecer rendird declaracion como testigo, salvo las
excepciones de Ley, y prestara juramento de decir la verdad. Esta
condicion no la tendran los sujetos presuntamente responsables que se
hubieren notificado de conformidad con lo dispuesto en el articulo 96 de la
Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal, cuya declaracién sera rendida sin juramento y
previa lectura del numeral 5 del articulo 49 de la Constitucion de la
Republica Bolivariana de Venezuela.

2. El oficio de citacion debe contener:

a. ldentificacion del destinatario de la citacién (nombre, apellido y cédula
de identidad).

b. Indicacion de la direccion del domicilio o residencia del citado.

c. Mencién de los articulos 7 y 77 de la Ley Orgéanica de la Contraloria
General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

d. Identificacion del Organismo Contralor, lugar, fecha y hora en que
debera comparecer.

e. Objeto de la citacion.
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f. Indicaciébn de la obligaciébn de firmar el duplicado del oficio, como
constancia de haber sido citado.

g. Cuando la persona citada tenga su domicilio en el interior del pais,
debera otorgarsele el término de la distancia, de conformidad con lo
previsto en el articulo 2 del Codigo de Procedimiento Civil.

h. Numero del expediente e identificacion de la dependencia donde se
encuentra ubicado.

3. El oficio de citacién debera entregarse a la persona citada en su morada o
habitacién, o en su oficina, o en el lugar donde se halle, a menos que se
encuentre en el ejercicio de algun acto publico o en el templo. Al dia
siguiente de haberse cumplido dicha actuacién, comenzara a contarse el
lapso de comparecencia.

4. En el duplicado del oficio de citacion debe estamparse los datos
siguientes: nombre y apellido, cédula de identidad, fecha, lugar, hora de
recepcion y firma de la persona citada. El duplicado del oficio debe
agregarse al expediente.

5. Sila persona a citar no pudiere o no quisiere firmar el oficio respectivo, o
no pudiere ser ubicada, el funcionario designado para practicar la citacién
dejara expresa constancia de ello en un acta que levantara al efecto.

6. En caso de no poder realizarse la citacion, se dejara constancia de ello en
un informe que contendra:

a. ldentificacion de la persona que debe ser citada y las razones por las
cuales no fue posible practicar la citacion, asi como la fecha y hora en
la que se produjo la diligencia del funcionario encargado de efectuarla.
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b. Indicacion del nombre, apellido, cédula de identidad y cargo del
funcionario que practica la citacion.

c. Firma del funcionario que practica la citacion.
7. Quedan exceptuados del deber de comparecer, mas no de declarar:
a. El Presidente de la Republica.
b. Los Ministros.
c. Los Diputados a la Asamblea Nacional.
d. Los Magistrados del Tribunal Supremo de Justicia.
e. Los Gobernadores de Estado.
f. Los Arzobispos y Obispos titulares de Arquidiécesis y Didcesis.
g. Integrantes del Alto Mando Militar.
8. En el caso de que sea necesaria la declaracion de las personas sefaladas
en el numeral anterior, el Contralor o Contralora General de la Republica
decidir4 acerca de la forma y oportunidad en que se llevara a cabo el

interrogatorio.

9. Quedan exceptuados de declarar los jefes de misiones diplométicas y
aquellos de sus empleados que gocen de extraterritorialidad.
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1. Las declaraciones rendidas en el procedimiento administrativo para la
determinaciéon de responsabilidades, tendente a imponer la multa prevista
en el articulo 94 de la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal deben constar en un
acta, que contendré:

a. Fechay horaen que se celebra el acto.

b. Identificacién de la Contraloria General de la Republica, asi como de
la dependencia responsable ante la cual se comparece.

c. Numero y fecha de la citacion.
d. Identificacion plena, domicilio y teléfono del declarante.

e. Sefialamiento de los articulos pertinentes. Cuando se trate de testigos,
debe constar en el acta que han sido juramentados y que se les ha
leido el contenido de los articulos 7 y 77 de la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal y 243 del Codigo Penal. Cuando se trate de presuntos
responsables debera constar que se ha leido el numeral 5 del articulo
49 de la Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela.

f. El interrogatorio, sefalando las preguntas consecutivamente
numeradas.

g. La manifestacion de no tener impedimento alguno para declarar,
cuando la declaracion sea rendida por el presunto responsable.

2. Los interrogatorios deben referirse a hechos concretos, evitando la
formulacién de preguntas sugestivas o capciosas ni de posiciones juradas.
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3. Enlos interrogatorios se debe:

Tratar al declarante de usted.

Transcribir textualmente lo manifestado por el declarante.

Orientar las preguntas hacia el objeto de la investigacion.

No dejar renglones o espacios en blanco en el acta que se levanta al
efecto, éstos se deben inutilizar con guiones.

apop

4. Cuando se tome declaracion a un presunto responsable, dicho caracter
debera constar en el acta que se levante a tal efecto; se le impondra del
precepto constitucional que lo exime de declarar en causa propia,
(numeral 5 del articulo 49 de la Constitucion de la Republica Bolivariana
de Venezuela). En caso de consentir prestar declaracion, la rendira sin
juramento y se le advertira que la declaraciébn es un medio para su
defensa y por tanto, podra explicar todo cuanto sirva para su defensa. Las
circunstancias antes enunciadas se haran constar en el acta de la
declaracion.

5. Si el presunto responsable decidiere acogerse al precepto constitucional y
en tal virtud no rendir declaracién, se hara mencion de dicha circunstancia
en el acta de la declaracién y seguidamente se dard por terminada la
misma.

6. El funcionario debe tener especial cuidado con la ortografia utilizada por
cuanto una declaracion mal transcrita, o el empleo incorrecto de los signos
de puntuacion, pueden alterar sustancialmente el sentido de la deposicion
del interrogado.

7. Todas las paginas de las actas de declaracion deben firmarse por el
declarante y el funcionario que realizo el interrogatorio.

8. Cuando sea necesario suspender el acto de interrogatorio, se dejara
constancia de este hecho, indicando en el acta, la hora en que se acuerde
suspenderlo, asi como la fecha y hora en que se continuard, para lo cual
guedara debidamente citado el declarante.
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NORMAS ESPECIFICAS DEL VALOR PROBATORIO DE LOS
DOCUMENTOS Y DE SU EXHIBICION

1. Los documentos debidamente certificados y las copias al carbon o
fotocopias, firmadas en original, se apreciaran como originales.

2. Cuando se trate de incorporar al expediente: manuales, circulares,
instructivos u, otros instrumentos, debe solicitarse del respectivo
organismo o ente la certificacion de las copias de los mismos, asi como
informacion sobre su vigencia y copia certificada del acto administrativo en
el que conste su aprobacién por la autoridad competente.

3. Las publicaciones en periddicos o gacetas oficiales; originales o copias
certificadas, que se deban incorporar al expediente, se tendran como
fidedignas, salvo prueba en contrario.

4. Cuando el original de un documento se encuentre en poder del presunto
responsable o de un tercero, podra solicitarse su exhibicibn de
conformidad con lo previsto en los articulos 436 y 437 del Cddigo de
Procedimiento Civil. De dicha exhibicion se dejara constancia mediante un
auto que debe incorporarse al expediente respectivo.
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1. Vencido el plazo a que se refiere el articulo 99 de la Ley Orgéanica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal, se fijara por auto expreso el décimo quinto (15) dia habil siguiente,
para que los presuntos responsables 0 sus representantes legales
expresen, en forma oral y publica, ante el Director competente, el
responsable del Registro de Auditores, Consultores y Profesionales
Independientes en Materia de Control u otro delegatario del Contralor o
Contralora General, los argumentos que consideren les asisten para la
mejor defensa de sus intereses. Si en el procedimiento hubieren varios
presuntos responsables, el auto a que se refiere el citado articulo sera
dictado al dia siguiente a que se venza el plazo acordado y notificado al
ultimo de los presuntos responsables.

2. En el diay hora fijados para que tenga lugar el acto oral y publico a que se
refiere el articulo 101 de la Ley Orgéanica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, el Director
competente, el responsable del Registro de Auditores, Consultores y
Profesionales Independientes en Materia de Control u otro delegatario del
Contralor o Contralora General, se constituird en el lugar destinado para
tal fin, junto a los demas funcionarios de la Contraloria General de la
Republica designados para intervenir en dicho acto; verificara la
presencia de él o los presuntos responsables; declarara iniciado el acto;
advertird a los asistentes que deben comportarse de manera respetuosa y
permanecer en silencio, mientras no estén autorizados para exponer o
responder a las preguntas que se les formulen y deméas normas que
regiran dicho acto.
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3. El acto sera publico, no obstante, el Director competente, el responsable
del Registro de Auditores, Consultores y Profesionales Independientes en
Materia de Control u otro delegatario del Contralor o Contralora General,
previa autorizacion del Director General correspondiente, podra resolver
por auto motivado que se realice total o parcialmente en forma privada,
cuando:

a. Se afecte directamente la vida privada o la integridad fisica de alguno
de los intervinientes, por la trascendencia de los actos, hechos u
omisiones investigados.

b. Se obstruya el ejercicio de las funciones de control por estar
vinculados con otros actos, hechos u omisiones que adn se
encuentran en etapa de investigacion.

c. Peligre un secreto oficial, particular, comercial o industrial, cuya
revelacion indebida sea punible.

d. Cualquier otro caso previsto en el ordenamiento juridico o cuando la
divulgacion de los actos, hechos u omisiones presuntamente
irregulares pudiere afectar gravemente el ejercicio de las funciones de
control o el interés publico.

4. ElI Director competente, el responsable del Registro de Auditores,
Consultores y Profesionales Independientes en Materia de Control u otro
delegatario del Contralor o Contralora General ordenaran las lecturas
necesarias; recibiran los juramentos y declaraciones; moderaran la
discusion, impidiendo intervenciones impertinentes o que no conduzcan al
esclarecimiento de la verdad, sin coartar por ello el ejercicio del derecho a
la defensa, y ejercera el poder de disciplina y con tal caracter podra
ordenar el desalojo de las personas cuya presencia no sea necesaria; y
designara un funcionario para que funja durante el acto como Secretario, a
fin de prestarle asistencia en el mantenimiento del orden durante la
realizacion del acto oral y publico, asi como la ejecucion de las demas
funciones que se le asignen.
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5. Iniciado el acto oral y publico, se expondra de forma oral y breve los
antecedentes del procedimiento administrativo; los actos, hechos u
omisiones que se imputan y dan origen al procedimiento iniciado, los
elementos probatorios de que se disponga; los presuntos responsables y
las razones que comprometen presumiblemente la responsabilidad de
quienes son objeto de imputacion.

6. El Director competente, el responsable del Registro de Auditores,
Consultores y Profesionales Independientes en Materia de Control u otro
delegatario del Contralor o Contralora General concedera el derecho de
palabra a los presuntos responsables o0 sus representantes legales, a fin
de que expongan en forma oral los correspondientes argumentos de
defensa.

7. Las intervenciones de las personas que participen en el acto se haran de
forma oral. El tiempo del uso de la palabra de quienes intervengan en el
acto podra restringirse fijando limites maximos igualitarios para todos los
presuntos responsables o sus representantes legales. Asimismo, el
Director competente, el responsable del Registro de Auditores,
Consultores y Profesionales Independientes en Materia de Control u otro
delegatario del Contralor o Contralora General podra interrumpir a
cualquiera de éstos cuando hagan uso manifiestamente abusivo de su
derecho de palabra, de conformidad con lo previsto en el nhumeral 7 del
articulo 92 del Reglamento de la Ley Organica de la Contraloria General
de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

8. El Director competente, el responsable del Registro de Auditores,
Consultores y Profesionales Independientes en Materia de Control u otro
delegatario del Contralor o Contralora General podr4d imponer a las
personas que intervienen en el acto el deber de guardar secreto sobre los
hechos que presenciaron o conocieron.
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9. No se permitira el ingreso de menores de edad al acto oral y publico.

10. ElI Director competente, el responsable del Registro de Auditores,
Consultores y Profesionales Independientes en Materia de Control u otro
delegatario del Contralor o Contralora General atendiendo a la capacidad
del lugar donde se realiza el acto podré limitar el ingreso a un determinado
namero de personas.

11. En el acto oral y publico se elaborara un acta en la que se asentara el
lugar, fecha y hora en el que éste se ha producido; la identidad de las
personas que intervinieron; el modo como se desarrollo; la observancia de
las formalidades previstas y los actos que se llevaron a cabo. Dicha acta
deberéa ser suscrita por el Director competente o por el responsable del
Registro de Auditores, Consultores y Profesionales Independientes en
Materia de Control u otro delegatario del Contralor o Contralora General,
segun corresponda, asi como por el abogado coordinador, el abogado
designado, el sancionado y sus representantes legales, si asistieren a él.

Dicha acta se leer4d ante los comparecientes con lo que quedaran
notificados.

12. ElI Director competente, el responsable del Registro de Auditores,
Consultores y Profesionales Independientes en Materia de Control u otro
delegatario del Contralor o Contralora General, decidira el mismo dia, o a
mas tardar el dia siguiente, en forma oral y publica, si impone o no la
multa o pronuncia el sobreseimiento, segun corresponda. Si se ha dictado
auto para mejor proveer, la decisidn se pronunciara en la misma forma
indicada en esta norma, al dia siguiente de cumplido dicho auto o su
término.
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Las decisiones a que se refiere la presente norma, prevista en el articulo
103 de la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del
Sistema Nacional de Control Fiscal, se haran constar por escrito en el
respectivo expediente, en el término de cinco (5) dias habiles después de
pronunciadas y tendran efectos de inmediato.

A los fines del ejercicio del recurso de reconsideracion previsto en el
articulo 107 de la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica
y del Sistema Nacional de Control Fiscal, se entendera pronunciada la
decision cuando conste por escrito en el expediente.

13. El acta en la que deja constancia de la celebracion del acto oral y publico
sera suscrita por el Director competente, el responsable del Registro de
Auditores, Consultores y Profesionales Independientes en Materia de
Control u otro delegatario del Contralor o Contralora General, asi como por
el sancionado y sus representantes legales, con lo que quedara notificado
de la decision. Dicha acta sélo hara prueba de lo acontecido durante la
realizacion del acto oral y publico.

14. El acto oral y publico podra suspenderse por un plazo maximo de cinco (5)
dias habiles, por razones de fuerza mayor, si ocurre alguna situacion
inesperada que produzca alteraciones sustanciales que impidan su
realizacion o continuacién. En tales casos, el Director competente, el
responsable del Registro de Auditores, Consultores y Profesionales
Independientes en Materia de Control u otro delegatario del Contralor o
Contralora General decidira la suspensién y anunciara el dia y la hora para
gue tenga lugar el acto; ello valdra como notificacién para todos los
comparecientes. El acto continuara el dia y hora sefalados de
conformidad con lo previsto en el articulo 96 del Reglamento de la Ley
Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional
de Control Fiscal.
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15. El acto oral y publico a que se refiere el articulo 101 de la Ley Orgéanica de
la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal, se considerara realizado en una sola y uUnica audiencia, aun
cuando su duracion pueda extenderse por dias y horas habilitados para
ello mediante auto expreso, debidamente motivado, dictado por el Director
competente, el responsable del Registro de Auditores, Consultores y
Profesionales Independientes en Materia de Control u otro delegatario del
Contralor o Contralora General.

16. Solo con la autorizacion del Contralor o Contralora General de la
Republica, las empresas de radiodifusion, television o prensa podran,
antes del inicio del acto oral y publico, instalar en el lugar donde éste se
realizard, aparatos de grabacién, fotografia, radiofonia, filmacion u otros.
En todo caso la presencia de las referidas empresas y de las personas
gue actuen en su nombre no podra afectar el normal desarrollo del acto, ni
generar interrupciones o alteraciones de ningun tipo. ElI Contralor o
Contralora General de la Republica sefialara, en cada caso, las
condiciones en que se ejerceran esas facultades. Podra, sin embargo,
prohibir, por resolucion motivada, la instalaciéon de los referidos equipos.
Asimismo, cuando los presuntos responsables o0 alguna persona que deba
rendir declaracion solicite expresamente que aquellas empresas no
graben ni su voz ni su imagen, se hara respetar su derecho.
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17. Concluida la exposicion de los presuntos responsables o0 sus
representantes legales, el Director competente, el responsable del
Registro de Auditores, Consultores y Profesionales Independientes en
Materia de Control u otro delegatario del Contralor o Contralora General,
decidird el mismo dia o al dia siguiente si impone o no la multa o
pronuncia el sobreseimiento, sin perjuicio de dictar un auto para mejor
proveer de conformidad con lo establecido en los articulos 101 de la Ley
Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional
de Control Fiscal y 97 de su Reglamento, cuando se estime necesaria la
obtencion de nuevas pruebas o la ampliacion de las existentes, con el fin
de esclarecer los hechos y la sancion. Cuando se hubiere dictado auto
para mejor proveer la decision se pronunciara al dia siguiente de cumplido
dicho auto o a su término.
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1. ElI procedimiento administrativo para la determinacion de
responsabilidades, tendente a imponer la multa prevista en el articulo 94
de la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del
Sistema Nacional de Control Fiscal, terminara con una decision que podra
ser de imposicién o no de multa o de sobreseimiento, segun el caso. La
decision sera dictada en el acto oral y publico y quedara estampada en el
expediente al término del quinto dia habil siguiente.

2. Las decisiones deberan contener:

a. ldentificacién del Organo Contralor, de la dependencia responsable,
asi como la fecha en la cual dicta el acto.

b. Numero de la resolucion que contiene la decisién, de conformidad con
lo establecido en la Norma Especifica N° 4 de las Decisiones.

c. ldentificacion completa del sancionado.
d. Descripcion de los actos, hechos u omisiones imputados.

e. Indicacién de las pruebas promovidas y evacuadas con sefialamiento
de las razones para su desestimacion, si fuere el caso.

f. Resultado de las pruebas evacuadas.

g. Andlisis de los alegatos realizados por los presuntos responsables o
sus representantes legales.

h. Expresion de las razones de hecho y de derecho en que se
fundamente la decision.
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i. Pronunciamiento expreso sobre la imposicion o no de la multa, o
sobreseimiento, segun corresponda.

j. Indicacion del monto de la multa impuesta, en nameros y letras, si
fuere el caso, y de las circunstancias agravantes y atenuantes
apreciadas para determinar el monto de la sancion pecuniaria, de
conformidad con lo previsto en el articulo 109 del Reglamento de la
Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal.

k. Indicacion de los recursos que proceden y del lapso para su
interposicion.

.  Sefialamiento de los instrumentos normativos que atribuyen la
competencia para imponer la multa al respectivo Director General o
Sectorial 0 al Responsable del Registro de Auditores, Consultores y
Profesionales Independientes en Materia de Control u otro delegatario
del Contralor o Contralora General.

m. Acto administrativo donde consta la delegacion que le ha sido
otorgada por el Contralor o Contralora General, para imponer las
sanciones a que se refiere el articulo 103 de la Ley Orgéanica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal, datos de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Republica
Bolivariana de Venezuela y mencidén expresa de que se actua con tal
caracter.

n. Firma autégrafa del Director competente, el responsable del Registro
de Auditores, Consultores y Profesionales Independientes en Materia
de Control u otro delegatario del Contralor o Contralora General.
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0. El sello himedo de la Dependencia responsable de la Contraloria
General de la Republica.

3. La decision sera de sobreseimiento en los casos siguientes:

a. Cuando al momento de iniciarse el procedimiento administrativo para
la determinacion de responsabilidades, tendente a imponer la multa
prevista en el articulo 94 de la Ley Orgéanica de la Contraloria General
de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal se constatare
que las acciones que pudieran derivarse de los actos, hechos u
omisiones que le dieron origen estan prescritas.

b. Cuando haya fallecido el presunto responsable.
c. Cuando los actos, hechos u omisiones investigados no revistan
caracter irregular a la luz de lo previsto en las leyes que regulan la

materia.

d. Cuando existan otros motivos legales que justifiguen no proseguir
el procedimiento.
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA IMPOSICION
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Seccion:

NORMAS ESPECIFICAS

4.

La decision tendra un numero de resolucion, el cual sera asignado por la
dependencia responsable de la Contraloria General de la Republica, como

Asunto:

DE LAS DECISIONES

se indica en el ejemplo siguiente:

Ejemplo:

PAIM/03/01/2013-XXX- XXX

PAIM Nomenclatura para identificar el procedimiento

03

01

2013

XXX
XXX

administrativo para la determinacion de
responsabilidades, tendente a imponer la
multa prevista en el articulo 94 de la Ley
Organica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal.

Cddigo de identificacion de la Direccion
General.

Cddigo de identificacion de la Direccion
Sectorial.

Ao en el cual se dicto la decision.

Numeracion correlativa del expediente.
Numeracion correlativa de la decision.
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NORMAS ESPECIFICAS DE LAS CIRCUNSTANCIAS
AGRAVANTES Y ATENUANTES

1. Se consideran circunstancias agravantes, a los fines de imponer la multa
prevista en el articulo 94 de la Ley Orgéanica de la Contraloria General de
la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, las referidas en los
articulos 107 y 108 de su Reglamento:

a. Lareincidenciay la reiteracion.
b. La condicién de funcionario publico.
c. Laresistencia o reticencia del infractor para esclarecer los hechos.

d. La gravedad del acto, hecho u omisibn que comprometid la
responsabilidad del infractor.

e. El haber sido advertido acerca de la irregularidad del acto, hecho u
omisién por el que se comprometid su responsabilidad.

f.  Ser funcionario de un 6rgano de control fiscal.
g. Ser funcionario electo por votacion popular.

2. Habré reincidencia cuando el sancionado, después que ha quedado firme la
decision que le haya impuesto alguna de las sanciones previstas en la Ley,
incurra en alguno de los supuestos que generan dichas sanciones, dentro
del término de cinco (5) afios contados a partir de dicha firmeza.

3. Habra reiteracién cuando el sancionado cometiere una nueva falta de la
misma indole, dentro del término de cinco (5) afios después de la anterior,
sin que exista decision firme.
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4. Se consideran circunstancias atenuantes, a los fines de la imposicion de
las multas, las siguientes:

a. No haber sido objeto de alguna de las sanciones establecidas en la
Ley Orgéanica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal.

b. El estado mental del imputado que no excluya totalmente la
responsabilidad.

c. Las demé&s atenuantes que resultaren, a juicio del Director
competente, responsable del Registro de Auditores, Consultores o
Profesionales Independientes en Materia de Control u otro delegatario
del Contralor o Contralora General.

5. De conformidad con lo previsto en el articulo 109 del Reglamento de la
Ley de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de
Control Fiscal, las circunstancias atenuantes y agravantes seran
apreciadas en cada caso, por el Director competente, el responsable del
Registro de Auditores, Consultores y Profesionales Independientes en
Materia de Control u otro delegatario del Contralor o Contralora General.

6. En el caso de la multa que oscila entre dos limites y no concurran
atenuantes ni agravantes, la misma se aplicard en su término medio,
debiendo compensarselas cuando las haya de una u otra especie. Si
hubiese s6lo atenuantes se aplicara por debajo del término medio y si
concurriesen solo agravantes se aplicara por encima del término medio.
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Seccion: Asunto:

NORMAS ESPECIFICAS DEL RECURSO DE
RECONSIDERACION

1. Contra la decision mediante la cual el Contralor o Contralora General o
sus delegatarios impongan la sancion de multa, prevista en el articulo 94
de la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del
Sistema Nacional de Control Fiscal, se podra interponer un recurso de
reconsideracién, dentro de los quince (15) dias habiles siguientes, a que
conste por escrito en el expediente la decision adoptada.

2. El recurso de reconsideracion sera decidido dentro de los quince (15) dias
habiles siguientes a su interposicion.

3. La resoluciéon de la decision adoptada se realizara de conformidad con el
marco juridico que regula la materia y considerando los criterios
institucionales, doctrina administrativa patria y/o extranjera, cuando resulte
aplicable, y a la jurisprudencia de los oOrganos jurisdiccionales de la
Republica.
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NORMAS ESPECIFICAS DEL RECURSO DE NULIDAD ANTE
EL TRIBUNAL SUPREMO DE
JUSTICIA

1. Contra las decisiones del Contralor o Contralora General de la Republica o
sus delegatarios, se podra interponer recurso de nulidad por ante el
Tribunal Supremo de Justicia, en un lapso de ciento ochenta (180) dias
continuos, de conformidad con lo previsto en el numeral 1 del articulo 32
de la Ley Orgénica de la Jurisdiccibn Contencioso Administrativa, en
concordancia con lo dispuesto en el articulo 108 de la Ley Orgéanica de la
Contraloria General de la Republica y el Sistema Nacional de Control
Fiscal, contados a partir de que conste por escrito en el expediente, la
decision pronunciada en el acto oral y publico, o a partir de la fecha de
notificacion de la decision del recurso de reconsideracion, si hubiere sido
interpuesto.

2. Interpuesto el recurso de nulidad ante el Tribunal Supremo de Justicia, el
Director competente o0 el responsable del Registro de Auditores,
Consultores y Profesionales Independientes en Materia de Control, u otro
delegatario del Contralor o Contralora General, remitiran el original del
expediente administrativo a solicitud del tribunal, del cual dejara copia
certificada en sus archivos.
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Seccion: Asunto:

NORMAS ESPECIFICAS DEL RECURSO DE REVISION

1. Elrecurso extraordinario de revision sélo podra ejercerse ante el Contralor
o Contralora General de la Republica o sus delegatarios, contra los actos
administrativos firmes, en los siguientes supuestos:

a. Cuando hubieren aparecido pruebas esenciales para la resolucién del
asunto, no disponibles para la época de la tramitacion del expediente.

b. Cuando en la resolucibn hubieren influido en forma decisiva
documentos o testimonios declarados falsos por sentencia judicial
definitivamente firme.

c. Cuando la resolucién hubiere sido adoptada por cohecho, violencia,
soborno u otra manifestacion fraudulenta y ello hubiere quedado
establecido en sentencia judicial definitivamente firme.

2. El Recurso de Revision solo procedera dentro de los tres (3) meses
siguientes a la fecha de la sentencia a que se refieren los supuestos
identificados en los literales b) y c), y en todo momento en el supuesto
identificado en el literal a).

3. El Recurso de Revision sera decidido dentro de los treinta (30) dias
siguientes a la fecha de su presentacion.
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NORMAS ESPECIFICAS DE LA VIGILANCIA DE LA
RECAUDACION DE LA MULTA

1. La dependencia responsable, debera registrar y mantener actualizada,
toda la informacion relacionada con cada una de las multas impuestas,
mediante la adopcion de los sistemas de informacion que se establezcan
para tales fines.

2. Una vez impuesta la multa, la dependencia responsable, debera oficiar a
la dependencia del Ministerio con competencia en materia de finanzas, a
los fines de que expida la planilla de liquidacion y proceda a realizar las
gestiones de cobro respectivas.

En el oficio antes mencionado, se le requerira al 6rgano recaudador que
informe dentro de los veinte (20) dias habiles siguientes, si ha recaudado
o no el crédito fiscal, y en caso afirmativo que envie copia certificada de la
planilla cancelada a la dependencia que impuso la multa.

Adicionalmente, el oficio debera contener los datos siguientes:
a. ldentificacion del sancionado: datos personales (nombres, apellidos,
cédula de identidad), cargo, direccibn de habitacién y/o trabajo,

namero telefénico y otros datos que se consideren relevantes.

b. EI nimero de la resolucion de multa, fecha en que fue emitida y el
monto en letras y en nimeros.

c. Solicitud de un ejemplar certificado legible de la planilla de liquidacion.
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NORMAS ESPECIFICAS DE LA VIGILANCIA DE LA
RECAUDACION DE LA MULTA

3. En caso de que no se hubiere recaudado el crédito, o no se recibiere la
informacion requerida en la Norma Especifica N° 2 de este asunto, se
procedera a efectuar las subsiguientes gestiones de vigilancia en la forma
en que se indica a continuacion:

a. Se solicitar4 al 6rgano recaudador que informe sobre las gestiones
realizadas, asi como las que proyecte realizar para la recaudacién del
crédito, acompafiando el respectivo cronograma.

b. Obtenido el cronograma, la dependencia responsable de la Contraloria
General de la Republica procedera a vigilar su cumplimiento.

4. La dependencia responsable, calificara la conducta del ente recaudador, a
fin de determinar si ha sido negligente, omisiva, retardada o inapropiada y
establecerd si debe o no, iniciarse el procedimiento correspondiente para
hacer efectivas las acciones fiscales a que hubiere lugar.

5. En los casos que se considere procedente, la dependencia responsable
realizard inspecciones con el objeto de calificar la gestion de cobro.

6. Cuando las gestiones extrajudiciales de cobro sean infructuosas se
exhortara al 6rgano recaudador para que realice lo conducente a fin de
gue se demande judicialmente la ejecucién del crédito.
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Seccion: Asunto:
NORMAS ESPECIFICAS DE LA VIGILANCIA DE LA
RECAUDACION DE LA MULTA

7. La Contraloria General de la Republica solicitara informacién sobre los
juicios interpuestos para ejecutar los créditos por multas y vigilara su
desarrollo, con el objeto de establecer si han sido o no atendidos
adecuadamente. Asimismo, determinara de ser el caso, las acciones que
se deban adelantar para hacer efectivas las responsabilidades a que
hubiere lugar.

8. La dependencia responsable, debera registrar la informacion que reciban
de los 6rganos recaudadores acerca del estado del cobro de las multas
gue impongan.
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Seccion:
PROCEDIMIENTOS
Responsable
Director competente, responsable

del Registro de Auditores u otro
delegatario

Abogado Coordinador

Abogado Designado

Asunto:

1. Imposicion de la Multa

1

Accion

Recibe del funcionario que coordind la actuacion
de control, el procedimiento o actividad en la que
ocurrieron los actos, hechos u omisiones que dan
origen al procedimiento administrativo para la
determinacién de responsabilidades, tendente a
imponer la multa prevista en el articulo 94 de la
LOCGRSNCEF,; el informe para la imposiciéon de la
multa, elaborado conforme a lo previsto en las
Normas Especificas, del asunto “Del Informe para
la Imposicién de la Multa” del presente manual.

Designa, mediante memorandum, al abogado que
coordinara el procedimiento y al que llevara el
caso; entrega el informe para la imposicién de la
multa y ordena se inicie el procedimiento
administrativo para la determinacion de
responsabilidades, tendente a imponer la multa,
prevista en el articulo 94 de la LOCGRSNCF.

Entrega al abogado que lleva el caso el informe
para la imposicion de la multa para su analisis.

Analiza el informe para la imposicién de la multa;
elabora el auto de inicio o apertura, de
conformidad con Ilo previsto en la Norma
Especifica N° 2, del asunto “Del Auto de Inicio o
Apertura” del presente manual y entrega al
abogado coordinador para su revision.
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Seccion: Asunto:
PROCEDIMIENTOS 1. Imposicion de la Multa
Responsable Accion
Abogado Coordinador 5 Recibe informe para la imposicion de la multa y el

auto de inicio o apertura:
5.1 No Aprueba: gira instrucciones
5.2 Aprueba: coloca media firma en sefal de
conformidad y somete a la consideracion
del Director competente, responsable del
Registro de Auditores u otro delegatario
para su aprobacion.

Director competente, responsable 6 Recibe el informe para la imposicion de la multa y
del Registro de Auditores u otro el auto de inicio o apertura:
delegatario 6.1 No Aprueba: gira instrucciones.
6.2 Aprueba: firma y remite al abogado
coordinador para su tramitacion.

Abogado Coordinador 7 Recibe el informe para la imposicion de la multa y
el auto de inicio o apertura y ordena al abogado
que lleva el caso, que conforme el expediente.

Abogado Designado 8 Conforma el expediente de la multa, con el informe
para la imposicion de la multa, el auto de inicio o
apertura y demas documentacion probatoria que
demuestren la ocurrencia del acto, hecho u
omisién que da origen a la sancién pecuniaria, de
conformidad con lo establecido en las normas
especificas del asunto “De La Formacion del
Expediente”.
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Seccion: Asunto:
PROCEDIMIENTOS 1. Imposicion de la Multa
Responsable Accion
Abogado Designado 9 Elabora el oficio de notificacion dirigido al

presunto responsable, conforme a lo previsto en
las normas especificas del asunto “De las
Notificaciones” del presente manual y entrega el
oficio junto con el expediente al abogado
coordinador para su revision.

Abogado Coordinador 10 Recibe y revisa el expediente y oficio de

notificacion:

10.1 No aprueba: gira instrucciones

10.2 Aprueba: coloca media firma en sefal de
conformidad y entrega al Director
competente, responsable del Registro de
Auditores u otro delegatario para su
aprobacion.

Director competente, responsable 11 Recibe el expediente y oficio de notificacion:

del Registro de Auditores u otro 11.1 No aprueba: gira instrucciones.

delegatario 11.2 Aprueba: firma el oficio de notificacion,
remite al abogado coordinador y solicita se
realicen los trdmites necesarios para la
notificacion pertinente.

Abogado Coordinador 12 Entrega al notificador el oficio de notificacién y un
ejemplar del auto de inicio o apertura para su
tramitacion.
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Seccion:

PROCEDIMIENTOS
Responsable

Notificador

Asunto:

1. Imposicion de la Multa

Accion

13 Realiza las gestiones necesarias para practicar la
notificaciébn personal del presunto responsable
para lo cual observard las disposiciones previstas
en las Normas Especificas N° 4 al 9 del asunto,
“‘De las Notificaciones” del presente manual y
procede de la manera siguiente:

a) En caso de practicar la notificacion en forma

personal: devuelve al abogado coordinador el
ejemplar del oficio de notificacion que
contiene los datos a que alude la Norma
Especifica N° 7 del asunto, “De las
Notificaciones” del presente manual,
conjuntamente con el ejemplar del auto de
inicio o apertura.

b) En caso de no lograr practicar la notificacion

en forma personal: llena el formulario
“Imposibilidad de Practicar la Notificacion”
(Forcont 845), y lo entrega al abogado
coordinador, conforme a lo previsto en la
Norma Especifica N° 9 del asunto “De las
Notificaciones” del presente manual.
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Seccion: Asunto:

PROCEDIMIENTOS
Responsable

Abogado Coordinador

1. Imposicion de la Multa

Accion

14 Entrega al abogado que lleva el caso, segun

corresponda:
a) Ejemplar del oficio de natificacion
debidamente entregado al presunto

b) Formulario

Abogado Designado

responsable, conjuntamente con el ejemplar
del auto de inicio o apertura, para que lo
incorpore en el expediente respectivo. Toma
nota de ello a objeto de efectuar el codmputo
de los lapsos.

‘Imposibilidad de Practicar la
Notificacion” (Forcont 845), para que lo
incorpore al expediente; elabore el cartel de
notificacion y el memorandum dirigido a la
Direccion de Comunicacién Corporativa
solicitando la publicacién en la prensa del
cartel.

15 Recibe documentacion para su tramite, segun sea

el caso:

a) De haberse logrado la notificacion personal:
incorpora en el expediente el oficio de
notificacién, conjuntamente con el ejemplar
del auto de inicio o apertura y contindia con
el paso N° 21 del presente procedimiento.
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Seccion: Asunto:

PROCEDIMIENTOS 1. Imposicion de la Multa
Responsable Accion

Abogado Designado b) De no haberse logrado la notificacion
personal: incorpora en el expediente el
formulario “Imposibilidad de Practicar la
Notificacion” (Forcont 845), y elabora el
cartel de notificacién, conforme a lo previsto
en las Normas Especificas N° 10 y 11 del
asunto “De las Notificaciones” del presente
manual y el memorandum dirigido a la
Direccion de Comunicaciéon Corporativa
solicitando la publicaciébn en prensa del
cartel de notificacion.

Entrega al abogado coordinador para su
revision.

Abogado Coordinador 16 Revisa memorandum y cartel de notificacion:
16.1 No aprueba: gira instrucciones.
16.2 Aprueba: coloca media firma y somete a la
consideracion del Director competente,
responsable del Registro de Auditores u
otro delegatario.

Director competente, responsable 17 Revisa memorandum y cartel de notificacion:

del Registro de Auditores u otro 17.1 No aprueba: gira instrucciones.

delegatario 17.2 Aprueba: firma memorandum y dispone lo
conducente para que sea enviado,
conjuntamente con el cartel de notificacion
a la Direccion de  Comunicacion
Corporativa, a fin de que el mismo sea
publicado en la prensa.
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Seccion:

PROCEDIMIENTOS
Responsable

Abogado Coordinador

Abogado Designado

Asunto:

1. Imposicion de la Multa

18

19

20

21

22

Accion

Recibe la pagina completa del periédico donde se
publico el cartel de notificacion y toma nota de
ello, a objeto de llevar el control del vencimiento de
los lapsos.

Entrega al abogado que lleva el caso la pagina
completa del periédico donde se publico el cartel
de notificacibn para que se incorpore en el
expediente respectivo.

Incorpora en el expediente la pagina completa del
periddico en el cual aparece publicado el cartel de
notificacion.

Deja transcurrir el lapso para indicar prueba.

21.1 De no haberse consignado el escrito de
promocién y evacuacion de las pruebas que
se produciran en el acto oral y publico,
contindia con los pasos N° 22 al 25 de este
procedimiento.

21.2 En caso contrario, continla con el paso
N° 26 y siguientes de este procedimiento.

Elabora auto de preclusion del lapso para indicar
pruebas y entrega al abogado coordinador para su
revision.
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Seccion:

PROCEDIMIENTOS
Responsable

Abogado Coordinador

Director competente, responsable
del Registro de Auditores u otro
delegatario

Abogado Coordinador

Director competente, responsable
del Registro de Auditores u otro
delegatario

Abogado Coordinador

Asunto:

1. Imposicion de la Multa

23

24

25

26

27

Accion

Revisa el auto de preclusion de pruebas.

23.1 No aprueba: gira instrucciones.

23.2 Aprueba: coloca media firma en sefal de
conformidad y remite al  Director
competente, responsable del Registro de
Auditores u otro delegatario para su
aprobacion.

Revisa el auto de preclusién de pruebas:
24.1 No aprueba: gira instrucciones.
24.2 Aprueba: firma auto y entrega al abogado
coordinador.

Coordina con el abogado que lleva el caso la
incorporacion del auto de preclusién del lapso para
indicar pruebas en el expediente y continda con el
paso N° 33 del presente procedimiento.

Recibe de los presuntos responsables, el escrito
de promocién de pruebas y ordena su
incorporacion en el expediente.

Recibe escrito de promocion de pruebas y realiza
lo conducente para su incorporaciéon en el
expediente y analisis por parte del abogado que
lleva el caso.
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Seccion: Asunto:

PROCEDIMIENTOS 1. Imposicion de la Multa

Responsable

Abogado Designado 28

Abogado Coordinador 29

Director competente, responsable 30
del Registro de Auditores u otro
delegatario

Accion

Recibe del abogado coordinador el escrito de
promocion de pruebas; valora la pertinencia y
legalidad de las pruebas presentadas o indicadas
por los presuntos responsables; prepara el auto
mediante el cual se admiten o no las pruebas,
segun el caso, de conformidad con las Normas
Especificas N° 2 y 3 del asunto “De las Pruebas”, y
lo entrega al abogado coordinador para su
revision.

Revisa auto de admision o no de las pruebas.

29.1 No aprueba: gira instrucciones.

29.2 Aprueba: coloca media firma en sefal de
conformidad y entrega al Director
competente, responsable del Registro de
Auditores u otro delegatario para su
aprobacion.

Revisa el auto de admision o no de pruebas:
30.1 No aprueba: gira instrucciones.
30.2 Aprueba: firma auto e imparte al abogado
coordinador las instrucciones siguientes:

a) De admitirse las pruebas: incorporar en el
expediente el auto de admision de pruebas
promovidas, y realizar lo conducente con el
objeto de que dichas pruebas sean
evacuadas.
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Seccion: Asunto:

PROCEDIMIENTOS
Responsable
Director competente, responsable

del Registro de Auditores u otro
delegatario

Abogado Coordinador

1. Imposicion de la Multa

Accion

b) De no admitirse las pruebas promovidas:

incorporar en el expediente auto de no
admision de pruebas y preparar el auto para
fijar la celebracion del acto oral y publico, de
conformidad con lo previsto en la Norma
Especifica N° 1 del asunto “Del Acto Oral y
Publico” del presente manual.

31 Realiza lo conducente para que el abogado que

lleva el caso proceda de la manera siguiente:

a) De admitirse las pruebas promovidas: realice

lo conducente a fin de que las pruebas
promovidas sean evacuadas por el Director
competente, responsable del Registro de
Auditores u otro delegatario y se incorpore al
expediente el auto de admision junto con las
resultas de la evacuacion.

b) De no admitirse las pruebas promovidas:

incorpore en el expediente el auto de no
admision y prepare auto para fijar la
celebracion del acto oral y publico.
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Seccion: Asunto:

PROCEDIMIENTOS 1. Imposicion de la Multa

Responsable

Abogado Designado 32

33

Abogado Coordinador 34

Director competente, responsable 35
del Registro de Auditores u otro
delegatario

Accion

Recibe del abogado coordinador el auto mediante
el cual se admiten o no las pruebas y actia de la
manera siguiente:

a) De admitirse las pruebas promovidas: realiza lo
conducente para que el Director competente, el
responsable del Registro de Auditores u otro
delegatario evacue las pruebas admitidas e
incorpora al expediente el auto de admision de
pruebas y las resultas de su evacuacion.

b) De no admitirse las pruebas promovidas:
incorpora en el expediente el auto de no
admision de pruebas.

Prepara auto para fijar la celebracion del acto oral
y publico, entrega al abogado coordinador para su
revision.

Revisa auto para fijar el acto oral y publico.

34.1 No aprueba: gira instrucciones.

34.2 Aprueba: coloca media firma en sefal de
conformidad y entrega al Director
competente, responsable del Registro de
Auditores u otro delegatario para su
aprobacion.

Revisa el auto para fijar el acto oral y publico.
35.1 No aprueba: gira instrucciones.
35.2 Aprueba: firma auto y ordena se incorpore
en el expediente respectivo.
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Seccion:

PROCEDIMIENTOS
Responsable

Abogado Coordinador

Director competente, responsable
del Registro de Auditores u otro
delegatario, Abogado Coordinador y
Abogado Designado

Director competente, responsable
del Registro de Auditores u otro
delegatario

Asunto:

1. Imposicion de la Multa

36

37

38

Accion

Coordina con el abogado que lleva el caso, la
incorporacion en el expediente del auto para fijar el
acto oral y publico, asi como la publicacion de
dicho auto en un sitio visible de la Contraloria
General de la Republica y de la respectiva
Direccion General o Sectorial que lleva el
procedimiento, o de la oficina del Registro de
Auditores, Consultores y Profesionales
Independientes en Materia de Control.

Celebran el acto oral y puablico, segun las
disposiciones previstas en las Normas Especificas
del asunto “Del Acto Oral y Publico” de este
manual.

Dicta, segun el caso, el auto para mejor proveer o
la decision a que se refiere el articulo 103 de la
Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal, a fin de imponer o no la multa prevista en el
articulo 94 de la referida Ley.

Ordena que se elabore el acta donde se hacen
constar todas las incidencias ocurridas durante el
acto oral y publico, que dicha acta se incorpore al
expediente; y proceder de la manera siguiente:
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Seccion:

PROCEDIMIENTOS

Asunto:

1. Imposicion de la Multa

Responsable Accion
Director competente, responsable 38.1 En caso de imponer la multa a que se
del Registro de Auditores u otro refiere en el articulo 94 de la Ley Organica

Delegatario

de la Contraloria General de la Republica y
del Sistema Nacional de Control Fiscal:

a) Elaborar la decision correspondiente e
incorporarla en el expediente, al término
del quinto 5to. dia habil siguiente,
contado a partir de la celebracion del
acto oral y publico.

b) Contindia con los pasos 39 y siguientes
del presente procedimiento.

38.2 Si la decisién es de no imponer la multa o
de sobreseimiento, ordena:

a) Elaborar la decisién correspondiente e
incorporarla en el expediente, al término
del quinto 5to. dia hébil siguiente,
contado a partir de la celebracién del acto
oral y publico.

b) Que se proceda al archivo del
expediente, una vez cumplidos los
pasos 39 al 44 del presente
procedimiento.

o Fin del procedimiento.

77



C=LF comavonia MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA IMPOSICION

% GENERAL

DE LA REPUBLICA DE LA MULTA PREVISTA EN EL ARTICULO 94 DE LA LEY

BOLIVARIANA DE VENEZUELA
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Seccion: Asunto:

PROCEDIMIENTOS 1. Imposicion de la Multa

Responsable

Director competente, responsable
del Registro de Auditores u otro
Delegatario

Abogado Coordinador 39
Abogado Designado 40
Abogado Coordinador 41

Director competente, responsable 42
del Registro de Auditores u otro
Delegatario

Accion

38.3 En caso de dictar auto para mejor proveer,
aplicar el Procedimiento N° 2 “Auto para
Mejor Proveer” del presente manual.

Coordina con el abogado que lleva el caso, la
elaboracion del acta donde se deja constancia de
todas las incidencias ocurridas durante el acto oral
y publico y la decisién adoptada.

Elabora el acta y la decisién y entrega al abogado
coordinador para su revision.

Revisa el acta y la decision y actia de la manera
siguiente:

41.1 No aprueba: gira instrucciones.

41.2 Aprueba: coloca media firma en sefial de
conformidad y entrega al Director
competente, responsable del Registro de
Auditores u otro delegatario para su
aprobacion.

Revisa el acta y la decision y actia de la manera
siguiente:
42.1 No aprueba: gira instrucciones.
42.2 Aprueba: firma el acta y la decisién y
entrega al abogado coordinador para su
incorporacion al expediente.
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Seccion:

PROCEDIMIENTOS
Responsable

Abogado Coordinador

Abogado Designado

Director competente, responsable
del Registro de Auditores u otro
delegatario

Asunto:

1. Imposicion de la Multa

43

44

45

Accion

Entrega al abogado que lleva el caso, los
documentos mencionados en el paso anterior para
gue los incorpore en el expediente.

Incorpora en el expediente el acta y la decision.

Deja transcurrir el lapso para la interposiciéon del
recurso de reconsideracion y ordena que se
efectte el coémputo de los dias habiles
transcurridos desde la fecha en la cual se
incorpord al expediente la decision, mediante la
cual se impone la multa, mas el término de la
distancia, cuando corresponda, y constata que ha
vencido el lapso para la interposicion del recurso
de reconsideracion a que se refiere la Norma
Especifica N° 1 del asunto “Del Recurso de
Reconsideracion” del presente manual y se
proceda de la manera siguiente:

a) Si no ha sido interpuesto el recurso de
reconsideracién: ordena elaborar el auto donde
se deje constancia de la preclusion del lapso
para la interposicibn del recurso de
reconsideraciéon y de la no interposicién de
dicho recurso, asi como de la declaratoria de
firmeza del acto administrativo. Continla con
los pasos N° 46 al 51 de este procedimiento.
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Seccion: Asunto:
PROCEDIMIENTOS 1. Imposicion de la Multa
Responsable Accion
Director competente, responsable b) Si es interpuesto el recurso  de
del Registro de Auditores u otro reconsideracion: aplica el procedimiento N° 3
delegatario “Del Recurso de Reconsideraciéon” del presente
manual.
Abogado Coordinador 46 Realiza el computo de los dias habiles trascurridos

desde la fecha en la cual se incorporé al
expediente la decision mediante la cual se impone
la multa, mas el término de la distancia, cuando
corresponda, y constata el vencimiento del lapso
para la interposicion del recurso de
reconsideracibn a que se refiere la Norma
Especifica N° 1 del asunto “Del Recurso de
Reconsideracion” del presente manual, asi como
la falta de interposicion de dicho recurso. Coordina
con el abogado que lleva el caso lo siguiente:

La elaboracién del auto mediante el cual se deja
constancia de la preclusion del lapso para la
interposicion del recurso de reconsideracion y de
la no interposiciéon de dicho recurso, asi como de
la declaratoria de firmeza del acto administrativo,
cuando el referido lapso hubiere vencido.

Abogado Designado 47 Elabora el auto donde se deja constancia de la
preclusién del lapso para la interposicion del
recurso de reconsideracion y de la no interposicion
de dicho recurso, asi como de la declaratoria de
firmeza del acto administrativo y lo entrega al
abogado coordinador para su revision.
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Seccion: Asunto:
PROCEDIMIENTOS 1. Imposicion de la Multa
Responsable Accion
Abogado Coordinador 48 Revisa auto y procede de la manera siguiente:

48.1 No aprueba: gira instrucciones

48.2 Aprueba: coloca media firma en sefal de
conformidad y somete a la consideracion
del Director competente, responsable del
Registro de Auditores u otro delegatario.

Director competente, responsable 49 Revisa auto y procede de la manera siguiente:

del Registro de Auditores u 49.1 No aprueba: gira instrucciones

otro delegatario 49.2 Aprueba: firma en sefial de conformidad y
ordena se incorpore en el expediente.

Abogado Coordinador 50 Entrega al abogado que lleva el caso, el auto
donde se deja constancia de la preclusion del
lapso para la interposicion del recurso de
reconsideracion y de la no interposicion de dicho
recurso y de la declaratoria de firmeza del acto
administrativo para que lo incorpore en el
expediente.

Abogado Designado 51 Incorpora en el expediente, el auto antes
mencionado y lo remite al archivo.
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Seccion:
PROCEDIMIENTOS
Responsable
Director competente, responsable

del Registro de Auditores u
otro Delegatario

Abogado Coordinador

Abogado Designado

Abogado Coordinador

Director competente, responsable
del Registro de Auditores u
otro delegatario

Asunto:

2. Auto para Mejor Proveer

1

Accion

Una vez dictado el auto para mejor proveer en la
audiencia oral y publica celebrada en el
procedimiento administrativo para la determinacion
de responsabilidades, tendente a imponer la multa
prevista en el articulo 94 de la LOCGRSNCF,
ordena se elabore el oficio dirigido al ente,
organismo, persona natural o juridica a la cual se
solicita  informacion, documentacibn o la
realizacion de alguna actuacién que se requiera
para tomar la decision.

Coordina con el abogado que lleva el caso, la
elaboracioén del oficio dirigido al ente, organismo, o
persona natural o juridica.

Elabora oficio dirigido al ente, organismo, o
persona natural o juridica y presenta al abogado
coordinador para su revision.

Revisa el oficio y actia de la manera siguiente:

4.1 No aprueba: gira instrucciones.

4.2 Aprueba: coloca media firma en sefal de
conformidad y entrega al Director
competente, responsable del Registro de
Auditores u otro delegatario para su
aprobacion.

Recibe el oficio y actia de la manera siguiente:
5.1 No aprueba: gira instrucciones.
5.2 Aprueba: firma oficio en sefal de
conformidad y ordena tramitar lo conducente.
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Seccion: Asunto:

PROCEDIMIENTOS 2. Auto para Mejor Proveer
Responsable Accion

Director competente, responsable 6 Recibe del ente, organismo, persona natural o

del Registro de Auditores u juridica la informacion, documentacion o los

otro delegatario resultados de la actuacion solicitada segun el
caso, y ordena al abogado coordinador su
incorporacion en el expediente respectivo.

Abogado Coordinador 7 Coordina con el abogado que lleva el caso, la
incorporacion en el expediente, de la informacion,
documentacion o los resultados de la actuacion,
practicados y preparar la reanudacion del acto oral
y publico.

Abogado Designado 8 Incorpora en el expediente la informacion,
documentacion o los resultados de la actuacion,
practicados y realiza lo conducente para que se
reanude el acto oral y publico.

Director competente, responsable 9 Reanuda el acto oral y publico; dicta la decision a

del Registro de Auditores u otro que se refiere el articulo 103 de la Ley Orgéanica

delegatario de la Contraloria General de la Republica y del
Sistema Nacional de Control Fiscal, a los fines de
imponer o no la multa prevista en el articulo 94 de
la referida Ley Orgéanica; ordena que se elabore el
acta donde se hacen constar todas las incidencias
ocurridas durante el acto oral y publico; que dicha
acta se incorpore al expediente; y proceda
conforme a los pasos 38.1 o0 38.2 segun el caso, y
39 al 51 del Procedimiento N° 1 “Imposicién de la
Multa” del presente manual.
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Seccion: Asunto:

PROCEDIMIENTOS 3. Recurso de Reconsideracion
Responsable Accion

Director competente, responsable 1 Recibe del recurrente 0 de sus representantes

del Registro de Auditores u otro legales, el escrito contentivo del recurso de

delegatario reconsideracion, ordena su incorporacion al
expediente y se proceda a elaborar el proyecto de
resolucién que decide dicho recurso.

Abogado Coordinador 2 Coordina con el abogado que lleva el caso, la
incorporacion en el expediente del escrito
contentivo del recurso de reconsideracion
interpuesto y la elaboracién del proyecto de
resolucion que decide dicho recurso.

Abogado Designado 3 Incorpora en el expediente el escrito contentivo del
recurso de reconsideracion y elabora proyecto de
resolucibn que resuelve el recurso de
reconsideracion, de conformidad con la Norma
Especifica N° 3 del asunto “Del Recurso de
Reconsideracion” 'y entrega al abogado
coordinador para su revision.

Abogado Coordinador 4 Revisa proyecto de resolucién y procede de la
manera siguiente:

4.1 No aprueba: gira instrucciones.

4.2 Aprueba: coloca media firma y somete a la
consideracion del Director competente
responsable del Registro de Auditores, u otro
delegatario.
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Seccion:

PROCEDIMIENTOS
Responsable

Director competente, responsable
del Registro de Auditores u otro
delegatario

Abogado Coordinador

Abogado Designado

Abogado Coordinador

Asunto:

3. Recurso de Reconsideracion

gl

Accion

Revisa proyecto de resolucion que resuelve el
recurso de reconsideracion:

5.1 No aprueba: gira instrucciones.

5.2 Aprueba: firma en sefial de conformidad,
ordena se incorpore en el expediente y se
prepare el oficio de notificacién dirigido al
recurrente.

Coordina con el abogado que lleva el caso la
incorporacion en el expediente de la resolucion
que resuelve el recurso de reconsideracion, y gira
instrucciones para que se elabore el oficio de
notificacion  dirigido al recurrente o su
representante legal.

Elabora oficio de notificacion conforme a lo
previsto en la Norma Especifica N° 2 del asunto
“‘De las Notificaciones” del presente manual vy
entrega al abogado coordinador para su revision.

Revisa el oficio de notificacion dirigido al
recurrente o su representante legal:

8.1 No aprueba: gira instrucciones.

8.2 Aprueba: coloca media firma en sefial de
conformidad y somete a la consideracion del
Director competente, responsable del
Registro de Auditores u otro delegatario.
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Seccion:

PROCEDIMIENTOS
Responsable

Director competente, responsable
del Registro de Auditores u otro
delegatario

Notificador

Asunto:

3. Recurso de Reconsideracion

9

10

11

Accién

Recibe el oficio de notificacion al recurrente:
9.1 No aprueba: gira instrucciones.
9.2 Aprueba: firma el oficio en sefal de
conformidad, solicita se realicen los tramites
necesarios para la notificacion personal.

Entrega al Notificador el oficio de notificacion para
su tramitacion.

Realiza las gestiones necesarias para practicar la
notificacion  personal al recurrente 0 su
representante legal para lo cual observara las
disposiciones previstas en las Normas Especificas
N° 4 al 9 del asunto, “De las Notificaciones” del
presente manual:

a) Logra practicar la notificacion en forma
personal: devuelve al abogado coordinador
el ejemplar del oficio de notificacibn que
contiene los datos a que alude la Norma
Especifica N° 7 del asunto, “De las
Notificaciones” del presente manual,
conjuntamente con el ejemplar de la
resolucion que resuelve el recurso de
reconsideracion.

b) De No lograr practicar la notificacion en
forma personal: llena el formulario
“Imposibilidad de Practicar la Notificacion”
(Forcont 845), y lo entrega al abogado o
coordinador, conforme a lo previsto en la
Norma Especifica N° 9 del asunto “De las
Notificaciones” del presente manual.
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Seccion:

PROCEDIMIENTOS

Asunto:

3. Recurso de Reconsideracion

Responsable

Abogado Coordinador

Abogado Designado

Accion

12 Entrega al abogado que lleva el caso segun el

caso.

a)

b)

Ejemplar del oficio de notificacion
debidamente entregado al recurrente, para
gque lo incorpore en el expediente,
conjuntamente con el ejemplar de Ila
resolucibn que resuelve el recurso de
reconsideracion.

Formulario “Imposibilidad de Practicar la
Notificacion” (Forcont 845), para que lo
incorpore en el expediente.

13 Recibe documentacion para su tramite, segun sea
el caso:

13.1

13.2

De haberse logrado la notificacion personal:
incorpora al expediente el oficio de
notificacion, conjuntamente con el ejemplar
de la resolucién que resuelve el recurso de
reconsideracion.

De no haberse logrado la notificacion
personal procede de la manera siguiente:

a) Incorpora en el expediente el formulario
“Imposibilidad de Practicar la
Notificacion” (Forcont 845).
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Seccion: Asunto:
PROCEDIMIENTOS 3. Recurso de Reconsideracion
Responsable Accion

Abogado Designado b) Prepara cartel de notificacion y el
memorandum dirigido a la Direccion de
Comunicacion Corporativa. Entrega al
abogado coordinador para su revision y
aprobacion.

Abogado Coordinador 14 Revisa memorandum y cartel de notificacién,

actia de la manera siguiente:

14.1 No aprueba: gira instrucciones.

14.2 Aprueba: coloca media firma y somete a
consideracion del Director competente,
responsable del Registro de Auditores u otro
delegatario.

Director competente, responsable 15 Revisa memorandum y cartel de notificacion,
del Registro de Auditores u otro actua de la manera siguiente:
delegatario 15.1 No aprueba: gira instrucciones.
15.2 Aprueba: firma memorandum y dispone lo
conducente para que sea enviado,
conjuntamente con el cartel de notificacion a
la Direcciéon de Comunicacién Corporativa, a
fin de que el mismo sea publicado en prensa.

Abogado Coordinador 16 Recibe la pagina completa del periddico donde se
publicé el cartel de notificacion.

17 Entrega al abogado que lleva el caso la pagina
completa del periddico donde se publico el cartel
de notificacion para que se incorpore en el
expediente.
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Seccion:

PROCEDIMIENTOS

Asunto:

3. Recurso de Reconsideracion

Responsable Accion

Abogado Designado

18 Incorpora en el expediente, la pagina completa del
periddico en el cual aparece publicado el cartel de
notificacion.
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Seccion:

GLOSARIO

ACTA

ACTO ADMINISTRATIVO

ACTO FIRME

ACUMULACION DE
EXPEDIENTES

ADMISION

ALEGATO

APODERADO

Asunto:

Resefia escrita, fehaciente y auténtica de todo acto
productor de efectos juridicos.

Toda declaracion de caracter general o particular
emitida de acuerdo con las formalidades y requisitos
establecidos en la Ley, por los drganos de la
Administracién Publica.

Acto administrativo contra el cual no es admisible la
interposicion de recursos administrativos.

Agrupacion de dos o mas expedientes en tramite con el
objeto de constituyan un solo expediente, a fin de evitar
decisiones contradictorias.

Dar entrada o autorizar la tramitacion de un recurso u
otra solicitud.

Razones de hecho y de derecho expuestas por los
presuntos responsables o sus representantes legales
gque sirven para fundamentar los derechos del
interesado legitimo.

Sujeto que posee poder para representar a otro en un
procedimiento o juicio.
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Seccion:

GLOSARIO

AUTO

AUTO DE INICIO O
APERTURA

CITACION

DECLARACION

EXPEDIENTE
ADMINISTRATIVO

Asunto:

Acto dictado por el Director General o Sectorial
competente, por el responsable del Registro de
Auditores, Consultores y Profesionales Independientes
en Materia de Control, u otro delegatario del Contralor o
Contralora  General, mediante el cual emite
pronunciamientos para resolver cuestiones incidentales
en el curso del procedimiento administrativo para la
determinacion de responsabilidades, tendente a
imponer la multa.

Acto mediante el cual se acuerda el inicio del
procedimiento administrativo para la determinacion de
responsabilidades, tendente a imponer la multa.

Documento mediante el cual se ordena Ia
comparecencia de una persona a la Contraloria General
de la Republica, a fin de sostener una entrevista o de
rendir declaracion.

Manifestacion que hace una persona sobre hechos que
le son conocidos, sobre los cuales es interrogada.

Conjunto de escritos, documentos, constancias y otras
pruebas o0 antecedentes pertenecientes a un
procedimiento administrativo.
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Seccion:

GLOSARIO

FOLIATURA

IMPERTINENCIA

NOTIFICACION

PODER

PODER APUD ACTA

Asunto:

Accién de numerar correlativamente cada unos de los
documentos o folios que conforman el expediente.

Causal de inadmision de las pruebas que se produce
cuando el medio probatorio aportado no tiene relacion
alguna con lo que se quiere probar.

Documento formal por medio del cual el Director
competente o el responsable del Registro de Auditores,
Consultores y Profesionales Independientes en Materia
de Control u otro delegatario, comunica a los presuntos
responsables, los actos, hechos u omisiones con los
cuales se encuentran presuntamente vinculado.

Instrumento mediante el cual una persona hace constar
la facultad que otorga a un abogado para que
intervenga, en su nombre, en un procedimiento o
proceso.

Mandamiento o poder mediante el cual se autoriza a
determinado abogado para ejercer la representacion de
los presuntos responsables, que se le confiere en las
propias actas del expediente, a través de escrito o
diligencia que se estampa en el mismo.
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Seccion:

GLOSARIO

PRESUNTO
RESPONSABLE

Asunto:

Persona directamente vinculada con los actos, hechos u
omisiones a que se contrae el procedimiento
administrativo para la determinacién de
responsabilidades, tendente a imponer la multa prevista
en el articulo 94 de la Ley Organica de la Contraloria
General de la Republica y del Sistema Nacional de
Control Fiscal.

93



€7 conTRALORIA
% GENERAL
DE LA REPUBLICA
BOLIVARIANA DE VENEZUELA
CONTRALORES SOMOS TODOS

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA IMPOSICION
DE LA MULTA PREVISTA EN EL ARTICULO 94 DE LA LEY
ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y
DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL FISCAL

Seccion:

FORMULARIOS

Asunto:

o Imposibilidad de practicar la notificacion, forcont: 845.
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Seccion: Asunto:
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Seccion: Asunto:
FORMULARIOS
INSTRUCTIVO

OBJETIVO: Dejar constancia de las causas gue imposibilitan practicar 1a notificacion.

1. FECHA ¥ HORA: Cologue  dia, rmes, afio ¥ hora en gue se presentd el

funcionario notificador en la direccion del notificado.

2.0ATOS DEL NOTIFICADO

APELLIDOS ¥ NOMBRES: Indigue apellidos y nombres del natificada.

CEDULA DE IDENTIDAD: Cologue el nimerm de la cédula de identidad del
notificada.

DIRECCION: ) Sefiale el lugar donde se hard la notificacion

J.DATOS DE LA NOTIFICACION

DEPEMDENCIA: Indique el nombre de la dependencia del Organismo

Contralor de la cual emana el Oficio de Motificacidn.

FECHA Y NUMERO DEL OFICIO: Cologue dia, mes, afio y ndmeto del oficio de notificacidn

emitido par la dependencia carrespondiente.

MOTIVO DE LA NOTIFICACION: Indigue brewemente el motivo por el cual se practica la
notificacion.

4.CAUSA (_.')UE IMPIDIERON  PRACTICAR LA Margue conuna equis ¢ la causa gue impide practicar la

NOTIFICACION notificacion.

5. OBSERVACIONES: Especifiqgue cualguier circunstancia por la cual no se pudo

practicar la notificacidn.

6.0ATOS DEL FUNCIONARIO NOTIFICADOR: Cologue apellidos, nombres, cédula de identidad v firna

autagrafa del funcionatio notificadar,

T.0ATOS DE_ LA PERSONA QUE SUMINISTRA Cologue apellidos, nombres, cédula de identidad vy firna
INFORMACION: autagrafa de la persona que suministra informacion sobre

la uhicacidn del destinatanio.

8. DATOS DEL TESTIGO : Cologue apellidos, nombres, cédula de identidad v firna

autagrafa de la persona gue funja como testioo de o alli
sucedido.
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Seccion: Asunto:

MODELOS
o Auto de inicio o apertura.
o Auto para incorporar documentos.
o Auto de correccion de foliatura.
o Auto de cierre y apertura de pieza.
o Sello de certificacion.
o Oficio de notificacion.
o Cartel de notificacion.

o Auto de preclusion del lapso para indicar pruebas cuando la notificacion
se ha realizado en forma personal.

o Auto de preclusion del lapso para indicar pruebas cuando la notificacion
se efectla a través de carteles.

o Auto de inicio y suspensién del acto oral publico.
o Auto de reanudacion del acto oral publico.
. Auto para mejor proveer.

o Auto que declara la firmeza en sede administrativa de la decision.
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REPUELI CA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION GENERAL DE CONTROL

Caracas,
AUTO DE INICIO
|
ANTECEDENTES
La Direccion de Control de —— de la Direccion General de Control de de esta

Contraloria Genersl de la Repidblics realizo Actuacion Fiscal dingids s ewvsaluar el

concurso publico pars la designacion deltitularde la Unidad de Auditoria de

convocado en fecha v llevado s chbo durante el afio . &n atencidn a las

instrucciones contenidas an el Oficio Credencial MNe de fecha . La evaluacon
&n comentano se circunscribio al analisis del proceso llevado a cabo para la realizacion
del referido concurso pdblico, con la finalidad de constatar el cumplimiento de la
nomnative contenida en el Reglamento sobre los Concursos Plblicos para ls
Designacion de los Contralores Distritales y Municipales, y los Titulares de las Unidades
de Auditoria Intema de s Organos del Poder Publico Macional, Estadal, Distrital v
Municipaly sus Entes Descentralizados, publicado en la Gaceta Oficial de la Republica
Bolivarana de Yenezuelas Mro. — de fecha —, vigente pars la fechs de la celebracion
del referido concurso publico, asi como la sincerdad y exactitud de la informacion v

documentacion sportads por los paricipantes de dicho concurso.

1
DE LOS5 SUPUESTOS DE HECHO ¥ FUNDAMENTO S DE DERECHO

Los hechos cuestionados en el presente auto, lbs cusles quedaron plasmados en el

Infomne Definitivo MNE de fecha . son los siguentes:

El jurado calficador del concurso pablico para la designacion del titular de la Unidad de

Auditoria de {indicar nombres y apelidos), titular

. le otorgd sl ciudadano
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de Is cédula de identidad N° —, la cantidad de — (-) puntos, por concepto de
expenencia laboral en la Administracion Plblica, puntuscion ésta que contribuyd a que
g referido ciudadano obtuviese la mayor puntuscion, y por ende se declarase ganador
del mencionado concurso. No obstante, esta Contraloria General de Is Replblica, en
ejercicio de ls competencia que le stribuye el articulo 32 de la Ley Orgsnica de la
Contraloria Generalde ls Replblica y del Sistema Nacional de Control Fiscal y en aras
de salvaguardarios principios de transparencia, objetividad e imparcisiidad que deben
regir dicho proceso, procedid 8 recabar informacion a fin de verificar Iss credencisles
presentadss porel prenombrado ciudadano. A tal efecto, mediante Oficio N° de
fecha —, emanado de la Direccion de Control de —, de la Direccion General de
Controlde — de la Contraloria Generalde la Republica, se solicito al ciudadano ——
(indicar nombres y spelidos), Alcalde del Municipio

del estado ——, informars

scerca de los cargos desempenados en ess Alcaldis por el ciudsdano
nombres y apelidos), titular de la céduls de identidad N°
recibio respuests a través de la Comunicacion N° —— de fecha ——, en la cusl se

(indicar

. y en tal sentido se

informa que en los archivos pertenecientes a la Alcaldia del Municipio — delestado —,
no se encuentra registro de que ciudadsno antes identificado hslls desempeniado cargo
alguno en ess Alcaldia: no obstante, entre los soportes entregados por el citado
participante reposa una constancia de trabsjo emitids por ese organismo a través de ls
cualhace constar, que elciudsdano —————— (indicar nombres y spelidos), titularde ls
céduls de identidad N° ——, desempeno funciones como Jefe de Auditoria desde el
dia . Alrespecto, los articulos: 1; 5 numeral 3%, 13 y 40 del Reglamento
sobre los Concursos Publicos para la Designacion de los Contralores Distritales y
Municipsles, y los Titulsres de las Unidades de Auditoria Intema de los Organos del
Poder Plblico Nacional, Estadal, Distrital y Municipal y sus Entes Descentralizados,
vigente para la fecha en que se realizo el sludido concurso publico, establecen lo

siguiente: Articulo 1: El presente Reglamentotiene porobjeto establecer las bases que
regiran los concursos publicos para la designacion de los titulares de los 6rganos de
control fiscal de los entes y organismos indicados en los numerales 1 al 11 del articulo
9° de la Ley Organica de la Contraloria Generslde la Republica y del Sistema Nacional
de Control Fiscal, con las excepciones previstas en la Constitucion de ls Republica
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Bolivariana de Venezuala y la Ley, asi como establecer la metodologia splicable para
evaluar las credencisles, expenencis lsboral, entrevists de panel y &l nivel en gue los
aspirantes satisfagan o superanlos requisitos minimos exigidos pars elcargo, con &l fin
de garantizar la mejor seleccion entre los participantes y ls objetividad e imparcialidad
del procedimiento. Ariculo 5: En la reslizacion de los concursos se cumpliran las
condiciones siguientes: (Omissis). 3) La seleccion se reslizard de maners tsl que ze
garantice la transparancis, imparcislidad v objetividad dal procaso, asi como la validez y
confiabiided de sus resultsdos, los cusles deberan expresarse en forms de
puntusciones que permitan la jerarquizacion de los participanies. (..). Articulo 13: %)
Al momeanto de formalizarls inscripoion los aspirantes entregarandos (2) ejemplares de
los documentos que consignancon su fima en cads uno de ellos, los cusles acrediten
el cumplimiento de los requisitos sefialados en el articulo 15 de este Reglamento {7
Articulo 43: Se considerars ganador del concurso al participante que hays obtenido s
mayor puntuscion, la cualdebe seriguslo superora la exigida en los articulos 39 al 42

del presente Reglamento )"

Con fundamento en los resultados obtenidos en la referida actuacion fiscal, mediante
Fesolucion Nro. — de fecha —, publicada en la Gaceta Oficial de ls Republica
Bolivanana de Venezuels Mro. — de fecha —, el ciudadano Contralor General de la
Replblica ordend revocar el concurso publico para la designacion del fitular de la
Unidad de Auditora Intamsa de —, a3l como ls designscion del ciudadsno —
{indicar nombres y apeliidos), titular de la cédula de identidad Nro. — del cargo de
Auditor Intemo de

, &n los términos siguientes:

“{...) Vizto gue el ciudsdsno —, designsdo y juramentsdo come ftuiar de
iz Unidad de Audiforia Infema de —, presentd al momento fomalizar zu
inzcripeion en el concures publico Cumculum vitse, suscnifo en cada uno de
zuz folics, scompanade de constancis de frabajo suscrita porel ciudadano —
— en zu condizidn de Director de Recursos Humanes de s Alcaidia del
Municipio — delestado —, en [s gque ze hace consfar, gue desempenic
funcicnes en ese crganizmo come Jefe de Auditoria desde &l —— af ——.

Vizto gue a fin de verficar 3 =sincendad de /s documentacion antes
mencionadsa, mediante Oficic Nro. — de fecha —, emanade de is Direcoion
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de Conirol de — de ja Direccidn General de Confrol de — de estfa
Contraloria General de la Republica, =e solicitd al cludadano Alcaide del
Municipio del esfsdo -— informars scercs de jos cargos
deszempenados en esza Alcaldia por el ciudadang —————tifular de s
cedula de identidad Mro. —, guien informao a fraves de [a comunicacion NY —
— de fechs gue en lzz archivos perenecientes a ia Alcaldis del
Municipic — del esfsdo —, no 22 encuentrs regizfro siguno de gue
ciudadanc antes identificado halla desemperiado cargo aigunc en ezs
Alcaldia.

Vizto gue en crteno de este Orgsno rectordel Siztems Nscional de Control
Fizesl Is conducts ssumida por el ciudsdsno . antes identificado, de
conzignaren ef concurso publico para is designacicn del fitularde la unidad
de Auditcris intemsa de —una consfancia de frabajo medianfe s cual
acredita ftener experencis laboral en drganos de control fizcal
ezpecificamente como Jefie de Auditoria de iz Alcaidia del Municipic — del
ezfsdo dezde ef —af . I3 cuaies inencers, y fue evalusds por
el jurado calificadordel refends concurse, contrbuyendo a Ia obiencion de &

mayor puntuacion, y por ende decisrado ganador del concursc en
comentano, ¥ en consecusencia designado v juramentado para el perfodo —
- zegun consfs en Acts de Juramentscion S/N® de fechs —. afents
contra la éfica publica y iz moral adminiztrafiva, toda vez gue el hecho
cometido por el refendo ciudsdsno ez confrsmo 5 o= prncipios de
honeztidsd, decoro y imnsparencis, jos cusies =e consiifuyen pancipios
rectores de log deberez y conductas de fodo funcionamo publico, de
conformidad con fo previzto en ef arficulo 45 de is Ley Organica del Poder
Ciudadsneo (G.0.R.B8.V. N" 37.310de fechs 25-10-2001), =in mencecabo de
que =2e configurs ademsasz como un hecho gue podras acamear s
rezponzabiidsd sdminiztrativa y penal, de conformidsd con is nommativa que
regulis s mstens.

Vizio gque oz hechosz snies descnios conafiiuyen graves imegulsnodsdes, 3
foz finez previztos en el articulo 32 de la Ley Organica de is Contralors
General de [a Republica y del Siztema MNacional de Control Fizcal por
cusantio sfectan ls franspsrencia, impsroialidsd yobjetividadde oz resulisdos
del concurso publice. (...) RESUELVE:

FRIMERO: 5e ordens s revoesr, de conformidsd con el pancipio de
autofuteis sdminiztrativa ef concurso publico convocado pars ia designacion
deititularde s unidad de Auditors infemade . azi como i designacon
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delciudadana

. tituiar de ia céduls de identidad del cargo de —
—; v proceder 3 la convocafora de un nueve concurse publico pars s
dezignacion del titularde s citada Unidad de Audiora Infema.

SEGUNDO: Ls Confraiors General de [3 Replblica impondrs s ios
rezponsables de jas imeguliardades, ias multas sefaladas en jos arffcubs 32
¥ 94 de Iz Ley Organics de iz Confraiors Senersl de s Republica y del
Siztema Nacional de Conitrol Fiseal.”

En stencion a las consideraciones precedentemente expuestas, quien suscrbe, estima
perinente sefialar que en &l presente caso podria verficarse el supuesto para la
irmposicion de multa previsto en el ariculs 32 de la Ley Organica de la Contraloria
General de la Replblica v del Sisterna Macional de Control Fiscal, segin el cual “el
Contralor Generalde la Repldblica podré revisar los concursos para la designacion de
los titulares de los drganos de control fiscal de los entes vy organismos senalados en el
articulo 9, numerales 1 .al 11 de esta Ley, siempre que detecte la existencia de graves
imegularidades en la celebracion de los mismos, vy ordenar & lss sutordades
competentes que en el aejercicio del principio de la sutotutels sdministrativa revoquen
dicho acto y procedan a la gperurs de nuevos concursos, e impondrd a los
responsables de las imegulandades las multas seraladas en 2l articuke 94 de ests
Ley”. elcual prevé una sancion pecuniara, de acuerdo con la gravedad de la falta y la
entidad de los perquicios causados, que oscile entre cien (100 & un mil (1000)
Unidsdes Tributarias, que impondran los drganos de control previstos en esta Lay, de
conformidad con su competencia.

En tal sentido, se expresa que ls conducts sntes citads configura el supuesto
contenido en el citado articuls 32, al constituir una grave imegulsridsd que afectd la
celebracion del concurso, toda vez que dicha conducta atenta contra la etica pablica v
lz moral administrativa, a la vez que vulners los prncipios de objetividad, imparcislidad
vy transpamencia que rngen lbs mencionados CONCUrsos.

Ahora bien, a tenorde lo dispussto en elarticulo 85 de la mencionada Ley Organica y
21 de su Reglamento para la imposicion de la referida sancion pecuniana, debera
seguirse el procedimiento previsto en este Capitulo IV "Del Procedimiento
Administrative pars la Determiinacion de Responsabilidades™ del TITULD 11l "De las
Potestades de Investigacion, de las Responsabilidades vy de las Sanciones" de la Ley
Organica de la Contraloria Generalde la Repdblica y del Sisterna Macional de Control
Fizcal, sin que resulte necesana ls aplicacion de lo dispuesto en la Seccion Segunda
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delCapitule Xl delmencionado Reglamento, vale decir, el procedimiento preliminarde
potestad investigativa.

A tal fin, una vez practicada la notificacion del presante auto de inicio & los presuntos
responsables, se lesconcedera un plazode quince (15)dias habiles contados a partir
de la recepcion de la notificacion, a fin de ejerzan su derecho a la defensa. Vencido
dicho plazo, esta Direccion fijara, por auto expreso, el décimo guinto (15) dia habil
siguiente para que elinteresado o su (=) representante (s) legal (es) exprese (n), en
forma oraly plblica, los argumentos que consideren les asisten para la mejor defensa
de sus intereses. Concluidas las exposiciones a que haya lugar en el acto oral y
plblico, la sutoridad competente debers decidir l mismo dia o a mas tardar al dia
siguiente, en forma oraly pablics, si impone o no la mults, segin comesponda. Dicha
decision se hara constar porescrito en el respectivo expedients, en eltémino de cinco
dias habiles después de pronunciads y tendrd efectos inmediatos, tal y como ko
establece elarticulo 103 de la precitads Ley, en concordancia con el articulo 37 de su
Reglamento.

mn
RELACIONM DE CAUSALIDAD Y ELEMENTOS PROBATORIOS

Precisado ko anteror, es menester senalargue este Organismo Contralordetermino en
el Informne Definitivo Mro.

fecha —publicada en la Gacats Oficial de ls Replblica Bolivarana de Venezuels Nro. —

de fecha , &=l como en la Resolucion Mo, — de
de facha —, mediante la cusl el ciudadano Contralor General de la Repiblica ordend
revocar el concurso plblico para la designacion del titular de la Unidad de Auditoria
Intema de ——, asi como la designacion del ciudadano —, titular de la cédula de
identidad M. — del cargo de Auditor Intemo de

; que la revocatoria en
comentano tuvo su fundamento en la conducts reslizada por el ciudedano
precedentamente identficado, quien aportd documentecion insincera, a fin de acreditar
una experencia laboral en organos de control fiscal que no poseia, la cual fue
considerada por el jurado calificador del mencionado concurso a los fines de su
evaluacion.

Los elementos probatorios que demuestran la comision del hecho presuntaments
imegulary la paricipacion del mencionado ciudadano en el mismo, son los siguientes:
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Constancia de inscripcion en el concurso del ciudadano
spelidos) titular de ls céduls de identidad N* C. L.:
ciudadano, asi comao porel ciudadano

(indizar nombres y

, suscrita por el refendo

,&n su condicion de funcionaro designado
para formslizar les inscripciones.

Curmriculo vitae del ciudadano ——— (indicar nombres v apelidos), suscrito en cads
uno de sus folios por dicho participante, anexo al cusl reposa constancis de trabajo

suscrte por el ciudadano . &n su condicion de Director de Recursos Humanos de
la Alcaldia del Municipio

prenombrado ciudadano, desempeno funciones en ese organismo como Jefe de

del estado

, &n la que se hace constar, que &l

Auditoria desde =l =l
Oficio N¥ ——— da fechs . suscrito por el ciudadano . &n su condicion de
Alcalde del Municipip —————— del estado —, mediante el cual informs que en los

srchivo de ess Alcaldis no s encuantra registro slguno del ciudadano (indicar

nombres v apelidos), titular de ls cédula de identidad M® 3

Acta de fechas —, suscntas por los ciudadanos

(indicar nombres y
spelidos); &en su condicion de miembros del jurado calificador, madiante la cusl dejan
constancia del analisis del Cumculum Vitse consignado porel ciudadano

¥ de la puntuacidn asignadsa a dicho paricipante.

Acts de fechs —, suscrta por los ciudadanos

; — —— ([indicar nambras vy
speliidos); en su condicion de miembros del jurado calificador, mediante la cusl dejan
constancia de los resultsdos del concurso para la designacion del titular de la Unidad
de Auditoria de la —, expresando en forma jerarguizada, €] lugar ¥ puntuacion
obtenido por los participantes.

Oficio de fecha —, suscrto por los ciudadanos (indicar nombres y apelidos), en
su condicion de miembros del jursdo cslficador, mediante el cual presentan su
weredicto 8 ——————— [maxima autordad jerarguica delente convocants) v la lista de
los participantes, jerarquizedos por orden de mernto de acuerdo con la puntuacian

obtenida por éstos en el concurso.

Comunicacion dingida al ciudadano

(indicar nombres v apelidos) de fecha 1

medisnte la cual se le notifica que resultd ganador del concurso.
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Comunicacion de fecha —, mediante la cusl el ciudadano [indicar nombres y

apelidos) notifics la aceptacion del cargo.

Acta mediante la cual se juramenta sl ciudadano

(indicar nombres v apellidos)

como titular de la Unidad de Auditoria Intema de

Designacion del ciudadang ——————— como titular de la Unidad de Auditora
Intema de ——.

Resolucion Mro. — de fecha —, mediante s cual el ciudadano Contralor General de s
Repdlblica ordena revocarel concurso publico convocado para la designacion del titullar
de la Unidad de Auditoria Intemade
del cargo de Auditor Intemo de

, asi como la designacion del ciudadano —

v
CONCLUSION

En wirtud de que surgen elementos que hacen presumir que ks hechos
precedentemente descrtos son susceptibles de ser sancionados por pare de este
Maximo ﬂrgan:- de Control; quien suscrbe, [nombres y apelidos del Director de
Control), titulsr de la cédula de identidad N® ——, Directors de —— [denominacion

del cargo) designada mediante Resolucion NF —— de fecha . publicada en la

Gaceta Oficial de ls Repdblics Bolivariana de Venezuela Mro. , de fecha —, &n

ejercicio de la atribucion conferida en el numeral 2 del articulo 12 de la Resolucion
Organizative N* 4 de la Contralora General de la Replblica, publicada en la Gaceta
Oficial de la Repdiblica Bolivarana de ‘enezuela Mro. , da fechas ——,

ACUERDA: de conformidad con lo dispuesto en elarticulo 96 de la Ley Orgénica de la
Contraloria Generalde la Replblica v del Sistems Macionalde Control Fiscal: el inicio
del procedimiento administrative para la determinacion de responsabilidades,
tendente a imponer la sancion de mula prevista en el arficulo 34 ejusdem,
aplicable en concordancia con lo dispuesto en el arficule 22 de la misma Ley
Organica. En consecuencia s ordena:

1.- Formese el expediente administrativo contentivo del procedimiento sdministrativo
pars la determinacion de responsabilidades, tendente a imponer la sancion de multa.

105



U=r conmaoni MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA IMPOSICION
G2 stmmme - DE LA MULTA PREVISTA EN EL ARTICULO 94 DE LA LEY

conTRALORES somostones  ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y
DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL FISCAL

Seccion: Asunto:

MODELOS

Z.- Motifiguese del presente suto al ciudadang: ——— {indicar nombres y apelidos),
titular de la cadula de identidead N¥ —————, &n su condicion de interesado 2n 2l
presents procedimiento, de conformidad con lo establecido en los articulos 96 de la
Ley Organica de la Contreloria General de la Replblica y del Sisterna Macional de
Control Fiscal vy 90 de su Reglamento; indicandosele, que de conformidad con las
previsiones contenidas en los ariculos 89 de la citsda Ley Orgéanica v 91 de su
Reglamento, le sera concedido un lapso de dentro de los gquince [15) dias habiles,
contados a partirde su notificacion s fin de que consigne en el expedients los medios
de prueba documentales de que disponga, que a su juicio desvirtlen los elementos de
convicoion o prueba que dieron origen alinicio del presente procedimiento, e indique
las pruebas que producira en el acto oral y pdblico a que se refiers el articulo 101
siyzdem, lss cusles de ser procedentes, seran admitidas dentro de los tres (2] diss
habiles siguientes a ls fecha de su indicacion y podrén ser evacuadas, de ser
necesano, antes del acto oral y publico, circunstancia que se advertirs de forma
expresa meadiante auto que =& estampars en el expediente administrativo.

3.- Advigrtassle slinteresado, que s parirdal rmoments de su notificacion, quadars &
derecho para todos los efectos del proceso, segun lo previsto en el articulo 98 de la
Ley Organica de la Contraloria General de la Repdblica y del Sisterna Macional de
Control Fiscal.

4 - Infarmessele al interessdo que & partir de ls facha en que ses practicads su
notificacion, &l o su representante legal, tendrén scoeso inmediato al expediente.

Cimplase,

DIRECTOR DE CONTROL DE

106



U=r conmaoni MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA IMPOSICION
G2 stmmme - DE LA MULTA PREVISTA EN EL ARTICULO 94 DE LA LEY

conTRALORES somostones  ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y
DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL FISCAL

Seccion: Asunto:

MODELOS

AUTO PARA INCORPORAR DOCUMENTOS

REPUEBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
CONMTRALORIA GEMERAL DE LA REPUELICA
DIRECCION GEMERAL DE CONTROL

Caracas,

Por cusnto en es5tas misma fecha, estando dentro del lapso previsto en el
articule 55 de la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica v del

Sistema MWacional de Control Fiscal v 91 de su Reglamento, comparecic 2l

cindadsno amplismentz  identificads en autos, acompafsdo del

civdadany ————— {indicar de ser =l caso) Abogsdo en sjercicio, venszolano,

mayor de edad, de este domicilio, titular de la cédula de identidad N* =

Inscrito =n 2l Instituto de Previsicn del Abogado bajo =l N° , 8 los fines de

CONSignar escritc constante de {indicar cantidad de folios) y anexos

constantes de —————— (indicar cantidsd de folios), los cusles soportan 2l
escrito de indicacion de prusbas gue seran producidas en el acto oral v plblico,
3 que s refiere 2l articule 101 de Is Ley Orgdnica de la Contraloriz General de
la Republica v del Sistema Macional de Control Fiscal, acto gue ssra
desarrollade conforme se prevé en ks aricules 52 al 57 del mencionado
Reglsmento; s= ordens su incorporacion al expedients identificado baje =l
Be

Cimplase,

DIRECTOR DE CONTROL DE

Exp. N°
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G2 stmmme - DE LA MULTA PREVISTA EN EL ARTICULO 94 DE LA LEY
ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y

CONTRALORES SOMOS TODOS
DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL FISCAL
Seccion: Asunto:
MODELOS

AUTO DE CORRECCION DE FOLIATURA

HEPI:IBLICAJBDLIVAHIANA DE VENEZUELA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REFPUBLICA
DRECCION GEMERAL DE CONTROL—m"8————

Caracas,

Porcusnto de la revision de las sctas que conforman el expediente sdministrativo,

, 52 incumid en un emor material de foliatura, se

signado con el MN®

ordena comegir la misma desde el folio

[ vy siguientes.

Incorporese el presente suto sl finalda la docurmentacion que pars el momento en

que se detecto el emor, constare en el expedients.

Clmplase,

DIRECTOR DE CONTROL DE
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M% et DE LA MULTA PREVISTA EN EL ARTICULO 94 DE LA LEY
coNTRALORES Somos opos ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y

DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL FISCAL

Seccion: Asunto:

MODELOS

AUTO DE CIERRE Y AFERTURA DE FIEZA

REPJELICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
CONTRALCRIA GENERAL DE LA REPUELICA
DIRECCION GEMERAL DE CONTROL e
DIRECCION DE CONTROL DE

Caracas,

Por cuante resulta conveniente para | mejor maneje de este expedients

identificado con el N®

, 52 ordena cerrar la presente piezs, N° —
{en nimeros), en el folio {2n letras y nimeros) y abrr una nueva piezs

denominada N° {2n nimeros).
Incorporese =l presente auto come Ghime folio de la piezs N® — (=
identificacion de la piezs que se ciems) y copia del misme coldguese comeo

encabezamiento de |3 pieza que s ordena sbrir.

Cumplase,

DIRECTOR DE CONTROL DE —-—m
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G2 stmmme - DE LA MULTA PREVISTA EN EL ARTICULO 94 DE LA LEY

conTRALORES somostones  ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y
DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL FISCAL

Seccion: Asunto:

MODELOS

CTTT T REPOBLEE BOLNVARENADE VEREFUELA™ ~ 7~~~ ° 1
| CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA |
! CHRECCION GENERAL DE CONTROL !
! DIRECCION DE CONTROL DEL SECTOR !
1 1
' CERTIFICACHIN '
1 1
1 1

Facha
1 1
1ulan suscribs |Hombrae y Apsllidos) titutar da la CLH° . GO
| garga: autorzade por of Contralor Genaral de la  Fepublica!
'mediants Reeclugién  H* da facha . publicada an Gacata'
| Ofictal o8 I3 Rspublica Bellvanana de Vanazusis N° da facha N
m‘trrlna que I3 prapente as copla Ml y exacta del documento que rep{}na
,-an loa archives daesta Direcclon. |
| Enta cartificacion ea efectud de un (3): 1
0O crginal; O coplasimple ; O copla cartificada !
1 1
1 1
: |Firma y Sallo) :
1 1
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G2 stmmme - DE LA MULTA PREVISTA EN EL ARTICULO 94 DE LA LEY

conTRALORES somostones  ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y
DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL FISCAL

Seccion: }Asunto:

MODELOS
e

REPUBLICE BOLIVARIANS DE VENEZUELA
CONTRALORLA GENERAL DE L& REPUBLICA

QFISID N°
Ciuded
{(Nombres y Apellidos)
Cedula de Identidad

Direccion
Facha:

Me difjo a usted, de conformidad con lo dispuesto en el ariculo 96 de la Ley
Orgénica de ls Contraloria Genersl de ls Replblics v del Sisterma Macional de
Control Fiscal, publiceda en ls Gacets Oficial de la Replblica Bolivarana de
Venezuela M* §.013 Extrmordinarna de fechs 23 de diciembre de 2010, en
concordancia con el articulo 80 de su Reglamento, a fin de informarde que la
Direccion de Control d2 ————— de la Direccion General de Control de —— de I
Contralona Generalde la Replublica, en ejercicio de las atribuciones conferidas en el
nurneral 2 del articulo 12 de la Resolucion Organizativa N® 4, publicada en ls Gacets
Oficial M® 38.178 de fecha 03 de mayo de 2005, scordo iniciar el procedimiento
administrativo para ls determinacion de responsabilidedes, tendente a imponer la
rults prevista en el articulo 94 de ls referida Ley Orgénics, en concordancia con lo
dispuesto en el articulo 32 giuzdem, con ocasion a los resultados obtenidos en la
actuscion fiscal realizads porests Direccion de Control de —, mediante la cusl se
evalud el concurso publico para la designacion del titular de la Unidad de Auditoris
de lsa ——————— llevado 2 cabo en el afio —, en atencion a las instrucciones

contenidas en el Oficio Credencial M® de fechs —, cuyos resultados se

encuentran contenidos en el Infomne Definitive M* — de fecha —, en elcusl se
determing lo siguiente:
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U=r conmaoni MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA IMPOSICION
G2 stmmme - DE LA MULTA PREVISTA EN EL ARTICULO 94 DE LA LEY

conTRALORES somostones  ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y
DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL FISCAL

Seccion: Asunto:

MODELOS

I
Py
&

Como pare del estudio v verficacion realizado por esta Contraloria General de la
Replblica a las credenciales presentsdss por los participantes, en aras de
salvaguardarilos principios de transparencia, objetvidad e imparncislidad que deben
regir el referido proceso, se solictd, mediante oficio NW° —— de fechs — al
ciudadano

[indicar nombres y apelidos), Alcalde del Municipio
informars acerca de los cargos desemperiados en esa Alceldia porelciudadano —
—— {mencionarnombre, spelido v cédula de identidad), sefislando al respecto, &

a

traves de comunicacion N* — de fecha

, lo siguiente: °... le notifico que en
nuestros archivos no se encuentra registro slgunode esta persons...” Mo obstante,

entre los sopores entregados porel citado paricipante, reposa una constancia de

trebajo de ese Organismo, suscrta por ——————, [indicar nombres y apelidos)
quien se identifica como {indicar cargo) , & través de la cual hace constar,
que —— (sefialar nombre vy apelido del presunts responsable) desempefd
funciones como Jefe de Auditonis desde &l — 8l —, con lo cual s& vulneran las

previsiones contenidas en los articulos 1; 5, numeral 2°, 13 v 43 del Reglamento
sobre los Concursos Pablicos para la Designacion de los Contralores Distritales y
Municipales, v los Titulares de las Unidades De Auditoria Interma de los ﬂrgan:ﬁs- del
Poder Pdblico Macional, Estadal, Distrital y Municipal v sus Entes Descentralizados,
publicado en la Gaceta Oficial de la Replblica Bolivariana de Venezuela Mo, —, de
fecha —, wigente para la fecha de ocumencia de los hechos, lo cual constituye una
grave imegulardad que afectd la celebracidn del concurso, toda vez que con dicha
conducts se wulneran los principios de objetividad, imparcislidad y transparencia que
rigen lbs mencionados concursos, & la vez que se atenta contra la étice plblica v la
mioral administrativa.

En tal sentido, s anexs un ejemplar onginal del Auto de Inicio del referndo
procedimiento administrativo, el cual forme pare integrante del presente Oficio, en &l
cual se describen los hechos, actos u omisiones determinados en la referds
actuacion fiscal, asi como los elementos probatorios y la relacion de causslidad que
hacen presumir la procedencia de ls imposicion de la multa.

A los fines de garantizar el debido proceso y pardicularmente, el derecho & ls
defenss consagrado en el articulo 48 ordinal 17 de la Constitucion de la Replblica
Bolivariana de Venezuels, s le concede un plazo de quince (15} dias habiles
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U=r conmaoni MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA IMPOSICION
G2 stmmme - DE LA MULTA PREVISTA EN EL ARTICULO 94 DE LA LEY

conTRALORES somostones  ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y
DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL FISCAL

Seccion: Asunto:

MODELOS

[y
=

contados & parirde la recepcidn de la presente notificacidn, de conformidad con las
previsiones contenidas en ks ariculos 99 de la Ley Orgénica de la Contraloria
General de la Repdblica vy del Sistema Macional de Control Fiscal v 81 de su
Raglaments, mas — (-} (expresar en letras v ndmeros) diss comespondientes al
término de la distancia, para consignar en el expediente los medios de prusba
documentales de que disponga, que & su juicio desvirtlen los elementos de
convicoion o prueba que dieron origen alinicio del presente procedimients, & indicar
lss pruebas que producira en el acto oral y piblico & que =& refiers el articulo 101
eiyzdem. las cusles de serprocedentes, seran admitidas dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la fecha de su indicacion y podran ser evacusdas, de ser
necesaro, antes del acto oral v pdblico, circunstancia que se adverira de forma
expresa mediante auto que se estampara en el expediente administrativo.

vencido el plazo a que alude elarticulo 99 de la citada Ley Orgénica, esta Direccion
fijgrd, por suto expreso, el décimo quinto (15) dia habil siguiente para que &l
interesado o su (s} representants [s) legal (2s) exprese (n), &n forma oral y pablics,
los argumentos que consideran les asisten para la mejor defensa de sus intereses,
para lo cual se obsarvaran las formalidades a que aluden los articulos 32 al 57 del
Reglamento del instrurmento legal antes referdo.

lgualmente, ke informo que una vez concluidas las exposiciones y conforme 5 o
previsto en los articulos 103 de la Ley Orgénica de la Contraloria General de la
Replblicas v del Sistemsa Macional de Control Fiscal v 97 de su Reglamento, la
decision que ha de recasren autos se pronuncisrs el mismo dia fijisdo para el acto
oral ¥ publico, o a mas tardar al dia siguiente de la verficacion de eéste y quedars
estampada en elexpedientes, porescrito, al témino del quinto {5%) dia habil contado
a partir de la culminacion del acto oral y pdblico.

Adicionalmente, se advierte que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 98
de la Ley Orgéanica de la Contraloria Generalde la Repldblica y del Sistema Macional
de Control Fiscal, a parir de la fecha de recepcion de la presente notificacion
quedsrs = derecho para todos los efectos del procedimients v usted o su
representante legal, tendran acceso al expediente distinguido con el N —,
localizado en los archivos de la Direccion de Control de

., ubicada en el piso -
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&= DE LA REPUBLICA DE LA MULTA PREVISTA EN EL ARTICULO 94 DE LA LEY

BOLIVARIANA DE VENEZUELA . . -
contraores somos Tonos  ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y
DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL FISCAL
Seccion: Asunto:
MODELOS

—, del edificio sede de la Contraloria General de ls Repiblica, Avenida Andras
Bello, Sector Guaicaipuro, Distrito Capital; en el siguiente horano: 8:15a.m. a 11:45

sy 1:15 pon.oa 3:45 pom.

A los fines legales consiguientes se le estima firmar el duplicado de la presante
notificacion, indicando nombre completo, fechs, ceduls de identdady ellugardonde
=& encuentra al momento de suscrbire {ciudad y estado), como constancia de la

recepcion de ests notificacion.

Anexo se le remite un ejemplar del suto de fecha , cuyo texto integro como

ya se sanaly, se considera formando parte de ls presente notificacion.

Atentameants,

Director de Control de

Exp. N
Anod. Lo indicada.
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% GENERAL .
&= DE LA REPUBLICA DE LA MULTA PREVISTA EN EL ARTICULO 94 DE LA LEY

BOLIVARIANA DE VENEZUELA

conTRALORES somostones  ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y
DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL FISCAL

Seccion: Asunto:

MODELOS

L L
A 5
EE#
]
REPUELICA EOLIVARIANA DE VENEZUELA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

A ATUUN CEMD AL Js CUMI AT
M AUOIUN Js DUN I Js
—y—

S AALE SRSER

Al ciudadano (indicar nombre), cedula de identidad N° (indicar), que de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 96 de la Ley Onganica de la
Contraloris General de | Repuiblica y del Sistema Nacional d= Contral
Fiscal, en lo sucesive LOCGRSNCF, gue por auto de fecha (indicar
fecha), s acordd el inicio del Procedimiento Administrativo para s
Determinacion de Responsabilidades, tendente a imponer la sancion
de multa prevista en 2l articulo 34 de la LOCGRENCF, signado con el
N* {indicar), por haberse verificade la ocwumencia de actos, hechos u
omisiones subsumibles en el supuesto gensrador de la aludida
sancion, prevists en el articule 32, en concordancia con 2l articule 34
del aludido instrumento legal.

Sz le adviertz gue s= entenders por notificado a los quince (15) dias
habiles siguientes contados a partir de la fecha de la publicacion del
presente cartel de conformidad con lo previste en el articulo 76 de la
Ley Organica de Procedimientos Administratives, aplicable por
mandate de la Disposicion Final Tercera de la LOCGRSNCF, por
cuanto ha resultado impracticable su notificacion personal.

Asimismeo, sele comunica que de acuerdo con lo previsto en el articulo
%5 de la LOCGREMNCF, en concordancia con ko dispuesto en el articulo
91 del Reglamento de dicha Ley, podra dentro del térming de quince
{15) dias habiles siguientes contados a partir de su notificacion, indicar
la {5) prusba {s) gue producird en el acto oral v publico a que se refisre
=l articule 101 de la LOCGREMCF, lxs cusles de ser procedentes,
seran admitidas dentro de los tres (3) dizs habiles siguientes v podran
se evacuadas, de ser necesanie antes del acto oral v publico,
circunstancia que se advertirs de forma express mediante sulo gue se
=stampars en 2l expediente administrativo.
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G2 stmmme - DE LA MULTA PREVISTA EN EL ARTICULO 94 DE LA LEY

conTRALORES somostones  ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y
DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL FISCAL

Seccion: Asunto:

MODELOS

Igusiments se adviene gue vencido el plazo 3 que slude el articulo 58
en comento, guien suscribe, fijard por auto expreso, el décimo guinto
(15} dia habil siguiente para gue usted o su representante legal
expresen, en forma oral y poblica, los argumentos que consideren les
asisten para la mejor defensa de sus intereses; para bo cusl debersn
ser obsernvados los aspectos formales contenidos en bos articules 92 al
57 del Reglamento de la LOCGRSMCF y, una ver culminada su
exposicion, se pronunciara de conformidad con el articule 1032 de la
LOCGRENCF v 57 del Reglamento de ls Ley en comento, la decisicn
gus ha de recasr en autos y guedard estampads por escrito en el
expedients administrative sl término del quinto (5°) dia habil siguients,
documents gue contendrd los elementos exigidos en el articulo 38 del
Reglamento del instrumento legal en comenta.

De igusl manera, se le informa que una ver efectuada ls notificacion
gue nos ocups, usted o su representante legal tendra acceso
inmediate al expediente administrative identificado con el N* (indicar),
v pusde ser revisado en la Direccion de Control de de esta
Contraloria (identificar el organo de control), ubicada en el {indicar
direccion exacta), en 2l horario comprendido entre las {indicar horarnio).

Finalments, de conformidad con el articulo 38 de la LOCGRENCF, s=
le advierte gue con ls presente notificacion, guedsra a derecho pars
todos los efectos del procedimiento.

Cimplsse,

Director de Control de -
Exp. N°

OO X
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C=LF comavonia MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA IMPOSICION

% GENERAL .
&= DE LA REPUBLICA DE LA MULTA PREVISTA EN EL ARTICULO 94 DE LA LEY

BOLIVARIANA DE VENEZUELA

conTRALORES somostones  ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y
DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL FISCAL

Seccion: Asunto:

MODELOS

AUTO DE PRECLU EII..':!IN DEL LAPS0O PARA INDICAR PRUEBAS
CUANDO LA NOTIFICACION S5E HA REALIZADO EN FORMA FERSONAL

FtEF'EIEILICA_EID LIVARIANA DE VENEZUELA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION GENERAL DE ——— e
DIRECCION GENERAL DEL SECTOR —m————

Caracas——,

Visto que en fechsa , =& suscribid auto de inicio del procedimiento
sdministrativo para la determinacion de responssbilidades tendente a imponer la
sancion de mults prevista en el artticulo 94 de la Ley Organics de la Contraloria
Generalde la Replblica y del Sistema Macional de Control Fiscal [LOCGRSMCF),
por haberse venficado la ocumencia de ectos, hechos u omisiones subsumibles en
&l supuesto genersdor de ls sludids sancion, previsto en el articulo 32, en
concordancis con el articulo 94 del aludido instrumento legal.

Visto que an fecha s& libro Oficio de Motificacion M°

dingido al

ciudadano ——— titularde la cedula de identidad M*

., que fue recibido

por su destinataro en fecha

, documento en el que se le adviere,
fundamentalments, que de acuerdo con lo previsto en los articulos 99 de la Ley
Organica de la Contraloria General de la Replblica v del Sistema Macional de
Control Fiscal v 91 de su Reglamento, podia dentro del término de quince dias
habiles siguientes contados & parir de su notificacion (incorporar mencion al
termino de distancis de ser procedente) indicar las pruebas que producira en el

scto oral y plblico 2 que se refiers el aticulo 101 de la LOCGRSHCF.

Visto que efectuadoel computo comespondiente, se constatd que ha transcumido
integramente &l lapso a que s refiere &l articuko 99 de la Ley Organica de Iz

Contraloria Generalde la Replblics y del Sisterna Macionslde Control Fiscal y 91
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% GENERAL .
DE LA REPUBLICA DE LA MULTA PREVISTA EN EL ARTICULO 94 DE LA LEY

BOLIVARIANA DE VENEZUELA

conTRALORES somostones  ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y
DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL FISCAL

Seccion: Asunto:

MODELOS

de su Reglamento, para indicar las pruebas que produciran en el acto orsl y

publico & que se refiere el articulo 101 giygdem, sin que el ciudadano

¥ya
identificado, hays presentado por ante esta Direccion escrito de indicacion de
pruebas; quien suscribe, dejs constancia de la presente situacion v acuerda
incorporar un ejemplar del presente auto en el expediente administrativo

identificado con el N°

Cumplase,

Director De Control De ———
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conTRALORES somostones  ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y
DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL FISCAL

Seccion: Asunto:

MODELOS

AUTO DE F'HECLLIEIE!N.DEL LAP 50 PARA INDICAR PRUEBAS|
CUANDO LA NOTIFICACION 5E EFECTUA A TRAVES DE CARTEL

HEFI:IEILICA._E!D LIVARIANA DE VENEZUELA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION GENERAL DE ———————
DIRECCION DE CONTROL —— - ——

Visto que en fecha

, =& suscribid auto de inicio del procedimiento
administrativo para la determinacion de responsabilidades, tendente a imponerla
sancion de multa prevists en el articulo 94 de la Ley Orgéanica de la Contraloria
General de la Republica v del Sisterna Macional de Control Fiscal, por haberse
verficado ls ocumencis de actos, hechos u omisiones subsumibles en elsupuesto
generadorde la aludida sancion, prevista en el articulo 32, en concordancia con el

articulo 94 del sludido instrumento legal.

Visto que en fecha , =& librg Oficio de Motificacion N° ——— dirigido al

ciudadanao titular de la cédula de identidad N°

, siendo
infructuosa, porlo cual se librd notificacion porcanel, segin consts en publicadon
realizada en el Diane ————, el {dia, mes y ano) a traves del cusl se e

advirtio, fundamentalmeante, al ciudadano

, ampliamente identificado, que
se entendia por notificado a ks quince (15) dias habiles siguientes, contados a
partir del dia siguiente de ls publicacion delcartel, de conformidad con lo previsto
enelarticulo 76 de la Ley Organica de Procedimientos Administrativos, aplicable
por mandsato de la Disposicion Final Terceras de la LOCGRSMCF, por cuanto
resultd impracticable su notificacion personal. Asimismo, se ke notifico lo siguisnte:
gque de acuerdo con lo previsto en el articulo 99 giyzdem, en concordancia con el
articulo 91 del Reglamento de la mencionada Ley, podia dentro del temnino de
quince (15)dias habiles siguientes contados a partir de su nofificacion indicar las

pruebas que producina en el acto oraly plblico & que se refiere el articulo 101 de
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conTRALORES somostones  ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Y
DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL FISCAL

Seccion: Asunto:

MODELOS

la LOCGRSMCF; que vencido dicho plazo, se fijaria por suto expraso el décimo
quinto {15} dia habil siguiente para que el ciudadanso antes mencionado o su
representante legal expresen en forma orsl y plblica los argumentos que
consideren les asisten pars la mejor defensa de sus intereses; que concluido el
acto o al dia siguiente de su realizacion sera pronunciada, de conformidad con lo
previsto en el articulo 103 de la LOCGRSMCF, la decision que ha de recaeren
autos, la cual se incorporard porescrito en el expediente administrativo al témino

del quinto (5%) dia habil siguiente & su pronunciamisnto.

Wisto que efectuado el computo comespondiente, se constatd que ha transcumido
integramente el lapso a que se refiere el articulo 99 de la LOCGRSNCFy 81 da su
Reglamento, para indicar las pruebas que produciran en el acto oral y plblico a

que se refiere el articulo 101 de la LOCGRSNCF, sin que €l ciudadano

ya identificado, haya presentado por ante ests Direccion escorito de indicacion de
pruebas; quien suscribe, dejs constancia de la presente situscion y acuerda
incorporar un ejemplar del presente suto en el expediente administrativo

identificado con el NF

Camplase,

Director de Control de

Exp. N°

120



U=r conmaoni MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA IMPOSICION
G2 stmmme - DE LA MULTA PREVISTA EN EL ARTICULO 94 DE LA LEY
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DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL FISCAL

Seccion: Asunto:

MODELOS

BUTO DE INICIO ¥ SUSPENSION DEL ACTO ORAL PUBLICO

HEF'I:IEILICA_ EOLIVARIANA DE VENEZUELA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUELICA
DIRECCION GENERAL ————
DIRECCION DE CONTROL DE ——

horas de la ——, reunidos en &l Auditano

En aldia de hoy, — siendo las
“Los Contralores”, ubicado en el piso 4 del edificio sede de la Contralona General
de la Replblica, s los fines de llevar a cabo el acto oral y piblico, 3 que s contras
el artticulo 101 de la Ley Organica de la Contraloria General de la Repdblica y del
Sisterna Macional de Control Fiscal, cuya reforma fue publicada en Gaceta Oficial
de la Replblica Bolivariana de Venezuels W* 6.013 Extraordinarnio de fecha 23 de
diciembre de 2010, y articulos 92 al 97 del Reglamento de s Ley en comento,
vinculado con el Procedimiento Administrativo para la Determinacion de
Responsabilidades, tendente a imponer la multa prevista en el articulo 94 de la
Ley Organica de ls Contraloria General de la Replblica v del Sistems Macional de

Control Fiscal, aplicable en concordancia con b dispuesto en el ariculo 32

eiyggem (cuando comesponda), iniciado mediante Auto de fecha , del cual
fue notificado, en su condicion de imputado el ciudadano ————, titularde la
ceduls de identidad W* ————, 0 su representante legal, pars que dicho

ciudadano exprese en forma oral y plublica, los argumentos que considere ke
gsisten pars la mejor defenss de sus derechos e intereses. Se encuentran
, Director de Control de ——————, actusndo

presentes los ciudadanos
por delegacion del ciudadano Contrslor Genersl de la Replblica, segin
Resolucion M 01-00—— de fecha —de

de ——, publicada en la Gacets
Oficial de ls Replblics Bolivarana de Venezuela W —— de fecha — de — de —

— v la ciudsdana en su condicion de Abogado (8) adscrito (g) 8 la

Direccion de Control de , de este maximo organo de control fiscal, & objeto

de namar lbs actos, hechos u omisiones que dieron ongen al presente

procedimiento. De igual maners, se deja constancia de la presencia del (los)
¥

(s) de identidad Mro. (s) ¥

con las solemnidades de rigor, se concadio la palabra a ls Abogada adscrita a ls

ciudadano (s} (cusndo comesponda), titular (es) de la (s) ceduls

, respectivamente. Iniciado como fue elado
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Direccion de Control———, gquien namo lbs actos, hechos y omisiones que
pudieran acamearsancion pecuniaria; los fundamentos de derechoy la relacion de

causelidad entre tsles hechos y el imputado, culminando s las hores de ls

marnana. Posteriomente, siendo las

horas de la manana se procedio a recibir
la declaracion del (los) imputado (), &n el siguiente orden: ——Seguidamente &l
(los) ciudadang (sl siendo lzs — horas de |z mafana, hizo uso de su

derecho de palabra y expuso los slegatos de defensa s su favor, culminado su

exposicion a las horas de la mafiana. Acto seguido, siendo las — horas de

ls rafiana, se ke concedid el derscho de palabra al {los) ciudadanso (=)
quien (es) hizo (hicieron) uso de su derecho de palsbra y expuso los slegstos de

defensa a su favor, culminado su exposicion & las horas de la marana. Una

wez que finalizo su exposicion, siendo las de ls mafiana, s& deja constancis

de que consignd escrito constanie de —— folios sin anexos (cuando comesponds

indicar numero de anexos), el cual fue recibido en este mismo acto.

Siendolas horas de la mafiana y culminadas como fueron las exposiciones,
&l Directorde Control d&@ ———————, segln Resolucion N 01-00——-de fecha -
- dg —— d& ——, publicads &n la Gacets Oficial de la Replblica Bolivariana de

Venezuela N®

, actuando en atencidn a la atribucion prevista en el articulo
103 de la Ley Organica de la Contralora General de la Replblica v del Sistema
Macionalde Control Fiscal, acuerda suspenderel Acto Oraly Pablico y reanudario
en el Auditorio “Los Contrelores®, ubicado en el piso 4 del edificio sede de s
Contraloria Genersl de ls Replblica, para este mismo dis — |, & las — horas

dela

, quedandaolas partes notficadas en este mismo Acto. Siendo las —

horas de la manana, se procede a la firma de la presente Acta.

Cl M — C.l. ¢
Imputado Imputado
Abogado adscrito & la Direccion de Director de Control de
Caontrol de

Exp. N°
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AUTO DE REANUDACION DEL ACTO ORAL ¥ PUBLICO

FtEF'UEILICﬂ_ BOLIVARIANA DE VENEZUELA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REFUELICA
DIRECCION GENERAL DE —m——————-
DMRECCION DE CONTROL DE ——————-

En el dia de hoy,

, siendo las — horas de la — reunidos en e] Auditorno
“Los Contralores”, ubicado en el piso 4 del edificio sede de la Contraloria General
de la Repiblica, a los fines de proseguirel acto oral y publico, a que se contrae el
articulo 101 de la Ley Organica de ls Contraloria General de la Republica y del
Sisterna Macional de Control Fiscal, cuye reformma parcial fue publicada en la
Gacets Oficial de la Replblica Bolivariana de Venezuela N° §.013 Extraordinario
de fecha 23 de diciembre de 2010, en relacion con los articulos 92 al 97 del
Reglamento de la Ley en comento, vinculedo con el Procadimiento Administrativo
para la Determinacion de Responsabilidades, tendente s imponerls multa prevists
en el articulo 94 de la Ley Orgénica de la Contraloris General de ls Replblica y
del Sistemna MNacional de Control Fiscal iniciado mediante Auto de fecha —,

recaido en elexpediente N ——. Se encuentran presentes los ciudadanos

—, DirectorGeneralde , actuando pordelegecion del ciudadano Contralor

General de la Republica, seglin Resolucion M* 01-00 de fecha — de —
de — publicads en la Gacats Oficialde s Replblica Bolivarana de Venezuela

. en su condicion de

N¥ —— de fecha — de —— de& — y la ciudadana
Abogado sdschto a la Direccion de Control de——, de este maxinmo organo de
control fiscal. De igual manera se dejs constancia de la presencia (o ausencia

segln comesponda) de los ciudadanos

(estos ciudedanos son los
presuntos responsables) plenamente identificados en el expediente administrativo.
Reanudado como fue el acto con las solemnidades de nigor, el ciudadano Director

de Control de , actusndo pordelegacion del ciudadano Contralor General
de la Replblica, segin Resolucion N* 0100 — de fechs — de enero de —
publicads en la Gaceta Oficial de la Replblica Bolivanana de Venezuela NY ——

de fecha — de — de

, &n atencion a la atrbucion prevista en los ariculos
103 y 105 de la Ley Organica de la Contraloria Genersl de la Repiblica y del
Sistermna Macional de Control Fiscal, una wez anslizados como han sido lbos

razonamientos de los llamados al procedimiento en tomo a los hechos y al
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derecho que dieron origen a la presentecausa, y & los documentos cursantes en
sutos, DECIDE:

1.- Imponer la sancion de multa & los ciudadanos:

, titular de ls céduls de identidad N* ——, &n su caracter de (cargo
gue desemperia o desempeafiaba), para el momento de ocumencia de los

hechos imegulares descrtos e imputados en el suto de inicio del

procedimiento administrative de fecha

¢ — titular de ls ceéduls de identidad M* ——, &n su caracter de fcargo
que desemperia o desempefiaba), pars &l momento de ocumencis de los
hechos imegulares descrtos e imputados en el suto de inicio del
procedimiento administrativo de fecha ——.

2.- En atencion a lo dispuesto en el articulo 94 de la Ley Organica de la
Contraloria Generalde la Replblica v del Sisterna Macional de Control Fiscal,
cuya reforma parcial fue publiceda en la Geceta Oficial de s Repuablica
Baolivariana de Venezuela N*6.013 Extreordinanio de facha 23 dediciembre de
2010, en concordancia con el articulo 32 de la citada Ley Organica y quien
suscribe, en atencion a lo previsto en el articulo 103 del Reglamento de la Lay
Organica de la Contreloria Generalde la Repablice v del Sistema Macional de
Control Fiscal, publicado en Gaceta Oficial de la Replblica Bolivariana de
Venezuela M* 39.240 del 12 de agosto de 2009 y el articulo 37 del Cadigo
Penal, habiéndose considerado y compensado de conformidad con o
establecido en elarticulo 103 de ls Ley Organica de la Contralona General de
ls Replblica v del Sistems Macional del Control Fiscal, ls circunstancia
agravante contenida en elnumeral“2" y la circunstancia atenuante prevista en
&l numeral “17, ambas tipificadas en los articulos 107 y 108 del mencionado
Reglamento, referidas s la condicion de funcionaro publico del sancionado y
no haber sido objeto de otres sanciones establecidas en la Ley. ACUERDA:
Imponermulta de manera individual a los ciudadanos ————, titulares de las

cedulas de identidad Mrps. —— v , respectivaments, &n su caracter de

[cargos desempefiados), para elmomento deocumencis de los actos, hechos

u omisiones que motivaron elinicio del presente procedimienta, porls cantidad
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de un {Expresar en letras y nimeros), en razon de la entidad de los hechos
imegulares vy en atencion a ls Unidad Tributaria establecida en {Colocarel valor
de la unidad Tributaria vigente para el momento de ocumencia de los hechos)
bolivares (B2 ——), segun la Providencia N° —— de fechs de — de — de -
—, emanada del Servicio Nacional Integrado de Administracion Tributaria
(SEMIAT), publicada en la Gaceta Oficial de la Replblics Bolivariana de

Venezuels N° — de fecha — de — de ese mismo ano.

3.- 5& les notfice & los ciudadanos

y ——, ya identficados, que de
conformidad con lo dispuesto en el articul 107 de ls Ley Crganica de ls
Contraloria Genersl de la Republica v del Sisterna Macional de Control Fiscal,
cuya reforma parcial fue publicada en la Gaceta Oficial de ls Republica
Bolivariana de Venezuela N* §.013 Extraordinario de fechs 23 dediciembre de
2010, en concordancia con el articulo 100 del Reglamento de la sludida Ley,
podran interponer contra ls presente decision, mediante la cusl se impone
=ancion de multa, el comespondiente Recurso de Reconsideracion ante quien
decide, dentro de un lapso de quince[15) dias habiles contados a partirde que
conste por escrito ls decision en el expediente administrative mas — dias
continuos que s& conceden como témino de distancia {soko indicar en los
cas0s que proceds) de acuerdo con lo previsto en el articulo 108 de la Ley
Organica de la Contraloria Generalde la Replblics y del Sisterna Macional del
Control Fiscal, o el Recurso de Mulided por ante el Trbunal Supremo de

Justicia, dentro de un lapso de seis (5) meses.

4.- Se sdvierte exprasameante, que &l texto integro de |z decision sdoptada,
quedars estampada en el expediente administrative comespondiente, al

término del quinto dia habil siguiente, contado a partir de la presante fecha.
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DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL FISCAL
Seccion: Asunto:
MODELOS

§.- Siendo las

, horas de |z tarde, =2 procede s la fimme de la presente

acta. Porultimo, el ciudadano Directorde Control de , declarn concluido

el acto.
Sancionado Sancionado
Abogado adscrito a la Direccion de Director de Control de
Control de
Exp. N°
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AUTO PARA MEJOR PROVEER

HEF'ISIEFLII:A._ BOLIVARIANA DE VENEZUELA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REFUELICA
DIRECCION GENERAL DE ——m——————

MRECCION DE CONTROL DE ——-

Enel dia de hoy, siendao las horas de la , reunidos en el Auditonio
“Los Contralores”, ubicado en el piso 4 del edificio sede de la Contraloria General
de la Replblica, a los fines da llevar s cabo el acto oral v pablico, s que se contras
el articulo 101 de la Ley Organica de la Contralona General de s Republica y del
Sistema Macionsl de Control Fiscal, cuya reforma fue publicads en Gaceta Oficial
de la Replblics Bolivariana de Venazuels N*5.013 Extraordinario de fecha 23 de
diciembre de 2010, en relacion con los articulos 92 al 97 del Reglamento de la Ley
en comento, vinculado con el Procedimiento Administrativo para la Determinacion
de Responsabilidades, tendente a imponerls mults prevista en el articulo 94 de la
Ley Organica de la Contraloria Generalde la Replblica v del Sistema Macional de
Control Fiscal, aplicable en concordancia con b dispuesto en el ariculs 32
eiysdem (cuando comesponds), iniciado mediante Auto de fecha

, titular de las ceduls de identidad M°.

. para que =l

ciudadanao

imputado en el presente procedimiento o su representante legsal, expresen en
forma oral y pdblica, los argumentos que consideren les asisten pars la mejor
defensg de sus derechos e intereses. Se encuentran presentes los ciudadanos —

, Director de Control de& ——————— actuando por delegacion del
ciudadano Contralor General de la Replblica, segin Resolucion N° 01-00— de
fecha — de —— de ——, publicada en la Gacets Oficial de la Repdblica

Baolivanana de Venezuels N* — de fecha — de de — y la ciudadana —

— en su condicion de Abogado adscrito a la Direccion de Control de

, de este maximo :'-r-gsn:- de control fiscal, 8 objeto de namar exhaustivamente los
actos, hechos u omisiones que dieron ongen al presente procedimiento y que
pudieran acamearsancion pecuniana. De igual maners, se deja constancia de la
¥
, respectivamente. Iniciado como fue el acto con las

presencis de los ciudadanos: , titulsres de las cédulas de
identidad Nros ¥

solemnidades da rigor, e concedio ls palabra 5 la Abogads

, quian efectud
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la relacion de los supuestos de hecho, los fundamentos de derecho v la relacion

de causalidad, culminando a las horas de la manana. Posteriomenta, siendo

las — horas de |z mafana s& procedio s recibir la declarscion del imputadao,

quien, siendao las horas de la mafiana, hizo uso de su derecho de palabra y

expuso los alegatos de defensa & su favor, culminado su exposicion a las
horas de la mafana. Una vez que finalizd su exposicion, siendo las — de la
marana, se dejs constancia de que consigno escrito constante de — folios sin
anexos {[cuando comesponda indicar numero de anexos), el cual fue recibido en

este mismo acto.

Siendo las —horas de la manana y culminadas como fueron las exposiciones, el
Director de Control d& —————, segin Resolucion N 01-00—— de fecha —
de —de ——, publicada en la Gacets Oficial de ls Republica Bolivariana de

Venezuela N?

actuando en atencion a la atrbucion prevista en el articuko
103 de la Ley Organica de la Contreloria General de la Repablica y del Sistema
Macional de Control Fiscal vy 97 de su Reglamento, scuerda: Dictar Auto para
Mejor Proveer, vista la exposicion del ciudadano , titular de la cédula de
identidad N°

“Los Contralores”, ubicado en el piso 4 del edificio sede de ls Contraloria General

y fija la continuacion del Acto Oral y Piblico, en el Auditorio

de la Repljl:llic-a, para el dis ——, 8 las — horas de Is , quedandao las
partes notficadas en este mismo Acto. Siendo las — horas de la manana, se

procede a la fima de la presente Acta.

-~

Imputado

Abogado adscrto & la Direccion de Director de Control de —
Control de
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AUTO GUE DECLARA LA FIRMEZA EN SEDE ADMINISTRATIVA
DE LA DECISION

REPUELICA EOLIVARIANA DE VENEZUELA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION GEMERAL DE
DIRECCION DE CONTROL DE

Visto que el civdadans —————— titulsr de s Caduls de |dentidad N - 3
ampliamente identificade en autos, ke fue impuesta multa por la cantidad d

1]
i

w

Bolivares {2n letras y nimeros), medisnte decision N°

de fecha 1

ht

por cuanto han transcwmido integramente los quince (15) dias habiles, (mas
— { ) dizs continuos, concedidos por 2l térming de s distancis (2n caso de que
apligue), otorgado para la interposicion del Recurso de Reconsideracian contra
la mencionada decision, de conformidad con lo pravisto en el articule 107 d2 la
Ley Organica de ls Contrakriz General de la Replblica v del Sistema Nacionsl
de Contrel Fiscal, sin que se hubiere interpuesto dicho recurso, quien suscribe,

Director de Control de —————————, segin Resolucitn N* 01-00— de fecha
—{diz)}- de —{mesj-de —[afc}—- publicads en Gacets Oficial de la Replblica
Bolivariana de Venszusls N° — del —{diz)- de —[mes)—- d= - (ahol—deja

constancia de tal circunstancis, y en consecuencia declara la firmeza del acto

administrativa.

Complase,

DIRECTOR DE CONTROL DE———

Fxp. N°
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