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Seccion: Asunto:

INTRODUCCION

El presente Manual contiene las normas, procedimientos y otros elementos de
sistematizacién de las actividades realizadas en el Procedimiento Administrativo
para la Determinacibn de Responsabilidades, tendente a declarar Ia
responsabilidad administrativa y formular reparos.

Este instrumento normativo esta destinado a dotar a la Contraloria General de la
Republica de una herramienta que contribuya a garantizar la eficiencia y eficacia
en la tramitacion del Procedimiento Administrativo para la Determinacién de
Responsabilidades, previsto en la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal y su Reglamento; que permita
delimitar responsabilidades y establecer los niveles autorizatorios en su ejecucion;
formalizar las politicas, normas y actos de control que lo regulan; y dotar a los
funcionarios que intervienen en el citado procedimiento de un instrumento de

apoyo para la realizacion de sus actividades.

Igualmente se pretende con este Manual, poner a disposicién de los érganos que
integran el Sistema Nacional de Control Fiscal de un modelo que sirva como
marco de referencia en ejecucion del mencionado procedimiento, asi como en la

elaboracion del manual que lo regula.
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Seccion: Asunto:
INTRODUCCION

Su contenido esta estructurado en seis (6) secciones:

La Seccion I:
Referida a los instrumentos juridicos en los cuales se fundamenta el presente

Manual.

La Seccidn Il:
Establece las normas generales especificas aplicables al Procedimiento
Administrativo para la Determinacion de Responsabilidades, tendente a declarar la

Responsabilidad Administrativa y Formular Reparos en sus distintas fases.

La Seccion llI:
Relaciona todas las acciones, con indicacion de sus respectivos responsables,
que deben realizarse en el Procedimiento Administrativo para la Determinacion de

Responsabilidades Administrativa y Formulacion de Reparos.

La Seccion IV:
Incluye los formularios utilizados en el Procedimiento Administrativo para la

Determinacion de Responsabilidades Administrativa y Formulacion de Reparos.
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Seccion: Asunto:

INTRODUCCION

La Seccion V:
Incluye los modelos correspondientes a algunas actuaciones del Procedimiento
Administrativo para la Determinacion de Responsabilidades Administrativa y

Formulaciéon de Reparos.

La Seccion VI:
Contiene un glosario de términos y expresiones de uso comun en materia de

Determinacion de Responsabilidad Administrativa y Formulacion de Reparos.

A los fines de mantener actualizado su contenido, el presente manual sera objeto
de revisiones periddicas, las cuales deberan someterse a la revision de la
Direccion de Determinacion de Responsabilidades adscrita a la Direcciéon General

de Procedimientos Especiales en coordinacion con la Direccion General Técnica.
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Seccién: Asunto:
BASE LEGAL
N° INSTRUMENTO G.O. N° FECHA
1. Constitucion de la Republica Bolivariana Ext. 5.908 19/02/2009
de Venezuela.
2. Ley Organica de la Contraloria General Ext. 6.013 23/12/2010
de la Republica y del Sistema Nacional
de Control Fiscal.
3. Ley Organica de Procedimientos Ext. 2.818 01/07/1981
Administrativos.
4, Ley Organica de la Administracion Ext. 5.890 31/07/2008
Publica.
5. Ley Organica del Poder Publico Ext. 6.015 28/12/2010
Municipal.
6. Ley de Reforma Parcial del Decreto con 37.522 06/09/2002
Fuerza de Ley del Estatuto de la Funcidén
Publica.
7. Ley de Simplificacion de Tramites Ext. 5.891 31/07/2008
Administrativos.
8. Cadigo Civil. Ext. 2.990 26/07/1982
9. Cadigo Organico Procesal Penal. Ext. 5.558 14/11/2001
10. Reglamento de la Ley Organica de la 39.240 12/08/2009
Contraloria General de la Republica y del
Sistema Nacional de Control Fiscal.
11. Reglamento Interno de la Contraloria 37.881 17/02/2004

General de la Republica.
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Seccion: Asunto:
BASE LEGAL
N° INSTRUMENTO G.O0.N° FECHA
12. Resolucién  Organizativa N° 5. 37.881 17/02/2004

Organizacion y Funcionamiento de la
Direccion General de Procedimientos
Especiales.

13. Manual de Normas y Procedimientos Resolucion 15/09/2008
en Materia de Potestad Investigativa N° 01-00-000157

14. Lineamientos para el Ejercicio de la Resolucién 16/02/2004

Potestad Investigativa, Imposicion de  N° 01-00-055

Multas Previstas en el Articulo 94 de la

LOCGRSNCF, Desestimacion de

Resultados de las Actuaciones de

Control y Tramitacién de Expedientes

Remitidos de Conformidad con lo

Previsto en el Articulo 97

LOCGRSNCF.
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Seccion: Asunto:

NORMAS GENERALES

1.  El Procedimiento Administrativo para la Determinacion de
Responsabilidades se iniciara cuando surgieren elementos de conviccion
0 prueba que pudieran dar lugar, entre otras acciones fiscales, a la
declaratoria de responsabilidad administrativa y la formulacion de
reparos.

2. El Procedimiento Administrativo para la Determinacion de
Responsabilidades podra iniciarse como consecuencia del ejercicio de
funciones de control, de la potestad de investigacion, por denuncia de
particulares o a solicitud de cualquier organismo o funcionario publico. A
los efectos de iniciar este procedimiento se requerirdn elementos de
conviccibn o prueba que permitan presumir fundadamente Ila
responsabilidad de personas determinadas.

3. ElI Procedimiento Administrativo para la Determinacién de
Responsabilidades se regira por los principios de imparcialidad,
objetividad, celeridad y economia procesal, respetando en todo momento
el debido proceso.

4. Son hechos generadores de responsabilidad administrativa, los previstos
en los articulos 91 y 92 de la Ley Organica de la Contraloria General de
la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, 164 y 165 de la
Ley Organica de la Administracion Financiera del Sector Publico, asi
como los previstos en otras leyes.

5. Sdlo tendran acceso al expediente los funcionarios que intervengan en el
procedimiento, los sujetos presuntamente responsables que han sido
notificados y/o sus representantes legales debidamente acreditados en el
expediente, quienes deben identificarse antes de permitirles acceso al
expediente. En el caso de los representantes legales, deberan presentar
poder debidamente autenticado o registrado, o en su defecto otorgarsele
poder apud acta.
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Seccion: Asunto:

NORMAS GENERALES

6. El sujeto presuntamente responsable también podra hacerse acompanar
de un abogado o de cualquier otro profesional que pudiera prestarle
asesoria técnica para ejercer su derecho a la defensa, segun el caso. De
esta circunstancia se dejara constancia escrita en el expediente,
sefalando la identificaciéon plena de la persona que asiste al sujeto
presuntamente responsable, su profesion y fecha en la que se le permitio
acceder al expediente.

7. Los sujetos a quienes se les permita el acceso al expediente seran
responsables por el deterioro, extravio o pérdida de documentos, en el
supuesto de ser comprobada su participacion.

8. Los sujetos presuntamente responsables o sus representantes legales a
quienes se les permita el acceso al expediente deben, previo a su
revision, llenar y suscribir el libro de control de expedientes.

9. El“libro de control de expedientes”, contendra:

a. Numero del expediente que se solicita.

b. Apellidos, nombres y cédula de identidad de las personas
debidamente acreditadas que tendran acceso al expediente.

c. Fecha y hora en la cual se realiza la revision del expediente y firma
de las personas a quienes se les otorgd acceso al expediente. En
caso de no saber firmar estamparan sus huellas dactilares, las
mismas formalidades se observaran para la devoluciéon del
expediente.

10. Los funcionarios deben inhibirse del conocimiento del expediente, de
conformidad con lo previsto en el articulo 36 de la Ley Organica de
Procedimientos Administrativos, en los casos siguientes:
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NORMAS GENERALES

Cuando personalmente, o bien su conyuge o algun pariente dentro
del cuarto grado de consaguinidad o segundo de afinidad tuvieren
interés en el procedimiento.

Cuando tuvieren amistad intima o enemistad manifiesta con
cualquiera de las personas interesadas que intervengan en el
procedimiento.

Cuando hubieren intervenido como testigos o peritos en el
expediente de cuya resolucién se trate, o si como funcionarios
hubieren manifestado previamente su opinion en el mismo, de modo
que pudieran prejuzgar ya la resolucion del asunto, o, tratandose de
un recurso administrativo, que hubieren resuelto o intervenido en la
decision del acto que se impugna. Quedan a salvo los casos de
revocacion de oficio y de la decision del recurso de reconsideracion.
Cuando tuvieren relacién de servicio o de subordinacion con
cualquiera de los directamente interesados en el asunto.

11. Cuando un expediente tenga estrecha relacién con otro, el Director de
Determinacion de Responsabilidades podra ordenar la acumulacion de
expedientes, a fin de evitar decisiones contradictorias y actuar con apego
a los principios de economia y celeridad procesal. Dicha acumulaciéon no
podra acordarse cuando se verifiquen los supuestos previstos en el
articulo 79 de la Seccion VIl del Cédigo de Procedimiento Civil, Titulo IlI,
Seccidén segunda y articulo 52 de la Ley Organica de Procedimientos
Administrativos.
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Seccion:

Asunto:

NORMAS ESPECIFICAS DE LA COMPETENCIA

1.

3.

Corresponde al Contralor General de la Republica y al Director de
Determinacion de Responsabilidades, previa delegacion del primero,
decidir los Procedimientos Administrativos para la Determinacion de
Responsabilidades.

Corresponde a la Direccion de Determinacidn de Responsabilidades.

e Valorar el informe de resultados y el expediente respectivo al que se
refiere el articulo 79 del Reglamento de la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de
Control Fiscal, dictar, dentro de los 30 dias habiles siguientes a su
recepcion, el auto motivado mediante el cual ordenara el archivo de
las actuaciones realizadas o el inicio del Procedimiento
Administrativo para la Determinacién de Responsabilidades.

e Realizar el seguimiento de la ejecucion de las sanciones y medidas
derivadas del Procedimiento Administrativo para la Determinacion de
Responsabilidades.

Corresponde al Director de Determinacion de Responsabilidades.

Dictar los autos motivados, a que se refieren los articulos 81 y 96 de la
Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal, asi como 86 y 88 de su Reglamento,
mediante el cual se da inicio al Procedimiento Administrativo para la
Determinacion de Responsabilidades o el archivo de las actuaciones
realizadas.

Elevar al Contralor General, previa autorizacion del Director General de
Procedimientos Especiales, la solicitud de suspension en el ejercicio del
cargo del funcionario sometido a un Procedimiento Administrativo para
la Determinacion de Responsabilidades.
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e Someter a la consideracién y aprobacion del Contralor General, previa
autorizacion del Director General de Procedimientos Especiales, el
proyecto de resolucion para la aplicaciéon de las medidas preventivas
referidas en el articulo 112 de la Ley Organica de la Contraloria General
de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal y participarla a
las autoridades que corresponda.

e Elevar a la consideracion y aprobacion del Contralor General, previa
autorizacion del Director General de Procedimientos Especiales, el
proyecto de resolucion mediante la cual se acuerda la suspension del
ejercicio del cargo sin goce de sueldo, la destitucion o la inhabilitacion
para el ejercicio de la funcion publica del declarado responsable, de
conformidad con lo previsto en el articulo 105 de la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal y notificarla al interesado personal, legitimo y directo asi como
participarla a las autoridades que corresponda, una vez que la misma
haya sido acordada por el Contralor General de la Republica, salvo que
dicha comunicacién esté dirigida a las autoridades cuyas relaciones
estén reservadas al Contralor General de la Republica de conformidad
con lo previsto en el articulo 16 del Reglamento Interno de la
Contraloria General de la Republica.

¢ Ordenar la acumulacion de expedientes, cuando sea procedente de
conformidad con lo establecido en el articulo 52 de la Ley Organica de
Procedimientos Administrativos.

e Disponer lo conducente para que sean evacuadas las pruebas
indicadas o promovidas por el sujeto presuntamente responsable o por
sus representantes legales.

12
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¢ Fijar por auto expreso, la realizacién del acto oral y publico, previsto en
el articulo 101 de la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal y 92 de su
Reglamento.

e Ordenar al respectivo 6rgano de control fiscal, previa autorizacion del
Contralor General el inicio, desarrollo y conclusiéon del Procedimiento
Administrativo para la Determinacién de Responsabilidades en los que
no aparezcan involucrados funcionarios de alto nivel.

e Ordenar a los Organos de Control Fiscal, previa autorizacion del
Contralor General, el inicio del Procedimiento Administrativo para la
Determinacion de Responsabilidades, siempre que existan indicios
suficientes para ello.

e Asumir, cuando lo juzgue conveniente y previa autorizacion del
Contralor General el Procedimiento Administrativo para la
Determinacion de Responsabilidades que otro 6rgano de control fiscal,
tengan previsto iniciar o los ya iniciados, de conformidad con lo previsto
en el articulo 97 de la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal y articulo 64 del
Reglamento de la Ley.

e Dictar, por delegacion del Contralor, las decisiones a que se refiere el
articulo 103 de la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, con excepcion de
los reparos de naturaleza tributaria.

13
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e Imponer como consecuencia de la declaratoria de responsabilidad
administrativa, previa delegacioén del Contralor, la multa a que se refiere
el articulo 105 de la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, y participarla al
Ministerio del Poder Popular de Planificacion y Finanzas.

e Solicitar al Ministerio del Poder Popular de Planificacion y Finanzas o a
otras autoridades, segun corresponda, la emision de la planilla
respectiva, a fin de que se liquiden los créditos a favor de la Republica
o del patrimonio afectado, derivados de las sanciones pecuniarias
impuestas como consecuencia de haberse declarado la responsabilidad
administrativa o formularse reparo emanadas de la Contraloria y vigilar
su recaudacion.

e Solicitar la publicacion en la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana
de Venezuela, de los actos administrativos a que se refieren los
articulos 103 y 105 de la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

14
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NORMAS ESPECIFICAS DE LA VALORACION JURIDICA

1. Cuando la Direcciéon de Determinacién de Responsabilidades, a los fines

de dictar el auto motivado a que se refieren los articulos 81 de la Ley
Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal y 86 de su Reglamento, requiera esclarecer
alguna circunstancia vinculada con la investigacion, podra solicitar, de
conformidad con lo previsto en el articulo 87 del citado Reglamento, la
evacuacion de nuevas pruebas, ampliar las ya existentes o solicitar a las
direcciones de control que practiquen las actuaciones que estime
necesarias.
Cuando de la valoracion juridica realizada, se evidenciare la participacion
de personas directamente vinculadas con los actos, hechos u omisiones
investigados, distintas de las indicadas en el informe de resultados de la
potestad investigativa, Ila Direccion de Determinacion de
Responsabilidades, solicitara a la direccion de control competente que
practique las notificaciones correspondientes, garantizando el ejercicio
del derecho a la defensa, y elaboren un alcance al informe de resultados
sobre este aspecto.

2. En la valoracién juridica realizada, previa al inicio del Procedimiento
Administrativo para la Determinacion de Responsabilidades, se
constatara que:

a. Los hallazgos determinados hagan presumir la ocurrencia de actos,
hechos u omisiones contrarios a una norma legal o sublegal previstos
como supuestos generadores de responsabilidad administrativa en la
Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal u otras leyes, o puedan dar lugar a la
formulacién de reparos no tributarios.
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b.

Las acciones sancionatorias o resarcitorias que pudieren derivarse
de los actos, hechos u omisiones que seran objeto del Procedimiento
Administrativo para la Determinaciéon de Responsabilidades no
estuvieren prescritas, de conformidad con lo previsto en el articulo
114 de la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y
del Sistema Nacional de Control Fiscal, en concordancia con lo
previsto en el articulo 115 de la misma Ley,.

No se configure ninguno de los supuestos que hacen procedente el
sobreseimiento, previstos en el articulo 99 del Reglamento de la Ley
Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal.

Conste en el expediente los elementos de convicciéon o prueba que
permitan presumir la responsabilidad de personas determinadas.

3. El archivo de las actuaciones, de conformidad con lo previsto en el
articulo 86 del Reglamento de la Ley Organica de la Contraloria General
de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, se ordenara:

a.

Cuando los hechos investigados no constituyan supuestos que
conforme a las Leyes pudieran dar lugar a la declaratoria de
responsabilidad administrativa, formulacion de reparo o
imposicion de multa.

Cuando de las pruebas recabadas por el érgano de control fiscal
o de las aportadas durante el procedimiento investigativo por los
interesados legitimos, quedaren plenamente desvirtuados los
actos, hechos u omisiones presuntamente irregulares o la
participacion de las personas directamente vinculadas con los
Mmismos.

16
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C. Cuando se verifique la existencia de alguno de los supuestos que

hacen procedente el sobreseimiento.
d. Cuando existan otros motivos legales que lo justifiquen.

17
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Seccion: Asunto:

NORMAS ESPECIFICAS DEL AUTO DE INICIO O APERTURA

1. Realizada la valoracion juridica y de ser procedente el inicio del
Procedimiento Administrativo para la Determinacion de
Responsabilidades, se dictara el auto de inicio o apertura.

2. El Auto de inicio o apertura debe contener:

a. La identificacion de la Contraloria General de la Republica de la
Direccion General de Procedimientos Especiales y de la Direccién
de Determinacion de Responsabilidades, con indicacion expresa de
las disposiciones legales y reglamentarias que fundamenten su
competencia.

b. Identificaciéon del funcionario competente para dictar el auto de
inicio o apertura; caracter con que actua, asi como la norma que le
atribuye dicha competencia.

c. La identificacion del 6rgano o entidad donde ocurrieron los actos,
hechos u omisiones.

d. Descripcion de los actos, hechos u omisiones.

e. lIdentificacidn de los sujetos presuntamente responsables.

f. Indicacion de los correspondientes elementos probatorios y las
razones que comprometen, presumiblemente, su responsabilidad.

g. La orden de que sean notificados los sujetos presuntamente
responsables de los actos, hechos u omisiones.

h. Laindicacidon expresa en la notificacion del auto de inicio o apertura,
que los sujetos presuntamente responsables quedaran a derecho
para todos los efectos del Procedimiento Administrativo para la
Determinacion de Responsabilidades.

i. Firma autografa del Director de  Determinacion de
Responsabilidades, y la media firma del abogado designado y del
abogado coordinador, asi como el sello humedo de la Direccion de
Determinacion de Responsabilidades.
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NORMAS ESPECIFICAS DE LA FORMACION DEL
EXPEDIENTE
1. La Direccion de Determinacién de Responsabilidades incorporara el

auto de inicio o apertura del Procedimiento Administrativo para la
Determinacion de Responsabilidades, después del informe de
resultados o de la ultima actuacidén que conste en el expediente de la
potestad investigativa, remitido por las direcciones de control y lo
identificara con el numero que corresponda.

2. El numero del expediente lo asignara la Direccion de Determinacion de
Responsabilidades como se indica en el ejemplo siguiente:

08-01-XX-2011-XXX

08 -Cddigo de identificacion de la Direccion de General de Procedimientos
Especiales.
01 -Codigo de identificacion de la Direccion de Determinaciéon de
Responsabilidades.
XX -Caodigo de la Direccion General de Control de origen
2011 -Ano de apertura del Procedimiento Administrativo para la
Determinacion de Responsabilidades.
XXX - Numeracién consecutiva del expediente.

3. Al expediente se le dara foliatura en orden correlativo de manera
ascendente siguiendo la contenida en el expediente conformado por la
Direccion de Control de origen en el marco de la Potestad Investigativa.
La foliatura constara en la parte superior derecha de cada pagina con
letra y numeros preferiblemente en boligrafo negro sin enmendaduras.
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4. Los expedientes podran estar compuestos de varias piezas; se

identificaran en orden numérico ascendente y continuaran con la
numeracion que viene desde la Potestad Investigativa. Cada una de las
piezas estara integrada con un numero aproximado de doscientos
cincuenta (250) folios, de modo que se facilite su facil manejo.

5. Si el expediente administrativo constare de dos (2) o mas piezas, éstas
deben identificarse con el mismo numero de expediente asignado al
Procedimiento Administrativo para la Determinacion de
Responsabilidades, indicandose ademas, el numero de la pieza. Para
abrir una nueva pieza se elaborara un auto, cuyo original se incorporara
como ultimo folio de la pieza que se cierra y copia del mismo se
incorporara como primer folio de la pieza que se abre. En la nueva
pieza se continuara el orden consecutivo de la foliatura, la cual debe ser
hecha en tinta negra, sin enmendadura y en letras y guarismos.

0. Los documentos que conforman el expediente deben sujetarse
adecuadamente a la carpeta, para evitar cualquier extravio o deterioro.

7. El expediente del Procedimiento Administrativo para la Determinacion
de Responsabilidades debe mantenerse en buen estado de
conservacion.
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8. Cuando al formar el expediente sus documentos fueren insertados sin

llevar orden cronolégico o se incurra en un error en la foliatura, se debe
reorganizar el expediente y realizarse las correcciones necesarias para
subsanar el error, ordenandose la reorganizacion y la nueva foliatura,
mediante un auto que se insertara al final de la documentacion que para
ese momento conste en el expediente. El error de foliatura se tachara
con una linea dejando visible la correccién. En ningun caso se utilizara
corrector liquido, o emplearse cualquier mecanismo que permita
suprimir la numeracion errada.

9. Toda la documentacién generada con posterioridad a la notificacion del
sujeto presuntamente responsable debe incorporarse al expediente, a
través de un auto de incorporacidon de documentos que debera
contener:

a. lIdentificacidon de la Contraloria General de la Republica, de la
Direccion General de los Procedimientos Especiales y de la
Direcciéon de Determinacion de Responsabilidades.

Fecha.

Identificacion plena del documento que se incorpora.

Numero de folios de la documentacion consignada.

Sefialamiento de si es original, copia certificada o copia simple.
Nombre, apellido y numero de la cédula de identidad de la persona
que lo consigna, de ser el caso, o en su defecto procedencia de los
mismos.

=0 a00T

21



&) contmaionia MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTO PARA LA
i - DETERMINACION DE LA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA Y
LA FORMULACION DE REPAROS

@:dﬂﬂ ok LA REPUBLICA
HACIA La TRANSPARENCIA
Seccion: Asunto:
NORMAS ESPECIFICAS DE LA FORMACION DEL

EXPEDIENTE

10. Los expedientes de los Procedimientos Administrativos para la
Determinacion de Responsabilidades deben reposar en el archivo de la
Direccion de Determinacion de Responsabilidades. En caso de los
expedientes que deban ser remitidos a un 6rgano jurisdiccional se
dejara copia certificada del mismo en la Direccion. En caso de ser
desincorporados, podran ser conservados de conformidad con lo
previsto en la disposicién final sexta de la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal.

11. Sodlo podran revisar los expedientes de los Procedimientos
Administrativos para la Determinacion de Responsabilidades, el
abogado que esté designado para tramitarlo y aquellos funcionarios que
hayan sido autorizados por el Director de Determinacion de
Responsabilidades, quienes previo a la revision del expediente, deben
llenar y suscribir el libro de control de expedientes.

12. En el expediente se agregaran los documentos, declaraciones,
experticias, informes y demas elementos de juicio que se estimen
necesarios para esclarecer los actos, hechos u omisiones que se
investigan.
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Seccion: Asunto:

NORMAS ESPECIFICAS DE LAS CERTIFICACIONES

1. Solo se expediran copias certificadas por orden del Director de
Determinacion de Responsabilidades.

2. Cuando el sujeto presuntamente responsable o sus representantes
legales, soliciten la expedicion de copias simples o certificadas del
expediente, dicha solicitud debe realizarse por escrito e insertarse en el
expediente. De la entrega de la documentacién requerida se dejara
constancia, mediante recibo que firmara el interesado o sus
representantes legales, el cual se incorporara al expediente,
conjuntamente con el auto a través del cual se ordena su expedicién.

3. Las certificaciones deben emanar del funcionario a quien se le haya
delegado esa competencia.

La nota de certificacion contendra los datos siguientes:

a. Nombres, apellidos, cédula de identidad y cargo del funcionario que
certifica.

b. Identificacion del acto mediante el cual se le hubiere delegado esa
competencia y de la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela en el que se hubiere publicado.

c. Fecha de la certificacion.

4. El funcionario que certifica estampara su firma de manera autografa y
no por medios mecanicos, con el sello humedo de la respectiva
dependencia, en cada uno de los documentos que certifica.

5. La nota de certificacion debe constar al reverso de cada copia y no en
instrumentos separados, inutilizandose el espacio libre en cada pagina,
e indicar que el documento es copia fiel y exacta de su original o de
copia certificada del mismo.
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Seccion: Asunto:

NORMAS ESPECIFICAS DE LAS NOTIFICACIONES

1. Una vez dictado el auto de inicio o apertura del Procedimiento
Administrativo para la Determinacion de Responsabilidades se
notificara al sujeto presuntamente responsable.

2. Las notificaciones que deban practicarse con ocasién al Procedimiento
Administrativo para la Determinacion de Responsabilidades, se
realizaran de conformidad con lo previsto en la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal y su Reglamento y en la Ley Organica de Procedimientos
Administrativos.

3. El oficio de notificacion debe contener:

a. Identificacion de los sujetos presuntamente responsables de los
actos, hechos u omisiones investigados.

b. El numero del expediente.

c. ldentificacion de la Contraloria General de la Republica, asi como
de la Direccion de Determinacion de Responsabilidades, con su
direccidon exacta y el horario de atencion al publico.

d. Senalamiento expreso que de conformidad con lo previsto en el
articulo 99 de la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal y 91 de su
Reglamento, dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la
notificacion, mas el término de la distancia, cuando corresponda,
los sujetos presuntamente responsables de los actos, hechos u
omisiones 0 sus representantes legales, podran indicar todas las
pruebas que a su juicio le favorezcan, las cuales, de ser
procedentes, seran admitidas, dentro de los tres (03) dias habiles
siguientes, y podran evacuarse, de ser necesario, antes del acto
oral y publico a que se refiere el articulo 101 de la Ley Organica de
la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de
Control, en cuyo caso se notificara, mediante auto motivado
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incorporado en el expediente, a los sujetos presuntamente
responsables de los actos, hechos u omisiones 0 a sus representantes
legales; y que dentro del mismo plazo de quince (15) dias habiles antes
sefalados, los sujetos presuntamente responsables o0 sus
representantes legales, podran consignar en el respectivo expediente
los medios de prueba documentales de que dispongan.

e. Indicacion del lapso para la admision de las pruebas vy
sefalamiento expreso de que en caso de ser admitidas, podran
evacuarse, de ser necesario, antes del acto oral y publico a que se
refiere el articulo 101 de la Ley.

f. Indicacion de que la Direccion de Determinacion de
Responsabilidades por auto expreso fijara el dia y la hora en que
tendra lugar el acto oral y publico a que se refiere el articulo 101
de la Ley.

g. Sefialamiento expreso a los sujetos presuntamente responsables
de los actos, hechos u omisiones o0 sus representantes legales,
que a partir de la fecha de notificacion quedaran a derecho para
todos los efectos del procedimiento.

h. Identificacion del destinatario (nombre, apellido y cédula de
identidad).

I Indicacién de la direccion del domicilio.

J- Indicacion del articulo o fundamento de derecho mediante el cual
se le notifica.

k.  Organismo, lugar y fecha que le notifica.

l. Objeto de la notificacion.

m. Indicacibn de que debe firmar el duplicado del oficio, como
constancia de haber sido notificado.
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n. Indicacion del lapso para la admision de las pruebas y sefalamiento

expreso de que en caso de ser admitidas, podran evacuarse, de ser
necesario, antes del acto oral y publico a que se refiere el articulo
101 de la Ley.

4. Para que la notificacion surta efectos debera practicarse en la persona del
interesado o su representante legal y, en todo, caso se exigira recibo
firmado en el cual se dejara expresa constancia de la fecha del acto y
contenido de la notificacion asi como el nombre y cedula de identidad de la
persona que la reciba.

5. Las notificaciones se practicaran en dias y horas habiles. Si fueron
efectuadas en dia inhabil, se entenderan realizadas el primer dia habil
siguiente. Se consideraran inhabiles los dias declarados feriados conforme
a las disposiciones legales que rigen la materia.

6. La notificacion personal se entregara en la residencia o domicilio del sujeto
presuntamente responsable o en el Ilugar donde se halle éste o su
apoderado. Al dia habil siguiente de haberse cumplido dicha actuacion,
comenzara a contarse el lapso a que hubiere lugar.

7. Un ejemplar de la notificacion debera firmarse por la persona que la recibe,
indicando su nombre completo, fecha en que se realiza el acto, su cédula
de identidad y lugar donde se efectua la notificacion. En caso de no ser
recibida por la persona a quien esta dirigida, debera indicarse el vinculo que
tiene la persona que la recibe con el sujeto presuntamente responsable.

8. A fin de hacer efectiva la notificacion personal, se realizaran hasta un
maximo de tres (3) gestiones, en un plazo de cinco (5) dias habiles y se
dejara constancia de los resultados de las mismas en el expediente
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9. Si la persona notificada no se encontrare, no pudiere o no quisiere firmar el
oficio, el funcionario designado para practicar la notificacion dejara
constancia documental de las razones que impidieron practicar la
notificacion, la cual se incorporara en el expediente, conjuntamente con el
original del oficio de notificacion y del auto de inicio o apertura que la
motiva.

10.Cuando resultare impracticable la notificacion personal del destinatario, el
funcionario designado para practicarla llenara el formulario “Imposibilidad
de Practicar la Notificacion” (forcont 845), el cual se incorporara en el
expediente respectivo, a fin de que se ordene la notificacién a través de
cartel, de conformidad con lo previsto en el articulo 76 de la Ley Organica
de Procedimientos Administrativos.

11.Cuando resulte impracticable la notificacion personal, se procedera a
notificar por cartel, a través de la publicacion del acto en un diario de mayor
circulacién de la entidad territorial donde la autoridad que conoce del asunto
tenga su sede y, en este caso, se entendera notificado el sujeto
presuntamente responsable, quince (15) dias habiles después de la
publicacion, circunstancia que se advertira en forma expresa en el cartel de
notificacion, de conformidad con lo previsto en el articulo 76 de la Ley
Organica de Procedimientos Administrativos, aplicable por mandato de la
Disposicion Final Tercera de la Ley Organica de la Contraloria General de
la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

12.El cartel para notificar el inicio del Procedimiento Administrativo para la
Determinacion de Responsabilidades debe indicar lo siguiente:

a. ldentificacion del Organismo Contralor, de la Direcciéon General de
Procedimientos Especiales y de la Direccion de Determinacion de
Responsabilidades, con su direccion exacta y el horario de atencion al
publico.
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b. El numero del expediente.

c. lIdentificacion plena del sujeto presuntamente responsable.

d. Mencion del articulo 96 de la Ley Organica de la Contraloria General
de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal y de las
normas que atribuyen la competencia a la Direccion de Determinacién
de Responsabilidades para iniciar dicho procedimiento.

e. Fecha el la cual se inici6 el Procedimiento Administrativo para la
Determinacion de Responsabilidades.

f. Mencion del ente u organismo donde ocurrieron los actos, hechos u
omisiones y afio de su ocurrencia.

g. Indicacion expresa a los sujetos presuntamente responsables de lo

siguiente:

Que se entenderan por notificados quince (15) dias habiles después
de publicado el cartel en un diario de mayor circulacion, de
conformidad con lo previsto en el articulo 76 de la Ley Organica de
Procedimientos Administrativos, aplicable por mandato de la
Disposicion Final Tercera de la Ley Organica de la Contraloria
General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.
Que dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a que se
entiendan por notificados podran indicar todas las pruebas que su
juicio les favorezcan, las cuales de ser procedentes seran admitidas
dentro de los tres (3) dias siguientes y podran evacuarse de ser
necesario antes del acto oral y publico a que se refiere el articulo 101
de la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del
Sistema Nacional de Control Fiscal.

Que dentro del referido plazo podran consignar en el expediente los
medios documentales de que dispongan.
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h.

Mencidén expresa de que una vez efectuada la notificacion, el sujeto
presuntamente responsable o su representante legal tendran acceso
inmediato al expediente y quedaran a derecho para todos los efectos
del procedimiento, de conformidad con lo previsto en el articulo 98 de
la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del
Sistema Nacional de Control Fiscal y articulo 90 de su Reglamento.

Identificacion del Director Determinacién de Responsabilidades.

13.Se agregara al expediente la pagina completa del periddico donde haya
aparecido publicado el cartel.
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1. Dentro del plazo de quince (15) dias habiles siguientes a la fecha de
notificacion del auto motivado a que se refiere el articulo 96 de la Ley
Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional
de Control Fiscal y 91 de su Reglamento, mas el término de distancia
cuando corresponda, los sujetos presuntamente responsables de los actos,
hechos u omisiones o sus representantes legales, podran indicar todas las
pruebas que a su juicio le favorezcan.

2. De ser procedente, las pruebas seran admitidas por la Direccion de
Determinacion de Responsabilidades, dentro de los tres (03) dias habiles
siguientes; y podran evacuarse, de ser necesario, antes del acto oral y
publico a que se refiere el articulo 101 de la Ley, mediante auto que se
insertara en el expediente, se indicara a los sujetos presuntamente
responsables de los actos, hechos u omisiones o a sus representantes
legales. Dentro del mismo plazo de quince (15) dias habiles antes
mencionados, los sujetos presuntamente responsables o0 sus
representantes legales, consignaran en el respectivo expediente los medios
de prueba documentales de que dispongan.

3. Salvo prevision expresa en contrario de la Ley, se podran probar todos los
hechos y circunstancias de interés para la solucion del caso por cualquier
medio de prueba que no esté expresamente prohibido por la Ley.

4. A menos que exista una regla legal expresa para valorar el mérito de la
prueba, el funcionario competente para decidir debera apreciarla segun las
reglas de la sana critica.
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1. Las declaraciones rendidas por los testigos en el Procedimiento para la
Determinacion de Responsabilidad Administrativa deben constar en un Acta
que contendra:

Fecha y hora en que se celebra el acto.

Nombre del ente u organismo y de la dependencia ante la cual se
comparece.

Numero y fecha de la citacion.

Identificacion plena, domicilio y teléfono del compareciente.
Senalamiento de los articulos pertinentes. Cuando se trate de
testigos, debe constar en el acta que han sido juramentados y que se
les ha puesto del contenido de los articulos 243 del Codigo Penal y
176 de Ley Organica de Hacienda Publica Nacional.

La manifestacion de no tener impedimento alguno para declarar.

El interrogatorio, sefalando las preguntas consecutivamente
numeradas.

2. Los interrogatorios deben referirse a hechos concretos, evitando la
formulacion de preguntas sugestivas o capciosas ni de posiciones juradas.

3. Enlos interrogatorios se debe:

apoow

Tratar al declarante de usted.

Transcribir textualmente lo manifestado por el declarante.

Orientar las preguntas hacia el objeto de la investigacion.

No dejar renglones o espacios en blanco, éstos se deben inutilizar
con guiones.
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4. El funcionario debe tener especial cuidado con la ortografia utilizada por
cuanto una declaraciéon mal transcrita, o el empleo incorrecto de los signos
de puntuacion, pueden alterar sustancialmente el sentido de la deposicion
del interrogado.

5. Todas las paginas de las actas de declaracion deben firmarse por el
declarante y el funcionario.

6. Cuando sea necesario suspender el acto de interrogatorio, se dejara
constancia de éste hecho, indicando en el acta, la hora en que se acuerde
suspenderlo, y la fecha y hora en que se continuara, para lo cual quedara
debidamente citado el declarante.
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DOCUMENTOS Y DE SU EXHIBICION

1. Los documentos debidamente certificados y las copias al carbén o
fotocopias, firmadas en original, se apreciaran como originales.

2. Cuando se trate de incorporar al expediente: manuales, circulares,
instructivos, u otros instrumentos, debe solicitarse del respectivo organismo
o ente la certificaciéon de las copias de los mismos, asi como informacion
sobre su vigencia y copia certificada del acto administrativo en el que
conste su aprobacién por la autoridad competente.

3. Las publicaciones en periddicos o gacetas oficiales; originales o copias
certificadas, que se deban incorporar al expediente, se tendran como
fidedignas, salvo prueba en contrario.

4. Cuando el original de un documento se encuentre en poder del interesado o
de un tercero, podra solicitarse su exhibicion de conformidad con lo previsto
en los articulos 436 y 437 del Codigo de Procedimiento Civil. De dicha
exhibicién se dejara constancia mediante un auto que debe incorporarse al
expediente respectivo.
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1. Vencido el plazo a que se refiere el articulo 99 de la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal,
se fijara por auto expreso el décimo quinto (15) dia habil siguiente, para que
los interesados o sus representantes legales expresen, en forma oral y
publica, ante el Contralor General de la Republica o su delegatario, los
argumentos que consideren les asisten para la mejor defensa de sus
intereses. Si en el procedimiento hubieren varios interesados, el auto a que
se refiere el citado articulo sera dictado al dia siguiente a que se venza el
plazo acordado y notificado al ultimo de los interesados.

2. En el dia y hora fijados para que tenga lugar el acto oral y publico a que se
refiere el articulo 101 de la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, el Director de
Determinacion de Responsabilidades, previa delegacion de competencia, se
constituira en el lugar destinado para tal fin, junto a los demas funcionarios
de la Contraloria General de la Republica designados para intervenir en
dicho acto; verificara la presencia de él o los sujetos presuntamente
responsables de los actos, hechos u omisiones; declarara iniciado el acto;
advertira a los asistentes que deben comportarse de manera respetuosa y
permanecer en silencio, mientras no estén autorizados para exponer o
responder a las preguntas que se les formulen y demas normas que regiran
dicho acto.

3. En aquellos casos que por el contenido técnico de los hechos que se
imputan, sea necesaria la intervencién del funcionario que estuvo a cargo de
la actuacion de control que dio origen al procedeimiento, el Director de
Determinacion de Responsabilidades lo hard comparecer al acto oral y
publico y le concedera el derecho de palabra, a objeto de que exponga al
respecto.
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4. El acto sera publico, no obstante, el Director de Determinacion de

Responsabilidades, previa autorizacion del Director General de
Procedimientos Especiales, podra resolver por auto motivado que se realice
total o parcialmente en forma privada, cuando:

a. Se afecte directamente, la vida privada o la integridad fisica de
alguno de los intervinientes, por la trascendencia de los actos,
hechos u omisiones investigados.

b. Se obstruya el ejercicio de las funciones de control por estar
vinculados con otros actos, hechos u omisiones que aun se
encuentran en etapa de investigacion.

c. Peligre un secreto oficial, particular, comercial o industrial, cuya
revelacion indebida sea punible.

d. Cualquier otro caso previsto en el ordenamiento juridico o
cuando la divulgacion de los actos, hechos u omisiones
presuntamente irregulares pudiere afectar gravemente el ejercicio de
las funciones de control o el interés publico.

El Director de Determinacién de Responsabilidades ordenara las lecturas
necesarias; recibira los juramentos y declaraciones; moderara la discusion,
impidiendo intervenciones impertinentes o que no conduzcan al
esclarecimiento de la verdad, sin coartar por ello el ejercicio del derecho a la
defensa, y ejercera el poder de disciplina y con tal caracter podra ordenar el
desalojo de las personas cuya presencia no sea necesaria; y designara un
funcionario para que funja durante el acto como Secretario, a fin de prestarle
asistencia en el mantenimiento del orden durante la realizacion del acto oral y
publico, asi como la ejecucion de las demas funciones que le asignen.

Iniciado el acto oral y publico, se expondra de forma oral y breve los
antecedentes del Procedimiento Administrativo; los actos, hechos u
omisiones que se imputan, los elementos probatorios de que se disponga; los
presuntos responsables y las razones que comprometen presumiblemente la
responsabilidad de quienes son objeto de imputacion.

35



&= CONTRALORIA MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTO PARA LA

CRS ceneral DETERMINACION DE LA RESPO[\ISABILIDAD ADMINISTRATIVAY
B e evinicn LA FORMULACION DE REPAROS
HACIA La TRANSPARENCIA
Seccion: Asunto:
NORMAS ESPECIFICAS DEL ACTO ORAL Y PUBLICO

7. EIl Contralor General de la Republica o su delegatario concedera el derecho
de palabra al sujeto presuntamente responsable de los actos, hechos u
omisiones y a su representante legal, a fin de que expongan en forma oral los
correspondientes argumentos de defensa.

8. Las intervenciones de las personas que participen en el acto se haran de
forma oral. El tiempo del uso de la palabra a quienes intervengan en el acto
podra restringirse fijando limites maximos igualitarios para todos los sujetos
presuntamente responsables o sus representantes legales. Asimismo, el
Contralor General de la Republica o su delegatario podra interrumpir a
cualquiera de éstos cuando hagan uso manifiestamente abusivo de su
derecho de palabra, de conformidad con lo previsto en el numeral 7 del
articulo 92 del Reglamento de la Ley Organica de la Contraloria General de
la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

9. El Contralor General de la Republica o su delegatario podra imponer a las
personas que intervienen en el acto el deber de guardar secreto sobre los
hechos que presenciaron o conocieron.

10. No se permitira el ingreso de menores de edad al acto oral y publico.

11. El Contralor General de la Republica atendiendo a la capacidad del lugar
donde se realiza el acto podra limitar el ingreso a un determinado numero de
personas.

12. De la realizacion del acto se dejara constancia en un acta en la que se
asentara el lugar, fecha y hora en que se ha producido el acto; la identidad
de las personas que intervinieron; el modo como se desarrolld y la
observancia de las formalidades previstas y los actos que se llevaron a cabo.
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13. El Contralor General de la Republica o su delegatario, decidiran el mismo
dia, o a mas tardar el dia siguiente, en forma oral y publica, si formula el
reparo, declara la responsabilidad administrativa, impone la multa, absuelve
de dichas responsabilidades, o pronuncia el sobreseimiento, segun
corresponda. Si se ha dictado auto para mejor proveer, la decisién se
pronunciara en la misma forma indicada en este articulo, al dia siguiente de
cumplido dicho auto o su término.

Las decisiones a que se refiere el presente articulo se haran constar por
escrito en el respectivo expediente, en el término de cinco (5) dias habiles
después de pronunciadas, y tendran efectos de inmediato.

A los fines del ejercicio del recurso de reconsideracion previsto en el articulo
107 de la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del
Sistema Nacional de Control Fiscal, se entendera pronunciada la decision
cuando conste por escrito en el expediente.

14. El acta en la que deja constancia de la celebracion del acto oral y publico
sera suscrita por el Contralor General de la Republica o su delegatario, los
sujetos presuntamente responsables y sus representantes legales, con lo
que quedaran notificados de la decision. Dicha acta solo hara prueba de lo
acontecido durante la realizacion del acto oral y publico.

15. El acto oral y publico podra suspenderse por un plazo maximo de cinco (5)
dias habiles, por razones de fuerza mayor, si ocurre alguna situacion
inesperada que produzca alteraciones sustanciales que impidan su
realizacion o continuacion. En tales casos, el Contralor General de la
Republica o su delegatario decidira la suspension y anunciara el dia y la hora
para que tenga lugar el acto; ello valdra como notificacién para todos los
comparecientes. El acto continuara el dia y hora sefialados de conformidad
con lo previsto en el articulo 96 del Reglamento de la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.
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16. El acto oral y publico a que se refiere el articulo 101 de la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal,
se considerara realizado en una sola y unica audiencia, aun cuando su
duracion pueda extenderse por dias y horas habilitados para ello mediante
auto expreso, debidamente motivado, dictado por el Contralor General de la
Republica o su delegatario.

17. Sélo con la autorizacion del Contralor General de la Republica, las empresas
de radiodifusion, television o prensa podran, antes del inicio del acto oral y
publico, instalar en el lugar donde éste se realizara, aparatos de grabacién,
fotografia, radiofonia, filmacion u otros. En todo caso la presencia de las
referidas empresas y de las personas que actuen en su nombre no podra
afectar el normal desarrollo del acto, ni generar interrupciones o alteraciones
de ningun tipo. El Contralor General de la Republica sefialara, en cada caso,
las condiciones en que se ejerceran esas facultades. Podra, sin embargo,
prohibir, por resolucion motivada, la instalacion de los referidos equipos.
Asimismo, cuando el sujeto presuntamente responsable o alguna persona
que deba rendir declaracion solicite expresamente que aquellas empresas no
graben ni su voz ni su imagen, se hara respetar su derecho.

18. Concluida la exposicion de los sujetos presuntamente responsables o sus
representantes legales, el Contralor General de la Republica o su
delegatario, decidird el mismo dia o al dia siguiente si formula el reparo;
declara la responsabilidad administrativa e impone la multa derivada de la
declaratoria de dicha responsabilidad; absuelve de dichas responsabilidades
0 pronuncia el sobreseimiento, sin perjuicio de dictar un auto para mejor
proveer de conformidad con lo establecido en el articulo 101 de la Ley
Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional
de Control Fiscal, en concordancia con el articulo 97 de su Reglamento,
cuando estime necesaria la obtencion de nuevas pruebas o la ampliacion de
las existentes, con el fin de esclarecer los hechos y las responsabilidades.
Cuando se hubiere dictado auto para mejor proveer la decisidn se
pronunciara al dia siguiente de cumplido dicho Auto o a su término.
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1. EI'  Procedimiento  Administrativo para la  Determinacién de

Responsabilidades terminara con una decision que podra ser de
absolucion, de sobreseimiento, de responsabilidad administrativa o de
reparo segun el caso. La decision sera dictada en el acto oral y publico y
con su pronunciamiento los declarados responsables quedan legalmente
notificados.

2. Las decisiones deben contener:

a.

Identificacion del Organo Contralor, de la Direccién General de
Procedimientos Especiales y de la Direccién de Determinacién de
Responsabilidades, asi como fecha en la cual dicta el acto.

Cddigo de la decision, de conformidad con lo establecido en la
Norma Especifica N° 5 de las Decisiones.

Identificacion completa del o de los sujetos imputados.

Descripcidn de los actos, hechos u omisiones y sobre quienes recae
la decision.

Indicacién de las pruebas promovidas y evacuadas con sefalamiento
de las razones para su desestimacion, si fuere el caso.

Resultado de las pruebas evacuadas.

Analisis de los alegatos realizados por los sujetos imputados o sus
representantes legales.

Expresion de las razones de hecho y de derecho en que se
fundamente la decision.

Pronunciamiento expreso sobre la declaratoria de responsabilidad
administrativa, formulacién de reparo, absolucién o sobreseimiento,
segun corresponda, asi como la imposicion de la multa derivada de
la declaratoria de la responsabilidad administrativa.
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j- Indicacién de los recursos que proceden y del lapso para su
interposicion.

k. Firma autégrafa del Contralor General de la Republica o su
delegatario.

|. En caso de delegacion se hara constar dicha circunstancia en el
texto, con indicacién del acto administrativo donde conste y los datos
de su publicacién en la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela.

m. Indicacion del monto de la multa derivada de la declaratoria de
responsabilidad administrativa, cuando haya sido declarada dicha
responsabilidad.

n. Orden de que sea enviada al Ministerio Publico, si fuere procedente.

3. Ladecision sera de sobreseimiento en los casos siguientes:

a. Cuando al momento de iniciarse el Procedimiento Administrativo
para la Determinacion de Responsabilidades se constatare que las
acciones que pudieran derivarse de los actos, hechos u omisiones
que le dieron origen estan prescritas.

b. Cuando haya fallecido del declarado responsable.

Cuando los actos hechos u omisiones investigados no revistan
caracter irregular a la luz de lo previsto en las leyes que regulan la
materia.

c. Cuando existan otros motivos legales que  justifiquen no
proseguir el procedimiento.
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4. La decisiéon tendra un cédigo de identificacion, el cual sera asignado por la
Direcciéon de Determinacion de Responsabilidades, como se indica a
continuacion:

PADR-08-01-2011-XXX

PADR- Nomenclatura para identificar el Procedimiento Administrativo para
la Determinacion de Responsabilidades.

08 - Cddigo de identificacion de la Direccion de General de Procedimientos
Especiales.

01 - Cdbdigo de identificacion de la Direccion de Determinacion de
Responsabilidades.

2011 - Afo de la decision.

XXX - Numeracién consecutiva de la decision.

5. La decision que declare la responsabilidad administrativa, una vez firme en
via administrativa, se publicara en la Gaceta Oficial de la Republica
Bolivariana de Venezuela.
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1. Las medidas preventivas previstas en el articulo 112 de la Ley Organica de
la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal y en los articulos 103 al 106 del Reglamento de la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal, podran ser adoptadas en el curso del Procedimiento Administrativo
para la Determinacion de Responsabilidades cuando exista riesgo
manifiesto de dafio al patrimonio publico o de quedar ilusoria la ejecucién
de la decision, deberan ser autorizadas por el Contralor General de la
Republica y mantendran su vigencia hasta el momento en que cesen las
causas o motivos que la originaron.
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1. En la decisién que determina la responsabilidad administrativa, se impondra
la multa a que se refiere el articulo 105 de la Ley Organica de la Contraloria
General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, en
concordancia con lo previsto en el articulo 94 del mencionado instrumento
legal, para la cual se consideraran las circunstancias atenuantes vy
agravantes previstas en los articulos 107 y 108 del Reglamento de la Ley
Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional
de Control Fiscal.

2. Corresponde al Contralor General de la Republica, considerando la entidad
del ilicito cometido, acordar la suspension del ejercicio del cargo sin goce
de sueldo por un periodo no mayor de 24 meses; o la destitucion del
funcionario si estuviere en el ejercicio de algun cargo publico o su
inhabilitacion para el ejercicio de las funciones publicas hasta por un
maximo de quince (15) afios, tomando en consideracion lo previsto en el
articulo 112 del Reglamento de la Ley Organica de la Contraloria General
de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

3. Una vez firme en via administrativa, la decisibn que declara la
responsabilidad administrativa, el Director de Determinacion de
Responsabilidades, previa autorizacion del Director General de
Procedimientos Especiales, remitira al Contralor General, copia certificada
de la decisién, asi como del auto que declara su firmeza o de la decisidon
que resuelve el recurso de reconsideracion interpuesto, de ser el caso, a fin
de que imponga la sancién que corresponda de conformidad con lo previsto
en el articulo 105 de la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.
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4. Las sanciones derivadas de la declaratoria de responsabilidad
administrativa, previstas en el articulo 105 de la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal, seran notificadas de conformidad con lo previsto en los articulos 113
y 114 del Reglamento de la citada Ley.
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1. El Recurso de Reconsideracién, se interpondra ante el Contralor General o
su delegatario dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a que la
decision conste por escrito en el expediente.

2. El Recurso de Reconsideracion sera decidido dentro de los quince (15) dias
habiles siguientes a su interposicion.

3. La Resolucién de la decision adoptada se realizard conforme a los criterios
institucionales, doctrina administrativa patria y/o extranjera, cuando resulte
aplicable y a la jurisprudencia de los 6rganos jurisdiccionales de la
Republica.
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1. Contra las decisiones del Contralor General de la Republica o su
Delegatario, se podra interponer Recurso de Nulidad por ante el Tribunal
Supremo de Justicia, en un lapso de ciento ochenta (180) dias continuos de
conformidad con lo previsto en el numeral 1 del articulo 32 de la Ley
Organica de la Jurisdicciéon Contencioso Administrativa, contado a partir de
que la decision conste por escrito en el expediente o a partir de la fecha de
la decision del Recurso de Reconsideracion, si hubiere sido interpuesto.

2. Interpuesto el recurso de nulidad ante el Tribunal Supremo de Justicia, la

Direccion de Determinacion de Responsabilidades remitira original del
expediente administrativo a solicitud del Tribunal, del cual dejara copia
certificada en sus archivos.
La Direccion de Procedimientos Juridicos de la Direccion General de los
Servicios Juridicos, a través de los abogados designados por el Contralor
General de la Republica de conformidad con lo dispuesto en la Disposicion
Final Quinta de la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y
del Sistema Nacional de Control Fiscal, intervendran en los procedimientos
contencioso administrativa interpuesto contra las decisiones que determinan
las responsabilidad administrativa.
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1. El Recurso Extraordinario de Revision soélo podra ejercerse ante el
Contralor General de la Republica o sus delegatarios, contra los actos
administrativo firmes, en los siguientes supuestos:

a. Cuando hubieren aparecido pruebas esenciales para la resolucion
del asunto, no disponibles para la época de la tramitacion del
expediente.

b. Cuando en la resolucion hubieren influido en forma decisiva
documentos o testimonios declarados falsos por sentencia judicial
definitivamente firme.

c. Cuando la resolucion hubiere sido adoptada por cohecho, violencia,
soborno u otra manifestacion fraudulenta y ello hubiere quedado
establecido en sentencia judicial definitivamente firme.

2. El Recurso de Revision solo procedera dentro de los tres (3) meses
siguientes a la fecha de la sentencia a que se refieren los supuestos
identificados en los literales b) y c), y en todo momento el supuesto
identificado en el literal a).

3. El Recurso de Revision sera decidido dentro de los treinta (30) dias
siguientes a la fecha de su presentacion.
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Seccion:

PROCEDIMIENTOS

Asunto:

1.Determinacion de Responsabilidad
Administrativa y Formulaciéon de Reparos

Responsable Accidén

Director de Determinacion de 1. Recibe de las Direcciones Generales de

Responsabilidades

Control el expediente conformado en
atencion al ejercicio de las funciones de
control, de las potestades de investigacion;
o de las denuncias o solicitudes formuladas
por cualquier organismo o empleado
publico.

En el caso de denuncias debera constatarse
que la misma haya sido acompafada de
elementos suficientes de conviccion o
prueba que permitan presumir
fundadamente la responsabilidad de
personas determinadas.

Director  de Determinacion de 2 Ordena al funcionario designado para tal fin

Responsabilidades

Abogado Coordinador

que registre los datos del expediente en el
control  respectivo. Designa mediante
memorandum al abogado que coordinara el
procedimiento y al abogado que llevara el
caso y ordena que se efectue la valoracion
juridica respectiva

3. Entrega al abogado que llevara el caso el
expediente y el informe de resultados de la
potestad investigativa, de ser el caso, para
que efectue la valoracion juridica.
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PROCEDIMIENTOS 1.Determinacion de Responsabilidad

Administrativa y Formulaciéon de Reparos

Responsable

Abogado designado

Accion

4. Recibe del abogado coordinador para su

analisis el expediente y el informe de
resultados de la potestad investigativa, de
ser el caso, y realiza la valoracion juridica
conforme a lo previsto en las Normas
Especificas del asunto “De la Valoracion
Juridica” del presente Manual.

Elabora, segun el resultado de la valoracion

juridica:

a) Formulario “Valoracién Juridica”, Forcont
869 y auto de inicio o apertura, cuando
resulte procedente el inicio del
procedimiento administrativo para la
determinacién de responsabilidades.

b) Informe de valoracion juridica y auto de
archivo, en caso que no resulte
procedente el inicio del procedimiento
administrativo para la determinacion de
responsabilidades.

c) Memorandum de solicitud de
colaboracion, cuando se requiera la
realizacion de actuaciones
complementarias a los fines de emitir el
pronunciamiento respectivo.
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Responsable
Abogado designado

Abogado coordinador

Director de Determinacion

Responsabilidades

Administrativa y Formulacion de Reparos

Accioén

Entrega al abogado coordinador para su

revision y aprobacion.

Revisa los documentos antes mencionados

y actua de la manera siguiente:

7.1. No aprueba: gira instrucciones

7.2.Aprueba: coloca media firma en el
formulario “Valoracion Juridica”, Forcont
869 y en el auto de inicio o apertura; o en
el informe de valoracion juridica y el auto
de archivo; o en el memorandum de
solicitud de colaboracién, segun el caso,
en sefial de conformidad y entrega al
Director de Determinacion de
Responsabilidades para su
consideracion.

de 8. Revisay actua de la manera siguiente:

8.1.No aprueba: gira instrucciones.

8.2.Aprueba: firma en sefal de conformidad,
tanto el formulario “Valoraciéon Juridica”,
Forcont 869 y el auto de inicio o
apertura; o el informe de valoracion
juridica y el auto de archivo; o
memorandum de solicitud de
colaboracion, segun el caso. Somete
mediante agenda a la consideracion del
Director General de Procedimientos
Especiales.
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Responsable

Director General de Procedimientos 9.

Especiales

Director de Determinacion
Responsabilidades

Administrativa y Formulacion de Reparos

de 10.

Accion

Revisa y actua de la manera siguiente:

9.1 No aprueba: gira instrucciones

9.2 Aprueba: firma la agenda en senal de
conformidad y devuelve con los
documentos al Director de Determinacion
de Responsabilidades.

Ordena con base a las instrucciones
impartidas por el Director General de
Procedimientos Especiales:

a) Iniciar el Procedimiento Administrativo
para la Determinacion de
Responsabilidades, y en consecuencia:

i Incorporar en el expediente el auto inicio
o de apertura.

ii. Remitir un ejemplar del auto de inicio o
apertura a la Direccion General de Control
competente.

iii. Elaborar el oficio de notificacion al sujeto
presuntamente responsable.

b) Realizar actuaciones complementarias,
y en consecuencia:

i.Remitir a la Direccidon General de Control
competente, memorandum de solicitud de
colaboracion con el expediente respectivo.
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LA FORMULACION DE REPAROS

Seccion:

PROCEDIMIENTOS

Responsable

Asunto:

1.Determinacién de Responsabilidad
Administrativa y Formulacion de Reparos

Accion

Director de  Determinacion de c) El archivo de las actuaciones realizadas

Responsabilidades

Abogado coordinador

y en consecuencia:

i.Incorporar en el expediente el auto de
archivo e informe de valoracion juridica.
ii.Remitir un ejemplar del auto de archivo a
la  Direccion  General de  Control
competente, con el informe de valoraciéon
juridica.

iii.Remitir el expediente al archivo.

11. Realiza lo conducente para que el abogado
que lleva el caso:
a)De ordenarse el inicio del
Procedimiento  Administrativo para la
Determinacion de Responsabilidades:

i.Incorpore en el expediente el auto de inicio
o apertura.

i.Remita un ejemplar del auto de inicio o
apertura a la Direccion General de Control
competente y elabore el oficio de
notificacion al sujeto  presuntamente
responsable. Continua con el paso 12 vy
siguientes del procedimiento.
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Seccion: Asunto:
PROCEDIMIENTOS 1.Determinacion de Responsabilidad

Responsable

Abogado coordinador

Abogado designado

Administrativa y Formulacion de Reparos

12.

Accioén

b)De ordenarse la realizacion de
actuaciones complementarias:

i.Remita a la Direccion General de Control
competente memorandum de solicitud de
colaboracion de actuaciones
complementarias, conjuntamente con el
expediente respectivo.

ii.Recibidas las resultas de las actuaciones
complementarias realizadas, procede de
acuerdo a los pasos N° 3 y siguientes del
presente procedimiento.

c) De ordenarse el archivo del expediente:

i.Incorpore en el expediente el informe de
valoracion juridica y el auto de archivo y lo
remita al archivo.

ii.Remita a la Direccion General de Control
correspondiente, un ejemplar del auto de
archivo, conjuntamente con el informe de
valoracion juridica.

e Fin del procedimiento.

Elabora el oficio de notificacion, conforme a
lo previsto en las Normas Especificas 2y 3
del asunto “De las Notificaciones” del
presente Manual.
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Seccion: Asunto:

PROCEDIMIENTOS

Responsable

Abogado designado

Abogado coordinador

Director de Determinacion de

Responsabilidades

Abogado coordinador

Notificador

1.Determinacion

de Responsabilidad

Administrativa y Formulacion de Reparos

13.

14.

15.

16.

17.

Accion

Entrega al abogado coordinador para su
revision.

Revisa el oficio de notificacion al sujeto
presuntamente responsable.

14.1 No aprueba: gira instrucciones

14.2 Aprueba: coloca media firma en senal
de conformidad y somete a la consideracion
del Director de Determinacion de
Responsabilidades.

Revisa el oficio de notificacion al sujeto
presuntamente responsable

15.1 No aprueba: gira instrucciones

15.2 Aprueba: firma el oficio de notificacion
y solicita se realicen los tramites necesarios
para la notificacién personal.

Entrega al Notificador el oficio de
notificaciéon y un ejemplar del auto de inicio
o apertura para su tramitacion.

Realiza las gestiones necesarias para
practicar la notificacién personal al sujeto
presuntamente responsable para lo cual
observara las disposiciones previstas en las
Normas Especificas 2 y 4 al 11 del Asunto,
“‘De las Notificaciones” del presente
Manual y procede de la siguiente manera:
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Seccion: Asunto:
PROCEDIMIENTOS 1.Determinacion de Responsabilidad

Responsable

Notificador

Abogado coordinador

Administrativa y Formulaciéon de Reparos

18.

Accion

a) En caso de practicar la notificacion en
forma personal: devuelve al abogado
coordinador el ejemplar del oficio de
notificacion que contiene los datos a que
alude la norma 7 del Asunto, “De las
Notificaciones” del presente Manual,
conjuntamente con el ejemplar del auto de
inicio o apertura.

b) En caso de no lograr practicar la
notificacion en forma personal: llena el
formulario “Imposibilidad de practicar la
Notificacion”, Forcont 845 y lo entrega al
abogado coordinador, conforme a lo
previsto en la Norma Especifica N° 10 del
Asunto “De las Notificaciones” del presente
Manual.

Entrega al abogado designado, segun el
caso:

a) Ejemplar del oficio de notificacion
debidamente  entregado al presunto
responsable, conjuntamente con el
ejemplar del auto de inicio o apertura, para
que lo incorpore en el expediente
respectivo. Toma nota de ello a objeto de
efectuar el computo de los lapsos.
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Seccion: Asunto:
PROCEDIMIENTOS 1.Determinacion de Responsabilidad

Responsable

Abogado coordinador

Abogado designado

Administrativa y Formulaciéon de Reparos

19.

Accion

b) Formulario “Imposibilidad de Practicar la
Notificacion”, Forcont 845 para que lo
incorpore al expediente y elabore el cartel
de notificacion y el memorandum dirigido a
la Direccion de Secretaria y Comunicacién
Corporativa solicitando la publicacion en la
prensa del cartel.

Recibe documentacién para su tramite,
segun sea el caso:

a)De haberse logrado Ila notificacion
personal, incorpora en el expediente el
oficio de notificaciéon conjuntamente con el
ejemplar del auto de inicio o apertura y
continia con el paso N° 25 del presente
procedimiento.

De no haberse logrado la notificacion
personal:

b)Incorpora en el expediente el formulario
“Imposibilidad de Practicar la Notificacion”,
Forcont 845, y elabora el cartel de
notificacion, conforme a lo previsto en las
Normas Especificas N° 11 y 12 del asunto
“De las Notificaciones” del presente Manual
y el memorandum dirigido a la Direccion de
Secretaria y Comunicacién Corporativa
solicitando la publicacion del cartel de
notificacion. Entrega al abogado
coordinador para su revision y aprobacion.
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Seccion: Asunto:
PROCEDIMIENTOS 1.Determinacion de Responsabilidad

Responsable

Abogado coordinador

Director de Determinacion
Responsabilidades

Abogado coordinador

Abogado designado

de

Administrativa y Formulacion de Reparos

20.

21.

22.

23.

24.

Accion

Revisa memorandum y cartel de
notificacion, actua de la manera siguiente:
20.1 No aprueba: gira instrucciones

20.2 Aprueba: coloca media firma y somete
a la consideracion del Director de
Determinacion de Responsabilidades.

Revisa memorandum y cartel de
notificacion:

21.1 No aprueba: gira instrucciones.

21.2 Aprueba: firma memorandum y
dispone lo conducente para que sea
enviado, conjuntamente con el cartel de
notificacion a la Direccion de Secretaria y
Comunicacion Corporativa, a fin de que el
mismo sea publicado en la prensa.

Recibe la pagina completa del periddico
donde se publicé el cartel de notificacion y
toma nota de ello, a objeto de llevar el
control del vencimiento de los lapsos.

Entrega al abogado designado la pagina
completa del periddico donde se publicé el
cartel de notificacion para que se incorpore
en el expediente respectivo.

Incorpora en el expediente la pagina
completa del periddico en el cual aparece
publicado el cartel de notificacion.
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Seccion: Asunto:
PROCEDIMIENTOS 1.Determinacion de Responsabilidad

Administrativa y Formulaciéon de Reparos

Responsable

Abogado designado 25.
26.
Abogado coordinador 27.

Director de Determinacion de 28.

Responsabilidades

Abogado coordinador 29.

Accion

Deja transcurrir el lapso para indicar
prueba.

25.1 De no haberse consignado escrito de
promocién y evacuacion de las pruebas que
se produciran en el acto oral y publico.
Continua con los pasos 26 al 29 de este
procedimiento.

25.2 En caso contrario, continua con el
paso 30 y siguientes del procedimiento.

Elabora auto de preclusion del lapso para
indicar pruebas, entrega al abogado
coordinador para su revision.

Revisa el auto de preclusion de pruebas.
27.1.No aprueba: gira instrucciones.
27.2.Aprueba: firma en sefal de
conformidad y somete a la consideracion
del Director.

Revisa el auto de preclusion de pruebas:
28.1 No aprueba: gira instrucciones.

28.2 Aprueba: firma auto, ordena se
incorpore en el expediente respectivo.

Coordina con el abogado que lleva el caso
la incorporacion en el expediente del auto
de preclusion del lapso para indicar
pruebas y contintia con el paso 38.
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Seccion: Asunto:
PROCEDIMIENTOS 1.Determinacion de Responsabilidad

Responsable

Director de Determinacion

Responsabilidades

Abogado coordinador

Abogado designado

Abogado coordinador

de

Administrativa y Formulaciéon de Reparos

30.

31.

32.

33.

Accion

Recibe del sujeto presuntamente
responsable escrito de promocién de
pruebas y ordena su incorporacion en el
expediente.

Recibe escrito de promocién de pruebas y
realiza lo conducente para su incorporaciéon
en el expediente y analisis por parte del
abogado designado.

Recibe del abogado coordinador escrito de
promocion de pruebas; valora la pertinencia
y legalidad de las pruebas presentadas o
indicadas por el sujeto presuntamente
responsable; prepara el auto mediante el
cual se admiten o no las pruebas, segun el
caso, de conformidad con la Norma
Especifica N° 1 del Asunto “De las
Pruebas”, y lo entrega al abogado
coordinador para su revision.

Revisa auto de admision o no de las
pruebas.

33.1 No aprueba: gira instrucciones.

33.2 Aprueba: coloca media firma en sefal
de conformidad y somete a la consideracion
del Director.
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Seccion: Asunto:
PROCEDIMIENTOS 1.Determinacion de Responsabilidad

Responsable

Director de Determinacion
Responsabilidades

de

Administrativa y Formulaciéon de Reparos

34.

35.

Accion

Revisa el auto de admisibn o no de
pruebas:

34.1 No aprueba: gira instrucciones.

34.2 Aprueba: firma auto, ordena se
incorpore en el expediente respectivo e
imparte las instrucciones correspondientes.

Ordena con base en el auto mediante el
cual se admiten o no las pruebas, las
instrucciones siguientes:

a) De admitirse las pruebas: incorporar en
el expediente el auto de admisién de
pruebas promovidas, y realizar lo
conducente con el objeto de que las
pruebas admitidas sean evacuadas,
continua con el paso 36.

b) De no admitirse las pruebas
promovidas, incorporar en el expediente
auto de no admision de pruebas vy
preparar el auto para fijar la celebracion del
acto oral y publico, de conformidad con lo
previsto en la Norma Especifica N° 1 del
Acto Oral y Publico del presente.
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Seccion: Asunto:
PROCEDIMIENTOS 1.Determinacion de Responsabilidad

Responsable

Abogado coordinador

Abogado designado

Administrativa y Formulaciéon de Reparos

36.

37.

Accion

Realiza lo conducente para que el abogado
que lleva el caso incorpore en el expediente
el auto de admisiébn o no de pruebas y
proceda de la manera siguiente:

a) De admitirse las pruebas promovidas,
realice lo conducente a fin de que las
pruebas promovidas sean evacuadas por el
Director de Determinacion de
Responsabilidades y se incorpore al
expediente las resultas de la evacuacion.

b) De no admitirse las pruebas
promovidas, prepare auto para fijar la
celebracion del acto oral y publico, continua
con el paso 38.

Incorpora en el expediente el auto mediante
el cual se admiten o no las pruebas y actua
de la manera siguiente:

a) De admitirse las pruebas promovidas;
Realiza lo conducente para que el Director
de Determinacién de Responsabilidades
evacue las pruebas admitidas e incorpora al
expediente el auto de admisidon de pruebas
y las resultas de su evacuacion, Continua
con el paso siguiente.

b) De no admitirse las pruebas promovidas;
incorpora en el expediente el auto de no
admision de pruebas; continua con el paso
siguiente.
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Seccion: Asunto:

PROCEDIMIENTOS

Responsable

Abogado designado

Abogado coordinador

Director de Determinacion de
Responsabilidades
Abogado coordinador
Director de  Determinacion de
Responsabilidades, Abogado

coordinador y designado

1.Determinaciéon

de Responsabilidad

Administrativa y Formulaciéon de Reparos

38.

39.

40.

41.

42.

Accion

Prepara auto para fijar la celebracion del
acto oral y publico, entrega al abogado
coordinador para su revision.

Revisa auto para fijar el acto oral y publico.
39.1 No aprueba: gira instrucciones.

39.2 Aprueba: coloca media firma en sefal
de conformidad y somete a la consideracion
del Director.

Revisa
publico.
40.1 No aprueba: gira instrucciones.

40.2 Aprueba: firma auto y ordena se
incorpore en el expediente respectivo.

el auto para fijar el acto oral y

Coordina con el abogado que lleva el caso
la incorporacién en el expediente del auto
para fijar el acto oral y publico, asi como la
publicacién de dicho auto en un sitio visible
de la Contraloria General de la Republica y
de la Direccion de Determinacion de
Responsabilidades.

Celebran el acto oral y publico, segun las
disposiciones previstas en las Normas
Especificas, Asunto “Del Acto Oral vy
Publico” de este Manual.
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Seccion: Asunto:
PROCEDIMIENTOS 1.Determinacion de Responsabilidad

Responsable

Director de
Responsabilidades

Determinacion

Administrativa y Formulaciéon de Reparos

Accion

de 43. Dicta, segun el caso, auto para mejor

proveer o la decision a que se refiere el
articulo 103 de la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y del
Sistema Nacional de Control Fiscal; ordena
que se elabore el acta donde se hacen
constar todas las incidencias ocurridas
durante el acto oral y publico y que dicha
acta se incorpore al expediente; y procede
de la manera siguiente:

43.1 En caso de dictar la decision a que se
refiere el articulo 103 de la Ley Organica de
la Contraloria General de la Republica y del
Sistema Nacional de Control Fiscal y actua
de la manera siguiente:

43.1.1 Si la decision es declaratoria de
responsabilidad administrativa o]
formulacién de reparo, ordena:

i. Elaborar la decisién correspondiente e
incorporarla en el expediente, al término del
quinto 5to. dia habil siguiente, contado a
partir de la celebracion del acto oral y
publico.

ii. Comunicar a la respectiva Direccion
General de Control la decision adoptada.
Continua con los pasos 44 y siguientes del
procedimiento y con el Procedimiento N° 3
“‘Recurso de Reconsideracion” del presente
Manual, cuando resulte procedente.
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Seccion: Asunto:
PROCEDIMIENTOS 1.Determinacion de Responsabilidad

Responsable

Abogado coordinador

Administrativa y Formulacion de Reparos

44,

Accién

43.1.2 Si la decision es Absolucion o
sobreseimiento, ordena:

i. Elaborar la decisién correspondiente e
incorporarla en el expediente, al término del
quinto 5to. dia habil siguiente, contado a
partir de la celebracion del acto oral y
publico.

i.Comunicar a la respectiva Direccidn
General de Control la decisién adoptada.
iii. Que se proceda al archivo del
expediente, una vez cumplidos los pasos
44 al 56 del presente procedimiento.

e Fin del procedimiento.

43.2. En caso de dictar auto para mejor
proveer, aplica el Procedimiento N° 2 “Auto
para Mejor Proveer” del presente Manual.

Coordina con el abogado que lleva el caso
la elaboracion del acta donde se hacen
constar todas las incidencias ocurridas
durante el acto oral y publico, la decision y
el memorandum dirigido a la Direccion
General de Control correspondiente
informando la decision adoptada y su
incorporacion en el expediente.
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Seccion: Asunto:

PROCEDIMIENTOS

Responsable

Abogado designado

Abogado coordinador

Director de Determinacion de

Responsabilidades

Abogado coordinador

Abogado designado

1.Determinacion

de Responsabilidad

Administrativa y Formulacion de Reparos

45.

46.

47.

48.

49.

Accién

Elabora el acta, decision y el memorandum
dirigido a la Direccién General de Control
correspondiente. Entrega al abogado
coordinador para su revision.

Revisa acta, decisiéon y el memorandum y
actua de la manera siguiente:

46.1 No aprueba: gira instrucciones.

46.2 Aprueba: coloca media firma en sefial
de conformidad y entrega al Director para
su consideracion.

Revisa acta, decisiéon y el memorandum y
actua de la manera siguiente:

47.1 No aprueba: gira instrucciones.

47.2 Aprueba: firma acta, decision y el
memorandum, y ordena realizar lo
conducente para su tramitacion.

Entrega al abogado que lleva el caso los
documentos antes mencionados para que
lo incorpore en el expediente.

Incorpora en el expediente el acta, la
decision y el memorandum.
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Responsable

Director de Determinacion
Responsabilidades

Administrativa y Formulacion de Reparos

de 50.

Accién

Deja transcurrir el lapso para Ila
interposicion del recurso de reconsideracion
y ordena que se efectue el computo de los
dias habiles transcurridos desde la fecha en
la cual se incorporé al expediente la
decision mediante el cual se declara la
responsabilidad administrativa o se formula
el reparo, mas el término de la distancia,
cuando corresponda, y se constata que ha
vencido el lapso para la interposicién del
recurso de reconsideracion a que se refiere
la Norma Especifica N° 1 del Asunto
“‘Recurso de Reconsideracion” del presente
Manual y se proceda de la manera
siguiente:

a) Si no ha sido interpuesto el recurso de
reconsideracion: ordena elaborar el auto
donde se deje constancia de la preclusion
del lapso para la interposicién del recurso
de reconsideracion y de la no interposicion
de dicho recurso asi como de la
declaratoria de firmeza del acto
administrativo. Continua con los pasos 51 al
56 de este procedimiento.

b) Si es interpuesto el recurso de
reconsideracion: aplica el procedimiento
N°3 “Recurso de Reconsideracion del
presente Manual.
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Responsable

Abogado Coordinador

Abogado Designado

Administrativa y Formulacion de Reparos

51.

92.

Accién

Realiza el computo de los dias habiles
trascurridos desde la fecha en la cual se
incorpor6 al expediente la decisidon
mediante la cual se declara Ia
responsabilidad administrativa o se formula
el reparo, mas el término de la distancia,
cuando corresponda, y constata o no el
vencimiento del lapso para la interposicion
del recurso de reconsideracion a que se
refiere la Norma Especifica N° 1 del Asunto
“‘Recurso de Reconsideracion” del Presente
Manual, asi como la interposiciéon o no de
dicho recurso. Coordina con el abogado
que lleva el caso lo siguiente:

a) La elaboracion del auto mediante el cual
se deja constancia de la preclusion del
lapso para la interposicion del recurso de
reconsideracion y de la no interposicion de
dicho recurso asi como de la declaratoria
de firmeza del acto administrativo, cuando
el referido lapso hubiere vencido.

Elabora el auto donde se deja constancia
de la preclusion del lapso para Ila
interposicion del recurso de reconsideracion
y de la no interposicién de dicho recurso y
de la declaratoria de firmeza del acto
administrativo y lo entrega al abogado
coordinador para su revision.
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Seccion: Asunto:
PROCEDIMIENTOS 1.Determinacion de Responsabilidad

Responsable

Abogado Coordinador

Director de Determinacion
Responsabilidades

Abogado Coordinador

de

Administrativa y Formulacion de Reparos

53.

54.

95.

Accién

Revisa auto y procede de la manera
siguiente:

53.1 No aprueba: gira instrucciones

53.2 Aprueba: coloca media firma en sefal
de conformidad y somete a la consideracion
del Director.

Revisa auto y procede de la manera
siguiente:

54.1 No aprueba: gira instrucciones

54.2 Aprueba: firma en sefal de
conformidad y ordena se incorpore en el
expediente.

Entrega al abogado que lleva el caso, el
auto donde se deja constancia de la
preclusion del lapso para la interposicion
del recurso de reconsideracion y de la no
interposicion de dicho recurso y de la
declaratoria de firmeza del acto
administrativo para que lo incorpore en el
expediente.
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Seccion: Asunto:
PROCEDIMIENTOS 1.Determinacion de Responsabilidad

Responsable

Abogado Designado

Administrativa y Formulacion de Reparos

56.

Accién

Incorpora en el expediente el auto antes
mencionado y realiza lo conducente para
publicar en la Gaceta Oficial de Ia
Republica Bolivariana de Venezuela, la
decision mediante la cual se declara la
responsabilidad administrativa.

Una vez recibida la Gaceta Oficial de la
Republica Bolivariana de Venezuela, donde
aparece publicada dicha decision Ia
incorpora al expediente y lo remite al
archivo.
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Seccion:

PROCEDIMIENTOS
Responsable

Director de Determinacion
Responsabilidades

Abogado coordinador

Abogado designado

Abogado coordinador

de

Asunto:

2. Auto para Mejor Proveer

1.

Accioén

Una vez dictado el auto para mejor proveer
en la audiencia oral y publica celebrada en
el Procedimiento Administrativo para la
Determinacion de Responsabilidades,
ordena se elabore comunicacion dirigida al
ente u organismo respectivo o la Direccién
General de Control correspondiente, segun
el caso, en la cual se solicita informacion,
documentacion o la realizacion de alguna
actuacion que se requiera para tomar la
decision.

Coordina con el abogado que lleva el caso
la elaboracion del oficio o memorandum
dirigido al ente u organismo o la Direccion
General de Control correspondiente.

Elabora oficio dirigido al ente u organismo o
memorandum a la Direccion General de
Control correspondiente, segun el caso.
Presenta al abogado coordinador para su
revision y aprobacion.

Revisa oficio o memorandum y actua de la
manera siguiente:

4.1 No aprueba: gira instrucciones.

4.2 Aprueba: coloca media firma en sefial de
conformidad y entrega al Director para su
consideracion.
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Seccién:
PROCEDIMIENTOS
Responsable

Director de Determinacién
Responsabilidades

Abogado coordinador

Abogado designado

de

Asunto:

2. Auto para Mejor Proveer

Accion

Revisa oficio o memorandum y actua de la
manera siguiente:

5.1 No aprueba: gira instrucciones.

5.2 Aprueba: firma oficio o memorandum
en sefal de conformidad y ordena tramitar lo
conducente.

Recibe del ente u organismo o de la
Direccion General de Control
correspondiente, los resultados de Ia
actuacion solicitada, y ordena al abogado
coordinador su incorporacion en el
expediente respectivo.

Coordina con el abogado que lleva el caso
la incorporacion en el expediente las
resultas de las actuaciones practicadas y
preparar la reanudacién del acto oral y
publico.

Incorpora en el expediente las resultas de
las actuaciones practicadas y realiza lo
conducente para que se reanude del acto
oral y publico.
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Seccion: Asunto:

PROCEDIMIENTOS

Responsable

Director de
Responsabilidades

Determinacion

2. Auto para Mejor Proveer

Accioén

de 9. Reanuda el acto oral y publico; dicta la

decision a que se refiere el articulo 103 de la
Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal; ordena que se elabore el acta donde
se hacen constar todas las incidencias
ocurridas durante el acto oral y publico y que
dicha acta se incorpore al expediente; y
procede conforme a los pasos 43.1, y 44 al
49 del Procedimiento N°1 “Determinacion
de Responsabilidad Administrativa vy
Formulacion de Reparos” del presente
Manual.
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Seccion:

PROCEDIMIENTOS
Responsable

Director de Determinacion
Responsabilidades

Abogado coordinador

Abogado designado

Abogado coordinador

de

Asunto:

3. Recurso de Reconsideracion

Accioén

Recibe del declarado responsable o su
representante legal el escrito contentivo del
recurso de reconsideracion y ordena su
incorporacion al expediente; y se proceda a
elaborar el proyecto de Resoluciéon que
decide dicho recurso.

Coordina con el abogado que lleva el caso
la incorporacion en el expediente del escrito
contentivo del recurso de reconsideracion
interpuesto y la elaboracion del proyecto de
Resolucién que decide dicho recurso.

Incorpora en el expediente el escrito
contentivo del recurso de reconsideracion y
elabora proyecto de resolucion que resuelve
el recurso de reconsideracion de
conformidad con la Norma Especifica N° 3
del Asunto “Del Recurso de
Reconsideracion” y entrega al abogado
coordinador para su revision.

Revisa proyecto de Resolucion y procede de
la manera siguiente:

4.1No aprueba: gira instrucciones

4.2 Aprueba: coloca media firma y somete a
la  consideracion del Director  de
Determinacion de Responsabilidades.
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Seccion:

PROCEDIMIENTOS
Responsable

Director de Determinacion
Responsabilidades

Abogado coordinador

Abogado designado

Abogado coordinador

de

Asunto:

3. Recurso de Reconsideracion

Accioén

Revisa proyecto de Resolucion que resuelve
el recurso de reconsideracion:

5.1 No aprueba: gira instrucciones

5.2 Aprueba: firma en senal de conformidad,
ordena se incorpore en el expediente y se
prepare el oficio de notificacién dirigido al
recurrente.

Coordina con el abogado que lleva el caso
la incorporacion en el expediente de la
resolucion que resuelve el recurso de
reconsideraciéon, y gira instrucciones para
que se elabore el oficio de notificacion
dirigido al recurrente o su representante
legal.

Elabora oficio de notificacion conforme a lo
previsto en las Normas Especifica 2 del
asunto “De las Notificaciones” del presente
Manual y entrega al abogado coordinador
para su revision.

Revisa el oficio de notificacion al recurrente

0 su representante legal:

8.1 No aprueba: gira instrucciones

8.2 Aprueba: coloca media firma en sefal
de conformidad y somete a la
consideracion del Director de
Determinacion de Responsabilidades.
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Seccion:

PROCEDIMIENTOS
Responsable

Director de Determinacion
Responsabilidades

Abogado coordinador

Notificador

de

Asunto:

3. Recurso de Reconsideracion

9.

10.

11.

Accién

Revisa el oficio de notificacion al recurrente:
9.1 No aprueba: gira instrucciones

9.2 Aprueba: firma el oficio en sefial de
conformidad, solicita se realicen Ilos
tramites necesarios para la notificacion
personal.

Entrega al Notificador el oficio de
notificacion para su tramitacién.

Realiza las gestiones necesarias para
practicar la notificacion personal al
recurrente o su representante legal para lo
cual observara las disposiciones previstas
en las Normas Especificas 4 al 11 del
asunto, “De las Notificaciones” del presente
Manual.

a) Logra practicar la notificacion en forma
personal: devuelve al abogado coordinador
el ejemplar del oficio de notificacion que
contiene los datos a que alude la norma 7
del Asunto, “De las Notificaciones” del
presente Manual, conjuntamente con el
ejemplar de la resolucion que resuelve el
recurso de reconsideracion.

b)No logra practicar la notificacién en forma
personal: llena el formulario “Imposibilidad
de practicar la Notificacién”, Forcont 845 vy
lo entrega al abogado coordinador,
conforme a lo previsto en la Norma
Especifica N° 10 del Asunto “De las
Notificaciones” del presente Manual.
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Seccion:

PROCEDIMIENTOS
Responsable

Abogado coordinador

Abogado designado

Asunto:

3. Recurso de Reconsideracion

12.

13

Accién

Entrega al abogado designado segun el
caso:

a) Ejemplar del oficio de notificacion
debidamente entregado al recurrente, para
que lo incorpore en el expediente,
conjuntamente con el ejemplar de Ia
resolucion que resuelve el recurso de
reconsideracion.

b) Formulario “Imposibilidad de Practicar la
Notificacion”, Forcont 845 para que lo
incorpore en el expediente y elabore el
cartel de notificacion y el memorandum
dirigido a la Direccion de Secretaria y
Comunicacion Corporativa  solicitando la
publicacion en la prensa del cartel.

Recibe documentacién para su tramite,
segun sea el caso:

13.1 De haberse logrado la notificacion
personal: el oficio de notificacion,
conjuntamente con el ejemplar de la
resolucion que resuelve el recurso de
reconsideracion, los incorpora al
expediente.

13.2 De no haberse logrado la notificacion
personal procede de la manera siguiente:

a) Incorpora en el expediente, el formulario
“Imposibilidad de Practicar la Notificacion”,
Forcont 845.
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Seccion: Asunto:

PROCEDIMIENTOS

3. Recurso de Reconsideracion

Responsable Accidén

Abogado designado

Abogado coordinador

b) Prepara cartel de notificacion para la
Gaceta Oficial de Republica Bolivariana de
Venezuela. En dicho cartel incluira el texto
integro de la resolucién que resuelve el
recurso de reconsideracion |y el
memorandum dirigido a la Direccién de
Secretaria y Comunicacion Corporativa.
Entrega al abogado coordinador para su
revision y aprobacion.

14. Revisa memorandum y cartel de
notificacion, actua de la manera siguiente:
14.1 No aprueba: gira instrucciones
14.2 Aprueba: coloca media firma y somete
a consideracion del  Director de
Determinacion de Responsabilidades.

Director de Determinacion de 15. Revisa memorandum y cartel de

Responsabilidades

notificacion:

15.1 No aprueba: gira instrucciones.

15.2 Aprueba: firma memorandum vy
dispone lo conducente para que sea
enviado, conjuntamente con el cartel de
notificacion a la Direccion de Secretaria y
Comunicacion Corporativa, a fin de que el
mismo sea publicado en la Gaceta Oficial
de la Republica Bolivariana de Venezuela.
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Seccion: Asunto:

PROCEDIMIENTOS

3. Recurso de Reconsideracion

Responsable Accidén

Abogado coordinador

Abogado designado

Abogado coordinador

16. Una vez publicado dicho cartel en la Gaceta
Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela, coordina con el abogado que
lleva el caso la incorporacion en el
expediente del cartel de notificacion;
elabore el cartel de notificacion para
publicar en prensa en el cual debe hacer
referencia a la publicacion realizada en la
Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana
de Venezuela y memorandum dirigido a la
Direccion de Secretaria y Comunicacion
Corporativa solicitando la publicacion del
cartel en prensa.

17. Elabora el cartel de notificacion en prensa y
memorandum dirigido a la Direccién de
Secretaria y Comunicacion Corporativa.
Entrega al abogado coordinador para su
revision.

18. Revisa memorandum y cartel de
notificacion en prensa, actua de la manera
siguiente:

18.1 No aprueba: gira instrucciones

18.2 Aprueba: coloca media firma y somete
a consideracion del  Director de
Determinacion de Responsabilidades.
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Seccion: Asunto:

PROCEDIMIENTOS

3. Recurso de Reconsideracion

Responsable Accidén

Director de Determinacion de 19. Revisa memorandum 'y cartel de

Responsabilidades

notificacion en prensa:

19.1 No aprueba: gira instrucciones.

19.2 Aprueba: firma memorandum vy
dispone lo conducente para que sea
enviado, conjuntamente con el cartel de
notificacion en prensa a la Direccion de
Secretaria y Comunicacién Corporativa, a
fin de que el mismo sea publicado en la
prensa.
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Seccion:

GLOSARIO

ABSOLVER

ACTA

ACTO ADMINISTRATIVO

ACTO FIRME

ACUMULACION DE
EXPEDIENTES

ADMISION

Asunto:

Decision mediante la cual se libera a un presunto
responsable de las responsabilidades que pudieran
derivarse de los actos, hechos u omisiones a que se
contrae el procedimiento administrativo para la
determinacién de responsabilidades.

Resefia escrita, fehaciente y auténtica de todo acto
productor de efectos juridicos.

Toda declaracion de caracter general o particular
emitida de acuerdo con las formalidades y requisitos
establecidos en la Ley, por los o6rganos de la
Administracion Publica.

Acto administrativo contra el cual no es admisible la
interposicion de recursos administrativos 0
jurisdiccionales ordinarios.

Agrupacion de dos o mas expedientes en tramite con el
objeto de constituyan un solo expediente, a fin de evitar
decisiones contradictorias.

Dar entrada o autorizar la tramitacion de un recurso u
otra solicitud.
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Seccion:

GLOSARIO

ALEGATO

APODERADO

AUTO

AUTO DE INICIO O DE
APERTURA

CITACION

CREDENCIAL

Asunto:

Razones de hecho y de derecho expuestas por el
presunto responsable o sus representantes legales que
sirven para fundamentar los derechos del presunto
responsable.

Sujeto que posee poder para representar a otro en juicio
o fuera de él.

Acto decisorio dictado por el Director de Determinacion
de Responsabilidades, mediante el cual emite
pronunciamientos para resolver cuestiones incidentales
en el curso del Procedimiento Administrativo para la
Determinacion de Responsabilidades.

Documento a través del cual se ordena el inicio del
procedimiento administrativo para la determinacion de
responsabilidades.

Documento mediante el cual se ordena Ia
comparecencia de una persona a la Contraloria General
de la Republica, a fin de sostener una entrevista o de
rendir declaracion.

Documento que sirve para acreditar y probar la
representaciéon que va a ejecutar un funcionario de la
Contraloria General de la Republica ante cualquier ente
u organismo.
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Seccion:

GLOSARIO

DECLARACION

EXPEDIENTE
ADMINISTRATIVO

FOLIATURA

ILICITUD

PRESUNTO RESPONSABLE

IMPERTINENCIA

Asunto:

Manifestacion que hace una persona sobre hechos que
le son conocidos, sobre los cuales es interrogada.

Conjunto de escritos, documentos, constancias y otras
pruebas o antecedentes pertenecientes a un
procedimiento administrativo.

Accidon de numerar correlativamente cada unos de los
documentos o folios que conforman el expediente.

Causal de inadmision de las pruebas que se produce
por haberlas obtenido de manera ilegal: con violacién al
debido proceso, inobservando una prohibicién expresa,
mediante coacciobn o en violacibn de derechos
fundamentales.

Persona directamente vinculada con los actos, hechos u
omisiones a que se contrae el procedimiento
administrativo para la determinacion de
responsabilidades.

Causal de inadmision de las pruebas que se produce
cuando el medio probatorio aportado no tiene relacién
alguna con lo que se quiere probar.
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Seccion:

GLOSARIO

NOTIFICACION

PODER

PODER APUD ACTA

Asunto:

Documento formal por medio del cual el Director de
Determinacion de Responsabilidades comunica a los
presuntos responsables, los actos, hechos u omisiones
con los cuales se encuentran presuntamente vinculado.

Instrumento mediante el cual una persona hace constar
la facultad que otorga a un abogado para que
intervenga, en su nombre, en un procedimiento o
proceso.

Mandamiento o poder mediante el cual se autoriza a
determinado abogado para ejercer la representacién de
un presunto responsable, que se le confiere en las
propias actas del expediente, a través de escrito o
diligencia que se estampa en el mismo.
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Seccion: Asunto:

FORMULARIOS

. Valoracién Juridica, forcont: 869.

o Imposibilidad de practicar la notificacion, forcont: 845.
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Seccion: Asunto:

FORMULARIOS
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Seccion: Asunto:
FORMULARIOS
INSTRUCTIVO
Ohjetiva Oocumentar el resultado de la valoracion juridica que debe realizarse, por parte fa.

Direceion de Determinacion de Responsabilidades, una vez que ha recibido de las
direcciones generales de contral, el expediente conformado en atencidn al ejercicio de las
funciones de control, de las potestades de investigacion o de denuncias o solictudes
formuladas par cualquier organismo o empleado publico, con fa finalidad de ordenar el
archiva de las actuaciones realizadas o el inicio del procedimiento administrativo para la
determinacion de responsabilidades.

1. | Expedierte NE | Calogue el ndmero completo que identfica al expediente.
7 | Hechos: | Indigue los actos, hechos u omisiones que mativaron la formalizacion de la potestad
investigativa,

3 | Supuesto Generadar dz Responsahiidad: | Cologue el supuesto generador de responsabilidad administratiea, previsto en el articulo
31 de Ja Ley Orgénica de la Contraloria. General de Ja.Repdblica v del Sistema Nacional
de Cartrol Fiscal.

4. | Presunio Responsable: | Indigue apelidos v nombres de la persona que tiene vinculacion con los hechos oue
motvaron la formalizacion de la potestad investigativa.

5 | Elementos probatarios: | Mencione Ins sopartes documentales que estan en el expediente asociados &l acto, hecho
L omisian.

B | Observaciones: | Especifique cualquier informacian adicianal que cansidere necesaria con relacion a la
waloracion juridica,

7. | Elzborada por: | Cologue apellidos y nombres del funcionario que realiza la valoracion jurfdica.

8 | Revisada por | Indique apelidas y nambres del funcionario que revisa la infarmacion de Ta valoracion

_ | juridica. _

4 | Conformada por; Cologue apellidos v nombres del funcionario que conforma la informacion de la valoracion
Juridica.

10, | Aprohado par; | Indique apellidos y nambres del funcionaria que aprueha la valoracian juridica.
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FORMULARIOS
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EPELLICE v NOMERES
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EPELLICCE v HOMERES

CEDOOLAE DETOENTIDED

CEOOLA DEICENTIDED

CEDOUOLA DETDENTIDED
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FORMULARIOS

INSTRUCTIVO

OBJETIVO: Dejar constancia de |as causas que imposibilitan practicar la notificacian.

1. FECHA ¥ HORA: Cologue  dia, mes, afio y hora en gque se presentd el
funcionario notificador en la direccidn del notificada.
2DATOS DEL NOTIFICADO

APELLIDOS ¥ HNOMBRES: Indigque apellidos v nombres del notificada.

CEDULA DE IDENTIDAD: Cologue el ndmero de la cédula de identidad del
notificada.

DIRECCION: ) Sefiale el lugar donde se hara la notificacion

3.0ATOS DE LA NOTIFICACION

DEPENDENCIA: Indique el nombre de la dependencia del Organismo

Contralor de la cual emana el Oficio de Motificacian.

FECHA Y NUMERO DEL OFICIO: Cologue dia, mes, afio y ndmero del oficio de notificacion
emitido por la dependencia correspondiente.

MOTIVO DE LA NOTIFIC ACION: Indigque brevemente e motivo por el cual se practica la
notificacian.

4.CAUSA QUE IMPIDIERON PRACTICAR LA Margue conuna equis (0 la causa que impide practicar 13
NOTIFIC ACION notificacian.

5. OBSERVACIONES: Especifigue cualguier circunstancia por la cual nose pudo
practicar la notificacidn.

6.0ATOS DEL FUNCIONARIO NOTIFICADOR: Cologue apellidos, nombres, cédula de identidad v firma
autdgrafa del funcionatio notificador.

T.DATOS DE_LA PERSONA QUE SUMINISTRA Cologue apellidos, nombres, cédula de identidad y finna

INFORMACION: autdgrafa de la persona gue surministra informacion sobire

la ubicacion del destinatario.

8. DATOS DEL TESTIGO ; Cologque apellidos, nombres, cédula de identidad v firma
autdgrafa de la persona gue funja como testigo de o alll
sucedido.
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° Auto de inicio o apertura.

° Auto para incorporar documentos.
o Auto de correccion de foliatura.

° Auto de cierre y apertura de pieza.
o Sello de certificacion.

o Oficio de natificacion.

o Cartel de notificacion.

o Auto de preclusién del lapso para indicar pruebas cuando la notificacion
se ha realizado en forma personal.

o Auto de preclusion del lapso para indicar pruebas cuando la notificacion
se efectua a traveés de carteles.

o Auto de inicio y suspensién del acto oral publico.
o Auto de reanudacion del acto oral publico.
. Auto para mejor proveer.

o Auto que declara la firmeza en sede administrativa de la decision.
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AUTO DE IHICIO O APERTURA

REPUELICA BOLIVARIANA DE VEHEZUELA
CONTRALORIA GEHNERAL DE LA REPUELICA
MRECCION GEHERAL DE PROCEDIMIENTOS ESPECIALES
DIRECCIOHN DE DETERMIHACIOH DE RESP OHSABILIDADES

Caracas, --—-— -

____oy Spy -

Se practicd actuacidn fizcal por |3, Direccion de Control de Estados de |8, Direccidn, General de
Control de Estadosz v Municipios de |a. Contraloria. General de la. Republica, ordenada mediante el
Oficio Credencial M® —-ae——- de fecha --——, emanado de este Organismo Contralor, en ejercicio de
laz atribuciones conferidas en el articulo 77 de la Ley Organica de la. Contraloria . General de la
Repablica v del Sistema Macional de Control Fizcal, con el objeto de constatar la veracidad de
presuntos  hechos  irregulares  ocuridos en ———-—- generadores  de  responsabilidades
administrativas, vinculados entre atros, con la hipoteca convencional de 1° grado constituida sobre
un inmuekle del dominio paklico.

Loz hallazgos de auditoria obtenidos en el marco de la actuacion de control fizcal, sirvieron de
fundamento para gque la. Direccidn de Control de Estados de esta Contraloria General de |a.
Replklica, formalizara en fecha ----——-—- (folinz 1 % 27, una Potestad de Investigacidn distinguida
con el N® -eee- —, por oz actos, hechos u omisiones que fueron notificados & los interesados,
guienes tuvieron la oportunidad de ejercer =u derecho ala defenza, en los términos en gque quedd
contenido en el Informe de Resutados de fecha —-———-- (folios 455 al 471).

Una vez expuesto lo anterior, quien suscribe, pasa a referirze al Informe Definitivo de fecha =---—- -

----% &l Informe de Resultados de fechs -——-—-—— , correspondierte a la potestad de investigacian
identificada con el M® ———-—- —, &l cual cortiene los resultados de la actuacion fiscal practicada por
esta Contraloria General de |a Repablica en la empress ———--——— , en la cual ze detectaron

presuntas irregularidades administrativas, relacionadas con los hechos siguientes:

1.La Presidenta de la empresa------- con fundamerto en una autorizacion otorgada por |8, Junta,
Directiva de eza sociedad, previa solicitud que ella mizma efectuasze, segun se desprende de Acta
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M® ——-- de fecha ---—- —, realizd negociaciones y tramites pertinentes para lograr la obte ncion de un
crédito bancario, destinado a cancelar deudasz con el personal de la empresa, sin observar los
exiremos exigidoz en el articulo 35 de |a Ley Qrganice de Crédio Pdblico, vigente para el
momento, toda wer gue para poder realizar cualguisr operacidn de orédito publico se debian
cumplic los requisitos previstos en la mencionada Ley, es decir, solictar la correspondiente
autorizacion de |l Azambles Macional, previo acuerdo del Consejo Legislativa del Estado----—- ¥ la
aprobacion del Presidente de |a Repablics; operacidn de crédito poblico gue una vez agotadas las
instancias gutorizatorias, debia ser publicads en Ley Especial. Adicionalmente, se garantizd la
operacion de préstamo bancario con hipoteca corvencional de primer grado con un Banco
Universal, sobre un bien propiedad de la empresa, ubicado en —-—————-- , prexviamernte cedido por —--
--------- , =in embargo, el referido inmueble no podia estar sujeto, bajo ningdn concepta, =
hipoteca alguna, por existic previziones legales que aszi lo definen, circunstancias éstas gue =e
traducen presuntamente en el endeudamiento al margen de la Ley Qrganica de Crédito Pablico, v
a la constitucidn de gravamenes sobre inmuehles, que por =u naturaleza, no esta legalmente
permiticda.

Al respecto, conviene indicar gue la empresa —-—-—- — constituicda en fecha —-——-—- —, COMmo una
empresa mixta con forma de sociedad anonima, ya gue se previo la padicipacion del sector
privado; =in embargo, es una empreza del Estado, cuyos accionistas son 5 Gobernacion del
Estado ------- ¥ los Municipios de ese Estado, conoun 40% vy B0% de participacion gocionaris,
respectivamente v un capital zocial de ———-- — millonezs de bolivares (Bs.).

El ohjsto principal, conforme o dispone el articulo segundo del Acta Constitutiva, esta circunscrito
a la "prestacion material directamente o a través de sus socios operadores con autonomia de
gestion administrativa v técnica, con caracter de continuidad, eficiencia v regularidad, del servicio
de abastecimiento de agua potable v de recoleccian, tratamiento v disposician de aguas residuales
en todo el ambito geografico del Estado -—---- HEy

Con fundamenta en loz hallazgos obtenidos en la actuacidn de control fizcal, se infiere gque se
produjo un endeudamiento pdblico, al margen de los reguisitos esenciales previstos para ello y =2
conztituyd hipoteca convencional de primer grado, sobre un bien del dominio pdblico, el cual es
inalienable, ez decir, esta fuera del comercio v tales supuestos presuntamente constituyen hecho

generador de responzabilidad  administrativa previsto en el articulo 113 numeral 14 de |a Ley.
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Organica de la. Contraloria, General de la Repablica’, vigente para el momento de ocurrencia de los
hechos, el cual establecia:

Supuesto gue =& mantiene en el numeral 8 del articulo 31 de |3 Ley Drodnica de &, Contraloria.
General de g Repiblica v del Sistema Macional de Control Fizcal |, el cual establece:

e operaciores de cradin ol
7 o Seciv Pal e L,

50N G0N TRVENCIT &
PO ST S TS 4 O

2.Presuntamente ze expidio de manera indebida un permizo en un procedimiento relacionado con
un kien publico, toda ver gque mediante Acta N ---- de fecha —-—- —, l& Junta Directiva de la
EMpresa ----—--., aprobd con zus votos por unanimidad, la autorizacion & =u Presidenta para

realizar negociaciones v tramites perdinentes para obtener un préstamo bancario, no ohstante,
dicha aprobhacidn u awtorizacion se efectud sin tomarse en consideracion el procedimiento

legalmente previsto para obtener los recursos necesarios mediante el endeudamiento poblico.

Cshe destacar gue los articulos 35 v 36 de la. Ley Droanica de Crédito Publico, vigente para el

momerto de la ocurrencia de los hechos, prescribian el procedimiento para realizar operaciones

de crédito pdblico, indicando gue e requerird la correspondiente autarizacion de la Aszamblea.,
Macional, previo acuerdo del Consejo Legislativo del Estado —-—----- v la aprobacidn del Presidente

de |a. Repiblics; operacidn de crédito publico gque una vez agotadas las instancias autorizatorias,

debia zer publicado en Ley Especial.

En razdn de lo anterior, =& transcribe lo establecido en los precitados adiculos 35 v 36 de 3. Ley..
Crganica de Crédito Publico®, vigente v aplicable para el momento de ocurrencia de los hechos,

gue sefialan lo siguiente:

Lt
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Cabe destacar, que log articulos antes mencionados se mantienen en la actual Ley Organica de
Administracion Financiera del Sector Publico®, que sefiala lo siguiente:
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Tal hecho, presuntamente podria configurar supuesto de respnnsab adminiztrativa, a tenor
de lo dizpuesto en el articulo 113 numeral 9 de la Ley Qrganica de & Contraloria, General de la.,
Repliklica, vigente para el momento de ocurrencia de los hechos, el cual establecia:
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Supuesto gque =& mantiene en el numeral 6 del articulo 91 de la Ley. Qrganica de & Contraloria,
General de la Repdblica v del Sistema Macional de Control Fizcal, el cual establece:
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En este contexto es importante resattar gue stimoldgicamente la palabra EXPEDIR ha sido
definida por el Diccionario de la. Eeal &cademia Espafiola como "extender por escrito, con las
formalicades acostumbradas (... )", Asimizmo, para que =& configure el supuesto establecicdo en el
referido articulo, s requiere gue el funcionario tal v como o sefala la norma, haya expedido
indebidamente licencias, cedificaciones, permizoz o cualgquier otro documento en un
procedimiento relacionado con ingresos, gastos o bienes pdblicos. En el caso gque nos ocupa, esta
vinculado al "permiso”, entendido éste, de acuerdo a |la Real Academia Espaniola como "Licencia
o0 conzentimiento para hacer o decir algo", consentimiento éste que quedd plasmado en el
contenido del Acta de Sesion MN® -——- anteriormente referida; en este zentido ha considerando el
legizlador, a los fines de la materializacidn del supuesto irregular que el funcionario haya expedido
loz citadosz documentos, conducta ésta que de =er comprobada daria lugar a una ewventual
declaratoria de responsabilidad administrativa, sancionandose al efecto la conducta objetiva del

precepto legal en comento, sin establecer para ello excepciones a esta regla.

Una wvez expuesto los actos, hechos u omiziones presuntaments irregulares, resulta necesario
establecer la relacidon de causalidad de los funcionarios pdblicos gue tuvieron - a =u cargo o en

cualguier forma intervinieron en la comizion de los hechos anterior mente sefalados.

-1
Relacidn de Causalidad de la ciudadana

En el Acta Constitutiva de la empresa —————-———- , protocolizada en fecha ———-——-  bajoel M 2, Toamo
A-15, por ante el Registro Mercantil Primero de la.Circunscripcion . Judicial del Estado --————- —, =2
idertifica a la misma como una empresa mixta con forma de sociedad andnima; en el referido
documento =e previd la participacidn del zector privado en la conformacidn de =u capital zocial, =in
embargo, fungen como Unicos accionistas la. Gobernacion del Estado -----—- yw los Municipios de
e=e Estado, lo cual ubica a la persona juridica que nos ocupa, como un a empresa del Estado. En
lo= referidos estatutos =e establecid que la ciudadans -————-———- ,titular de la cédula de identidad M®

———————— , para el primer periodo ——----—-- seria su presidente.

Azimizmo, cursa en el expediente administrativo, cedificacidn de cargos de la ciudadana en
cuestion, donde =e evidencia que la mizma ostentd el cargo de Presidents ——---———-—- —, siendo su

ingreso en fecha -——-—-—-—-- v =u egrezo en fecha ——-- (folios ---- al -——--1.
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El ohjeto principal, conforme lo dispone el articulo segundo del Acta Constitutiva, estéa circunscrito
a la "prestacidn material directamente o a través de sus socios operadores con autonomia de
gestion administrativa y técnica, con caracter de continuidad, eficiencia v regularidad, del servicio
de abastecimiento de agua potable v de recoleccidn, tratamiento v disposicidon de aguas residuales

en todo el ambito geografico del Estado ------- s

Adicionalmente, en =u articulo Décimo Séptimo, gquedsd sentado que |a empresa seria administrada
por una Jurta Directiva integracda por once (111 miembros principales, elegidos asi tres (3) en
representacion de  ——ceee—e—- —; tre= (3) en representacion de losg  Municipios; uno (1) en
representacion del Municipio Libertador; uno (1) en represertacion de -----—- —, do=s (2) Directores
Laborales nombrados de conformidad con lo establecido en los articuloz 612 w 813 de lg. Ley.
Qrganica del Trabajo v un (11 Presidente, elegido por la. Asamblea de Accionistas. Se previo la
existencia de diez (10) miembros suplentes nombrado de acuerdo a las representaciones antes

establecidas.

En este orden de ideas, el articulo Wigésimo de los estatutos, establece que g, Junta. Directiva
tendra las mas amplias facultacdes de administracion v disposicion v puede entre otros, "(...1 d)
autorizar la realizacion de toda clase de contratos, compra, venta, enajenacion v arrendamiento de
hienes muebles e inmuebles, movilizacion de cuertas bancarias v comerciales, de toda clase de
operaciones de letra de cambio, cheques, pagarés v cualguiera otros efectos de comercio y
obtencion de créditos de toda clase, cuyos montos excedan de ——-c-——————- (B=.), informando cada
=eiz (B) meses & los Accionistas, de toda decizion tomada en reunidn de Junta Directiva (...)". Se
establecid que el gqudrum requerido para la validez de las reuniones de & Junts Directiva es de
cinco (51 de =us miembros por lo menos v sus deciziones se tomaran por el voto favorable de la

mavyoria de los miembros presentes (articulo Wigésimo Primero).

Por su parte, de acuesrdo a los referidos estatutos de la empresa, al Presidente de |a Junts.
Directiva en =u caracter de Presidente de la referida sociedad, le coresponde, entre otros
aspectos, ") gjercer la representacion legal de la. Empresa v suscribir en sy nombre todos los
actos, documentos v contratos gue en ella sea parte, pudiendo delegar estas facultades en otros
funcionarios de |lg. Empresa, previa aprobacion de |a Junta. Directiva (...0 1 aprobar v firmar
contratos de obra, compra, venta, enajenacion v arrendamiento de hienesz muekbles e inmuebles,
de toda clase de operaciones comerciales con efectos cambiarios, obtencidn de créditos, stg,
ziempre v cuando las operaciones no excedan de —-—-—-——- (B=.), ajustandose en el gjercicio de

estas funciones a las normas legales pedinentes. En caso de montos superiores, reguerira la
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autorizacion previa de |a. Junta. Directiva, de conformidad con o establecido en el Axiculo
igésimo Primero (...0".

Luedgo de haber realizado las anteriores consideraciones respecto a la constitucion de la empresa -
----------- , =8 evidencia de los soportes documentales cursantes en autos gue el extinto Senado
del Congreso de |a Republica, acordd autorizar al Ejecutivo Macional para gue la empress ———————- —
-, ransfiriera s lg -——-———-———- ., todos los bienes afectos v no afectos al servicio de suministro
de agua potable v saneamiento en el Estado ----- —, tal ¥ como se preve en la Gaceta Oficial de |a.
Repiblica de Wenezusla MN® 36.660 de fecha 12 de marzo de 1999,

En cumplimiento de lo anterior, el Presidente de ——ceeee——- —, cedid a la empress —————————- —, en
propiedad a tiulo gratuito, un inmueble consistente en la zegunda planta que ez parte integrante
del Centra -————- , ubicado en la Avenids -—-—-- , de la ciudad de o——— , Estado ———- ?
tran=mitiéndoze asi a la referida empresa la plena propiedad, posesion v dominio del inmueble

cedido, siendo su presidente para ese momento la ciudadana —--———-——————_ X

Caon relacion a los hienes, nos encontramos gue el bien inmueble cedida por ——---————— - ala

BMPress ——-—-—-—————e , &= un hien del dominio pablico, por o siguient e:

La= Adminiztraciones Publicas, son titulares de bienes v esta titularidad pablica tiene un régimen
juridico especial v distinto del régimen de la propiedad del derecho privado. Las propiedades que
tienen como titular & una Administracion Publica pueden ser de caracter administrativo, gque =on las
gue constituyven el dominio pablico; o bien de caracter civil gue =on las gue integran los bienes
patrimoniales de |5 Sodministracion.

Siguiendo Hauriow, =& pusde considersr gue el dominio pdblico estd constituido por aguellas
propiedades  administrativas afectaz a la utilidad pdblica v gue como conzecuencia de esa
afectacion resultan sometidas a un régimen especial de wilizacidon v de proteccian.

Los hienes del dominio pdblico, poseen los siguientes ele mentos:
- El daminio pdblico supone una relacion de propiedad.

- Se trata de propiedades administrativas, o propiedades especiales, con notas que la separan de

la propiedad comudn, pues =u titular ez una Administracion Pdblica.
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- Ze trata de bhienes que estéan formalmente afectados a la wtilidad publica, es decir, s=on hienes
destinados a fines de caracter pdblico: hien al uso plblico, bien algdn servicio pabklico, o al fomento
de la riguezra nacional.

- Estan sometidos a un régimen juridico especial, con el objeto de garartizar su destino la wtilidad
plblica & la que estéan afectos.

- Ze caracteriza por cuanto son incomerciables vy de este modo =e rigen por los principios de |la

imprescriptibilidad, inalgakilidad v la inembaroakilidad .

Azimizmo, el legislador contempld en sus articulos 538 al 544 gue los bienes de la Macion, de los
Estados v de las Municipalidades, son del dominio pdblico o del dominio privado v gque oz bienes
del dominio publico & =u vez son de uzo plblico 0 de u=zo rivado de g Macion, de los Estados o

Municipios.

Loz hienes del dominio pdblico, independientemente de gue s=u uso =ea poblico o privado, =on
inalienables, es decir, estan fuera del comercio v adicionalmente, no estan sujietos a ejecucian
forzosa, de acuerdo & lo contemplado en la Ley Qraganica de Hacienda Pablica Macional, vigents
para el momenta, por lo tanto, no estan sujetos a hipoteca, en virtud de gue existe una prohibician

legal de la transmizidn del dominio, estan fuera del comercio.

En razdn de lo anterior, =e transcribe lo establecido en el articulo & de |a Ley de Crédito Pablico,

wvigente v aplicable para el momento de ocurrencia de los hechos, gue sefala lo siguiente:

CAMEAO 8O NG I8 DOORE CORTRES ODErE
Meges o rerias radiorales, esizies o mE

O RS Oe COEITI DGO CON RET T O DNWIRE0s Solve
clpaes.

Cabe destacar, gque el articulo antes mencionado se mantiene en la actual Ley COrganica de

Administracion Financiera del Sector Poklico, que sefiala lo siguiente:

SArGEAo 830 NO & DOOFE CONTEET OERG0n
eres o revias raclonrales esixcdaes o m

S5 G CIETTD DU ANCO SO gaVan TR O Driviagios solve

De laz anteriores normasz se desprende =in lugar & eguivoco gque no se podran contratar
operaciones de crédito plblico con garantia a privilegios s=obre bienes o rentas nacionales,
estadales o municipales, por o cual, los estados v municipios v los entes creados por ellos, no
podréan realizar operaciones de crédito pablico constituyendo garantias sobre hienes estadales v

municipales, sequn sea el caso.
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Azimizmo, e conziderd gue |a. Presidenta de la empress —--—-—-—- , al realizar tramites o
gestiones ante un Banco Universal para obtener un crédito, fundamentado en el Acta M2 de fecha -
------- —, =uscrita por g Jurta. Directiva de la empresa antes mencionada por la referida
ciudadana, garantizando la operacion de un bien inmueble ubicado en -----—-—- — Comercial ------ 2
Avenida lag -—————-- , Estado ———c———- , =obre el cual =8 constituyd en fecha —-—-——— —, hipateca de 1*
grado, realizd presuntamente una operacion de crédito pablico, sin oheervar los extremos exigidos
en el articulo 35 de g Ley Qrganica de Crédito Pdblico, vigente para el momento, toda wvez que
para poder realizar cualguier operacion de crédito publico =e debian cumpliv ciertos reguisitos
previstos en la mencionada Ley, es decir, solictar la correspondiente autarizacion de |a Asamblea. .
Macional mediante Ley Especial, previo acuerdo del Consejo Legislativo del Estado -—----- v la
aprobacidn del Presidente de g Repiblics; operacidn de crédito pdblico gque una vez agotadas las
instancias autorizatorias debia ser publicado en Ley Especial.

En efecto, el articulo 312 de nuestra Carta Magna (publicada en Gaceta Oficial de |9, Bepublica de
“enezuela M® 36860 de fecha 30 de diciembre de 1999) establece la posibilidad de que g
Republica, los Estados v Municipios puedan realizar operaciones de crédito pablico, previa
promulgacian de una Ley especial que las autarice v establezca las modalidades v operaciones a
zer utiizadas. Asimizmo, e encomienda al legizlador nacional la limitacion al ejercicio de las
facultades de endeudamiento publico. El endeudamiento plablico establece los limites que le
permite a la nacion realizar las operaciones de crédito puablico de manera prudente acorde con la
economia, la inversian reproductiva v la capacidad de generar ingresos para cubrir los servicios de
la deuda pdblica. Adicionalmente, el Estado no reconoce otros compromizos contraidos gue no

=ean por organos legitimos del Poder Macional.

En e=e zentico, |a. Ley. Qrogdnica de Crédito Pdblico, vigente para el momento de los hechos,
contenia una serie de disposiciones a fin de regular distintos aspectos que conforman el
endeudamierto pdblico v las operaciones gue lo generan, estableciendo su articulo 2 gue los
zujetos a quienes se les aplicarian las disposiciones de la referida Ley, en cuya categoria esta

inmersa la emMpresa -----—-—-- ;

Por =u parte, el titulo 1Y elusdem, el cual estd referido a las operaciones de orédito pdblico de los
Eztados v de las Municipalidades, establecia en el articulo 34 una restriccion expresa sequn la
cual los Estados v las Municipalidades v loz entes por ellos creados, no podian realizar

operaciones de crédito pablico externas.
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ECiERs | Cua
SomeRrse 3 s eywsns que selfale el

r3s e fa
Teglamen 0 ok esim Lepl”

Cabe destacar, que el articulo antes mencionado se mantiene en la actual Ley Organica de

Administracian Financiera del Sector Poblico, que sefala lo siguierte:

¢ esk ley no poddn celeivay
WeEs Nacnial omgE e 0

De las anteriores transcripciones =e desprende que las operaciones de crédito pablico internas
estaban zometidas a un régimen de autorizaciones, toda vez gue reguiere exprezamente una Ley
especial de |5 &sambles Macional que las autorice, debiendo dicha autorizacion ser formulada por
medio de acuerdo del respectivo Consejo Legislativo, el cual enviara a la_Aszamblea Macional a
trawés del Ejecutivo Macional para gue una wez aprobada por el Presidente de la Repuhblica, =ea
sometida = la autorizacion de la Asambles. Macional.

En consecuencia, la ciudadans —-———-———————- , &N =u condicidn de Presidenta de |5 Junta. Directiva v
de la empress ——————- —, con fundamento en la autarizacion otorgada por |a, Junta, Directiva, segun
=& desprende de Acta M® —————— de fechas —-————-- , brevia solicitud efectuada por ela misma,

realizd negociaciones y tramites pertinertes para lograr la obtencion de un crédito bancario,
destinado a cancelar deudas con el personal de la empresa, no ohstante, incumplid con Io
egtablecido en el articulo 35 de |a Ley Qrganica de Crédito Pdklico, vigente para el momento, toda
ez que para poder realizar cualquisr operacion de crédito pdblico debio observar previamente loz
requizitos exigidoz en la mencionada Ley. Adicionalments, garantizd operacion bancaria con
hipoteca conwencional de primer grado con un Banco Universal, sobre un bien propiedad de |la

empresza, ubicado en -----—-—-- . previamente cedido por -----—-—--, =in embargo, el referido

inmueble no podia estar sujeto, bajo ningln concepto, a hipoteca alguna, por existir previziones

legales gue asi lo definen circunstancias éstes gque =e traducen presuntamente en el

endeudamienta al margen de |a Ley . Qroganica de Crédito Pablico.

Tales supuestos presuntamente constituyen hecho generador de responsabilidad administrativa

previsto en el articulo 113 numeral 14 de |a Ley. Organica de o Contraloria General de |a.,
Republica, vigente pars el momento de ocurrencia de los hechos, supuesto que e mantienes en el

10
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Loz elementos probatorios gue demuestran la comigion del hecho presuntamente irregular, antes

descrito v la participacion de la ciudadang -------——- , antes identificada, en el mizmo, son los
siguientes:
1. Informe Definitivo de fecha ---—-—- ,readlizado par la Direccidn de Cortrol de Estados de este

Crganismo Contralor (folios 03 al 05).

2. Informe de Resuttados de —————— , realizado por |5 Direccion de Control de Estados de este
Qrganismo Contralor (folios 455 al 471).

3. Copia Certificada del Acta constitutiva de g Empresa -----—-—-- , debidamente inscrita por
ante el Registro Mercantil Primero de la Circunscripoion Judicial del Estado -———--—- , hajo el
M® -, TOMQ ———-- (folios -- al --1.

4. Copia cedificada de la. Cesion de Propiedad del inmuehble ubicado en -——----——- que realizara
en fecha -——-- , = empresg-—--————- —alaempress ——-——-—- [folios 2535 al 259).

5. Copia cerificada de documento de préstamo v constitucion de hipoteca de primer grada,
suscrito en fecha —-—-— , ertre un Banco Universal v la. Empresa ---—-—- — (folios 261 al
272,

E. Copia cerificada del Acta M® —-- de fecha -———- (folioz 275 al 281).

Acuerdo emitido por el extinto Senado de g Repdhklica, mediante el cual =2 autorizd al
Ejecutivo Macional para que la empresa -——---—- —, sucursal ---—- , transfiriera a la empresa --
------- , todos los Bienes Afectos v no Afectos al Servicio de ————-—-—-- publicado en &,
Gaceta, Oficial de g Republica de Wenezuela M* 36660 de fecha 12 de marzo de 1999
[folio 305 v =0 i),

e

Relacion de Causalidad de loz ciudadanos
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De acuerdo al contenido del Acta Constiutiva de la empresa ----——-—a—- . anteriormente
identificada, e desprende gue para el primer periodo (---——- —1 =e deszignd como uno de los
Miembros Principales de |g Junta. Directiva, al ciudadano ------—-—- —, titular de la cédula de
identidad MN® —c-e———- : ratificado de acuerdo al contenido de la cedificacion de cargos, cursante al

folio 355 del expediente administrativo.

Asimizmo, en la referida Acta Constitutiva, =2 designaron como Miembros Suplentes a los
ciudadanos ———————- . titulares de las cédulas  de idertidad Mros. --—————- Y e ——e 3
respectivamente, situacion ésta ratificada en las certificaciones de cargos curzantes en los folios
354 v 356 del expediente administrativa.

En este orden de ideas, consta en Acta M° -- de fecha ——- , la condicion en gue actuaron o=
prenombrados ciudadanos. Adicionalimerte, en esta Acta =& hace mencidn de que el ciudadano ---
-------------- titular de la cédula de identidad MN® —---——-—————-, actud en la referida reunidn como

Director Suplente en representacion de g Gobernacian del Estado ————--—- :

Cabe destacar gue en el Acta Constitutiva de la empresa ———ee-——- —, en =u Ariculo Wigesimo

Primero establece o siguiente:

= TECalEdes O

crovt da u:‘ﬂ'é‘ casae

5 wiehias,

a5 Co8 ey o o R

o8 Cradinos r"a
(et

Ahora hien los referidos ciudadanos, en gjercicio de sus cargos expidieron con su autorizacion
manera indebida un permizo en un procedimiento relacionado con un bien pablico, toda vez gue
mediante Acta MN° - de fecha --———- , actuando como miembros de |g Junta . Directiva de la
EMpPress ——--—-———- , aprobaron con sus votos por unanimidad, la autorizacion a su Presidenta para
realizar negociaciones y tramites perinentes para obtener un préstamo bancario, no obstante,
dicha aprobacidn u autorizacion se efectud =in tomarse en consideracion el procedimiento

legalmente previsto para obtener los recursos necesarios mediante el endeudamiento pablico.
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Cabe destacar que los articulos 35 w 36 de |8 Ley. Qrganica de Crédito Pablico, vigente para el

momento de la ocurrencia de los hechos, prescribian el procedimiento para realizar operaciones

de crédito plblico, indicando gue =e requerira solicitar la correspondiente autorizacion de |8,
Azambles. Macional, previo acuerdo del Consejo Legislstivo del Estado ———-——-- v la aprobacidn del

FPresidente de la. Repdblics;, operacion de crédito plblico gque una vezr agotadas las instancias

autorizatorias, debia ser publicado en Ley Especial.

En razon de lo anterior, =e tranzcribe o establecido en los precitados articulos 35 v 36 de g Ley de

Crédito Pdblico, vigente v aplicakle para el momento de ocurrencia de los hechos, gue sefalan lo
siguiente:

Ardero A5, "Los Esgdbs, @5
OEEECTOF 85 O IR AT 00
aseci . La solcind de aw
Legsia g 0 © X !
NECora! ¥ COTREREr (@ Eme e
ravn s esdl echans en &l |
5, TS EVE #mOrEIachai,
] /F 0TRS CHRCTRISICAS NAINC
DS Gre s fale & Reglanen D Oe et Lap”

Dor &0 CreFans, a0 podEn realinar
SRS OR (3, FemNGE medans By
de acyarh OB i3 respectve Ammblew
ifdz @l Cosgreso, @ Faves OBl Secefio

i)

U R
leyas § oroe

que s=redee & artt el aa e

Cabe destacar, que loz articulos antes mencionados se mantienen en la actual Ley Oroganica de

Administracidn Financiera del Sector Publico, gque zefiala lo siguiente:

4 lEivo, cabldo o CoRDED maTicd
| DENE Qe BAe VeI apobads por & Aresiden B
Tros, s0F somefoE 2 e ar vizacidn de g Armmies Macioral”

e .'a_-.?,a-;;-,;.':\;.';a TS ED o
Tal hecho, presuntamerte podria configurar supuesto de responzabilidad administrativa, a tenor de
o dispuesto en el articulo 113 numeral 9 de |la Ley. Organica de e Contraloria. General de &
Republica, vigente para el momento de ocurrencia de los hechos, supuesto gue e mantiens en el

rumeral B del articuls 91 de |a Ley Organica de la Contraloria Seneral de |a. RBeplblica v del
Sistema Macional de Control Fiscal.

1=
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Lo=s elementos probatorios gue demuestran la comizion del hecho presurtamente irregular, antes

descrita v la participacidn de los ciudadanos " v , antes

idertificados, en el mismo, son los siguientes:

1. Informe Defintivo de fecha —————- —, realizado por la. Qireccién de Control de Estados
de este Organizmo Contralor (folios 03 al 05).

2. Informe de Resutados de —-—-————- , realizado por g Direccion de Control de Estados
de este Organizmo Contralor (folios 455 al 4717,

3. Copia Cedificada del Acta constitutiva de la Empress -----—-- , debidamente inscrita por
ante el Registro Mercantil Primero de |a, Circunscripcion Judicial del Estado ----—- , hajo el

Mo -, Tomo ---- (folios 12 al 231,
4. Copia cedificada de la. Cesion de Propiedad del inmuehkle ubicado en, gue realizara en

fecha 09 de julio de 1999, |a empress -———-—-—- a la empresa -—--- — (folios 253 al 2597,

4. Copia cedificada de documento de préstamo v constitucidn de hipoteca de primer
grado, suscrita en fecha -—————- , entre un Banco Universal v |l Empress --————- (folio=
261 al 2720,

. Copia cedificads del Acta M - de fecha ———— (folios 275 al 281).

. Acuerdo emitido por el extinto Senado de g Bepublica, mediante el cual =2 autorizo al
Ejecutivo Macional para que la empress —————- , trarsfiriera a la empresa-—— —, todos
los Bienes Afectos v no Afectos al Serwvicio de Suministro de------—- , Publicado en |g..

Gaceta. Oficial de la Repablica de Yenezuels M® 36 660 de fecha 12 de marzo de 1993
(folio 308 v =u vig).

Ahora bien, en virtud de gue surgen elementos de convicoidn y pruebas gue hacen presumir gue
oz hechos precedentemente descritos, son susceptibles de generar responsabilidad administrativa
en atencidn a lo dispuesto en el articulo 11 3 numerales 9 v 14 de |g Ley Orgdnica de |la. Contraloria..
General de g Republica, vigente para el momento de ocurrencia de los hechos, en la actualidad
articulo 31 numerales 6 v § de la Ley Orgdnica de s Contraloria General de s Repdklics v del
Sistema Macional de Control Fizscal, en atencidn a loz hechos v el derecho invocado en el presente
auto v =er sancionados de conformicdad con lo dispuesto en el articulo 105 de & Ley supra
mencionada, guien =uscribe, Director Sectorial de |3, Direccion de  Determinacion de
Responzakilidades de |a Direccion General de Procedimientos Especiales de |z Contraloris
General de la Repiblica, segan consta en |3 Resolucion M® 01-00--- de fecha—-—, publicada en |5

14
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Gaceta, Oficial de |a. Repdblica. Bolivarians de Wenezuela N —— de fecha --—-- v actuando de
conformidad con o dizpuesto en el numeral 12 del articulo 2 de |g Besolucion Croganizative M2 S de
fecha 23 de diciembre de 20035, emanada de este Maximo Organo de Control Fiscal, publicada en
la. Gaceta. Qficial de la. Repaklica Bolivariana de Wenezuela MN° 37 .881 de fecha 17 de febrero de
2004, invocado por remizion expresa del aiculo & del mizmo instrumento, acuerda el inicio del
Procedimiento Administrativo para la Determinacion de Responsabilidades de conformidad con lo
dizpuesto en el articulo 96 Ley Organica de |a. Contraloria General de la. Repablica v del Sistema

Macional de Control Fiscal v tal efecto ordena:

1.- Farmese el expedierte administrativa v asignesele el MN® 03-01--————- correspondients al
Procedimiento Administrativo para la. Determinacion de Responsabilidades a seoquirse en esta

Direccion.

2.- Incorparesze al expediente todos oz documentos originales o en copia  cedificada
relacionada con lo hechos objeto de la investigacian.

3.- Matifiquese del presente auto a los ciudadanos A : .

-------- titulares de las cédulas de identidad M= z x i W

————— . en sus condiciones de Presidenta de g Junta. Directivae, v de la empress ———————————-
Miembro Suplernte, Miembro Principal, Miembro Suplente v Miembro Suplente, todos de |§..
Empress --————-—- durarte el periodo —-o—oo——- . respectivaments, de conformidad con lo

establecido en el articulo 35 de la. Ley. Croganica de la Contraloria, General de |a Repoblics v del

Sisgtema Macional de Cortrol Fiscal; mencionando que dertro de los gquince (13 dias hahiles més

el término de distancia en el caso que coresponda, podran indicar las pruebas gue produciran en
el Acto Pudblico, de conformidad con lo establecido en el articulo 99 sjusdem en relacion al articulo

91 del Reglamento de | Ley en comento, v gue, una vez vencido dicho plazo se fiara por auto

expreso la oportunidad para que de conformidad con lo previsto en el articulo 101 de la citada Ley,

en concordancia con los articulos 92 al 97 del Reglamento de |8, Ley, los interesados o sus
represzentantes legales expongan en acto oral v pdblico los argumentos que consideren les azisten

para la mejor defensa de sus intereses.

4. Advigrtaze gque de conformidad al articulo 103 de |5 Ley Organica de |la. Contralorja Seneral de
la.Bepublica v del Sistema Macional de Control Fiscal, la decisidn gue ha de recasr en autos, serd
pronunciada el mizsmo dia, o0 a mas tarde el dia siguiente v gquedara estampada por escrito al
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término del gquirto dia hahkil contado a partir de la culminacidn del acto oral v plblico, documento
gque contendra los elementos exigidos en el articulo 98 del Reglamento de g Ley,

5.- A partir del momento de sus notificaciones, quedaran a derecho para todos los efectos del

procedimiento, =egln lo previsto en el articulo 95 de |la Ley. Organica de la Contraloria, General de
la. Repiblica v del Sistema Macional de Control Fiscal.

Clamplase,

Director de Deter minacidn de Responzsahbilidades

Expediente N2
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AUTO PARA INCORPORAR DOCUMENTOS

REPUEBLICA BOLIVARIANA DEVENEZUEL A
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIREC CION GENERAL DE PROCEDIMIENTOS ESPECIALES
DIRECCION DE DETEREMINACION DE RESPONSAEBILID ADES

Caracas, -——---——-
For cuanto en esta misma fecha, estando dentro del lapso previsto en el

articulo 33 de la Ley Organica de la Contraloria Seneral de la Repdblica v del
Sistermna Macional de Control Fiscal v 891 de su Redlarmento, comparecia el

ciudadano  -—------—- . ampliarmente  identiicado en autos, acompafiado del
ciudadano ——-—-—----—- (indicar de ser el caso) Abogado en ejercicio, venezolano,
mavor de edad, de este domicilio, titular de la cédula de identidad M° -———————-- =]
Inscrito en el Instituto de Prevision del Abogado bajo el B -———— —, a los fines de
consignar escrito constante de ---————-- (ndicar cantidad de folios) v anexos
constantes de ——---o———— dndicar cantidad de folios), los cuales sopottan el

escrito de indicacidn de pruebas que seran producidas en el acto oral ¥ pdblico,
a que se reflere el aticulo 101 de la Ley Organica de la Contraloria General de
la Repdblica vy del Sisterma Macional de Control Fiscal, acto gque serd
desarrollado confonme Sse prevé en los ariculos 92 al 97 del mencionado
Feglarmento; se ormlena su incorporacidn al expediente identificado bajo el

C:lmplase,

Director de Detenninacion de Responsabilidades

E=xp. "
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AUTO DE CORRECCION DE FOLIATURA

REPUBLICA BOLIWARIANA DE VENEZUELA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
HEECCION GENERAL DE PROCEDIMIENTOS ESPECIALES
DIRECCION DE DETERMINACION DE RESPONSABILIDADES

Caracas, ---————----—-

Por cuanto de la revisidn de las actas que conforman el expedierte administrativa,
signado con el P® e , se incurrid en un error material de foliatura, se
ordena corregir la misma desde el folio -—————---- [ 1y siguientes.

Incorparese el presente auto al final de la documentacian que para el momento en
que se detectd el error, constare en el expediente.

Camplase,

Director de Determinacidn de Responsahbilidades

Exp. MW"
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AUTO DE CIERRE Y
APERTURA DE PIEZA

REPUBLICA BOLNARIANA DEVENEZUEL A
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUELICA
DIRECCION GENERAL DE PROCEDIMIENTOS ESPECIALES
DIRECCION DDE DETERMINACION DE RESPONSABILID ADES

For cuanto resulta conwveniente para el mejor manejo de este expedients
identificado con el BKN® ——-—————- .se ordena cerrar la presente pieza, B° ————- —
ten ndmerosy, en el folio den letras v ndmens) y abdr ona hueva pieza
denominada BT {en ndmeros).

Incormdarese el presente auto cormo Oltilmo folio de la pieza B2 ————-—- la
identificacidn de la pieza gue se cierra vy copia del mismo coldguese cormo

encabezamiento de la pieza que se ordena abrir.

Clhmplase,

Director de Determinacidn de Responsabilidades

Exp. ™
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""""""" REPUBLICA BOLIVARIANA DEVENEZUELA™ ™" 7]
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

1

1

1

:

CERTIFICACION |

1

1

Fecha X

1

1

1 Quien suscribe titular de la CI N . COn cargo: i
vauterizado por el Contralor General de la.. Repuoblica, mediante]
i Resolucion  N° de fecha , publicada en Gaceta Oficial de la}
' Repiiblica Bolivariana de Venezuela N7 de fecha , certifica que!

‘la presente es copia fiel y exacta del documento que reposa en los!
tarchivos de esta Direccidn. !
1 Esta certificacion se efectud de un (a):

1 . . N . .

i[O original; O copiasimple ; [ copia centificada

{Firma y Sello}
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Asunto:

FEFUEL K& BOL WARIANZ D E VEN EU'EL?-
CONTRELORIS GEMERGL DE La REPUELIC &
DIFECCION GENERAL OF ®ROCECIMIENTOS ESFECIALES

OF G0 W B8 -
Ciudadano:
{(INDICAR NOMEBERE COMPLETO)
oL P2 D ICARY.
Direccion: (INDICAR).

Fechia:

Cumpla en dinginme & usted, de conforridad con o previsto en gl aticulo 26 de |a
Ley Crganca de la Contraloria General de la Repiblica y del Sisterma Macional de
Contral Fiscal, en la opotunidad de notificarle gue por auto de fecha ——-—- se
acordd el nicio del Frocedimiento Admofistrative para. la Detertfminacion de
Fesponsabilidades, con fundamento en el resultado obtenido en la Potestad de
Investigacidn dentificada con el M° - (indicar y hacer breve referencia al ohjeto
de Iz actuacidn de cantrol fiscal).

FMotificacion gque se efectia en atencidn a lo dispuesto en el numeral 12 del ariculo
2 de la Resolucidgn Crganizativa MN® 5 de fecha 23de diciembre de 2003, enranada
de este hM&amo Organo de Control Fiscal, publicada en la Gaceta Oficial de |a
Republica Bolivariana de “enezuela MN° 37.881 de fecha 17 de febrero de 2004,
invocada por remision expresa del articulo B del mismo instrumento.

Asgimismo, se hace de su conocimienta gue de acuerdo con o previsto en el articulo
o9 de |la Ley Orgénica de la Caontraloria General de la Repiblica y del Sisterna
Macional de Control Frscal, en concordancia con 2l aticulo 21 del Reglamenta de |a
Ley, podra, dentro deliémino de ——- () findicar en letras ¥ ndmeros) dias continuos
gque se conceden como termino de distancia (incorporar mencian en el supuesto de

Direccion: Caracas 1050, Avenida Aadrés Bello: Apartado 1997
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Fef: O: 0D§-01- Paz: 2

ser procedente) mas guince (14) dias habiles siguientes contados a partir de la
recepcidan del presente oficio, indicar la(s) pruebais) que producira en el acto pdblico
a que se refiere el articulo 1071 efusdern las cuales de ser procedentes, seran
admitidas dertro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de su indicacian vy
podran ser evacuadas, de ser necesano, antes del acto oral ¥y pdblico, circunstancia
que se adwertira de forma expresa mediante auto gue se estampara en el
expediente administrativo,

“Wencido el plazo a que alude el articulo 99 de la citada Ley Organica, esta Direccidn
fijara, por auto expreso, el décimo guinto (15) dia habil siguiente para que el
interesado o suls) representantels) legal(es) expreseln), en forma aral v pablica, los
argumentos gue consideren les asisten para la mejor defensa de sus intereses, para
lo cual se observaran las formalidades a gue aluden los articulos 92 al 97 del
Reglamento del instrumenta legal referido en el presente Oficio.

Igualmente, concluidas las exposiciones y conforme con los articulos 103 de la Ley
Crganica de la Contraloria Seneral de la Repdblica v del Sisterma Macional de
Control Fiscal v 97 de su Reglamento, se pronunciara la decisidn que ha de recaer
en autos el mismo dia fijlado para el acto oral v pdblico, o0 a mas tardar el dia
siguiente de la verificacidn de éste y quedara estampada en el expediente, por
escrita, altérmino del quinto (5% dia habil contado a partir de la culminacidn del acto
oral ¥ pdblico, documento que contendra los elementos exigidos en el articulo 93 del
mencionado Reglamento.

Adicionalmente, de conformidad con el articulo 883 de la Ley Organica de la

Contraloria General de la Repdblica v del Sisterna Macional de Control Fiscal, se
advierte gue con la notificacion del auto de inicio, anexo al presente oficio ¥y gue

Contraloria General de la Repiblica
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Fef: 0: 0f-01- Pagz: 3

farma parte integrante del mismo, guedara a derecho para todos los efectos del
procedimiento.

Informado como ha sido del inicio del Procedimiento Administrative para la
Determinacian de Responsabiidades, le comunico gue a partir de la fecha de
recepcidon de la presente notificacidgn, usted o su representante legal, tendran
acceso inmediato al expediente distinguido can el M ------ localizado en la Direccidn
de Determinacion de Responsabilidades adscrita a la Direccidan General de
Frocedimientos Especiales, ubicada en el Fiso 3 del Edificio Sede de la Contralaria
Seneral de la Republica, Avenida Andrés Bello, Sector Guaicaipuro, Distrito Capital,
en el siguiente horario: 5:00 a.m. 11:30 am. v 1:30 pom. & 300 pom.

A los fines legales consiguientes se le estima firmar el duplicado del presente Oficio
de Motificacidn, en el recuadro ubicado en la pate final del mismo, indicando
nombre completo, cédula de identidad, fecha, hora ¥ lugar donde =se encuentra al
momento de suscribirla, como constancia de su recepcidn.

Anexo se le remite un ejemplar del auto de fecha ——---- , cuyo texto integro como ya
se seffald, se considera formando parte de la presente notificacidn.

Atentarmente,

Director de Determinacian de Responsabilidades

Exp. M=
Anexo: Lo indicado.

Contralaria Seneral de la Repdblica
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ﬂll

=

-
REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
CONTRALORIA GEMERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION SENERAL DE PROCEDIMIENTOS ESPECIALES
DIRECCION DE DETERMINACION DE RESFONSEEILIDADES

Py
SE HACE SAEBER

Al ciudadano (Rdicar nofmbre), cédula de identidad Me (ndicarn, gue de
conformidad con 1o dispuesto en el articulo 96 de la Ley Organica de |3
Contraloria General de la Replblica vy del Ssistema Macional de Contral
Fiscal, en o sucesivo LOCSRSKNCE, gue por autd de fecha (indicar
fecha), se acordd gl inicio del Procedimiento Administrativo para 1a
Determinacion de Responsahbilidades, signado con el M* {ndicar), con
base en el Informe de Fesultados M® (indicar de Techa (indicarn,
elaborado en gl marco de la Potestad de |nvestigacian identificada con
gl M* (indicary iniciada con fundamento en los resultados de s
actuacion de contral fiscal practicada en (indicar drgano o ente), afad (-
—-), BN la cual se determind presuntas irregularidades, relacionadas
con la negligencia en la preservacion Y salkdaguarda de bienes de
dicho (organo o ente). Hecho este con 2l cual usted, en su condicion
de (citar cargo), s encuentre presuntamente vinculado,

Se |le advierte fue se entendera por notificado a2 los guince (5] dias
hahiles siguiertes contados a partir de [a fecha de la publicacion del
presente cartel de conformidad con o previsto en el aricula 76 de la
Ley Omanica de Procedimientos Administrativos, aplicable  por
mandato de la disposicion final tercera de |la LOCGRSMCE, por cuanto
Fa resultado impracticable su notficacion personal,

ASimismo, se |e comunica gue de acuendo con [0 previsto en el articulo
99 de la LOCGRSMCF, en concordancia con o dispuesto en el articulo
91 del Reglamenta de dicha Ley, podra dentro del término de guince
(15) dias hahbiles siguientes contados a partir de su notificacion, indicar
I3 {2) prueba (s) gue producira en el acto oral y publico a2 gue se refiere
el articulo 1071 de la LOCGRSKMCE, |las cuales de ser procedentes,
seran admitidas dento de los tres (3) dias hahiles siguientes v podran
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ker ewvacuadas, de ser necesario antes del acto oral yw pUblico,
circunstancia que se advertira de forma expresa mediante auto que se
estampara en el expediente administrativo.

Igualmente se adwvierte que wencido el plazo a que alude el articulo 39
ern comento, guien suscribe, fijara por auto expreso, el decimo guinta
(19) dia habil siguiente para gue usted o su representante legal
expresen, en forma oral v puhlica, 10s argumentos gue consideren les
asisten para la mejor defensa de sus intereses; para lo cual deberan
ser observados 05 aspectos formales contenidos en los articulos 92 al
97 del Reglamento de la LOCGRSMNCF w, una ez culminada su
exposicion, se pronunciara de conformidad con el ariculo 103 de |a
LOCGRSHCE & 97 del Reglamento de |la Ley en comento, la decision
gue ha de recaer en autos v guedara estampada por escrito en el
expediente administrativo al termino del quinto (5°) dia habil siguiente,
documento que contendra los elementos exigidos en el ariculo 98 del
Reglamento del instrurmento legal en comento.

Ce igual manera, se |le informa gue una vez efectuada la notificacion
gue nos ocupa, usted o su representante legal tendra acceso
inmediato al expediente administrativo identificado con el MN° {indicar),
v  puede ser revisado en la Direccion de Determinacion de
Responsabilidades de esta Contraloria (idertificar el drgano de
control), ubicada en el [(indicar direccion exacta), en el hoaorario
comprendido entre las (indicar horario).

Finalmente, de confarmidad con el articulo 98 de la LOCGRSMNCE, se
le adwvierte gue con la presente notificacian, guedara a derecho para
todos los efectos del procedimiento.

Cumplase,

Director de Determinacion de Responsabilidades

Exp. M
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AUTO DEPRECLUSION DEL LAPSO PARA INDICAR PRUEBAS
CUANDO LA NOTIFICACION SE HA REALIZADO EN FORMA PERSONAL

REPUBLICA BOLIWARIANA DEVENEZUELA
CONTRALORIA GENERAL DELA REPUBLICA
DIRECCION GENERAL DE PROCEDIMIENTOS ESPECIALES
DIRECCION DE DETERMINACION DE RESPONSABILIDADES

Caracag---------- :
Wisto gque en fecha --—--------- . 82 suscribid auto de inicio del procedimiento
administrativo para la detenminacion de responsabilidades tendente a ---——--————- por

presuntas irredulaidades ocurridas (en el drgano o ented durante el ejercicio
presupuestario

Wisto que en fecha —------a-- se librd Oficio de Botificacion B® ee-ceeaaaee dirigido al
ciudadano —--------—--- titular de la cédula de identidad BN® -———————-——- , fque fue recibido
por =4 destinatario en fecha ---------- ., daocumento en el que se le adviere,

fundarmentalmente, gque de acuerdo con lo previsto en los adiculos 99 de la Ley
Qrganica de la Contraloria General de la Repdhblica v del Sisterma Macional de
Control Fiscal v 99 de su Redglamento, podia dentro del ténmino de guince dias
hahiles siguientes contados a partir de su notificacion Jnoomporar mencion al
término de distancia de ser procedente) indicar las pruebas gue producira en el
acto-oraly pdblico a gue se refiere el articulo 101 ibider.

Visto gque efectuado el cdmputo correspondiente, se constatd que ha transcurrido
integramente el lapso a gque se refiere el articulo 99 de la Ley Organica de la
Contraloria Seneral de la Repdblica v del Sisterma Macional de Contral Fiscal v 91
de su Reglamento, para indicar las pruebas gue produciran en el acto aral vy
poblico a3 gque se refiere el articulo 101 siwscern, sin gque el ciudadano -———-——--—-—— wa
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identificado, haya presentado por ante esta Direccidn escrito de indicacidn de
pruebas; gquien suscribe, deja constancia de la presente situacidn v acuerda
incarporar un ejemplar del presente auto en el expediente administrativo
identificado con el M® -

Clmplase,

Director de Detenminacidn de Responsakilidades

Exp. M®
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Asunto:

AUTO DEPRECLUSION DEL LAPSO PARA INDICAR PRUEEBAS
CUANDO LA NHOTIFICACION SE EFECTUA A TRAVES DE CARTELES

REPUBLICA BOLIWARIANA DEVENEZUELA
CONTRALORIA GENERAL DELA REPUBLICA
DIRECCION GENERAL DE PROCEDIMIENTOS ESPECIALES
DIRECCION DE DETERMINACION DE RESPONSABILID ADES

Caracas, ----------

Wisto que en fecha ---—--—--- 58 suscribid auto de inicio del procedimiento
administrativo para la detemminacion de responsahilidades  por  presuntas
irregularidades acurridas {en el drgano o entey durante el ejercicio presupuestario -

Wisto gue en fecha --------- se librd Oficio de Motificacian B® ---aae--- ditigido al
civdadano  ------------ titular de la cedula de identidad MN® --------mm- siendo
infructuosa, por lo cual se librd notificacion por cartel, segdn consta en publicacion
realizada en el Diario -—----c-emmaeee , el ™ia, mes v afio) a través del cual se le
advirtia, fTundamentalmente, al ciudadano ------------ . ampliamente identificado, que
se entendia por notificado a los guince (15) dias hahbiles siguientes, contados a
padir del dia siguiente de la publicacidn del carel, de conformidad con lo previsto
en el articulo ¥6 de |la Ley Organica de Procedimientos Administrativos, aplicable
por mandato de la disposicidn final tercera de la Ley Organica de la Contraloria
General de la Repdblica v del Sistermma RMacional de Control Fiscal, por cuanto
resultd impracticable su notificacion personal. Agimismo, se le notificd 1o siguiente:
gque de acuerdo con o previsto en el articulo 99 eiwschern, en concordancia con el
aticulo 91 del Redlamento de la mencionada Ley, podia dentro del ténming de
gquince {15 dias hakiles siguientes contados a padir de su notificacion indicar las
pruebas gque produciria en el acto oral v pdblico a gue se refiere el articulo 101
ibidern; gque vencido dicho plazo, se fijaria por auto expreso el décimo guinto (15
dia hahil siguiente para gue el ciudadano antes mencionado 0 sU representante

117



&= CONTRALORiA MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTO PARA LA
o= ceneraL DETERMINACION DE LA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA'Y
EB—ETh e RepiBLICA LA FORMULACION DE REPAROS

HACIA LA TRANSPARENCIA

Seccion: Asunto:

MODELOS

Jegal expresen en forma oral ¥ pdblica los argumentos gue consideren les asisten
para la mejor defensa de sus intereses; gque concluido el acto o al dia siguiente de
su realizacidn se pronunciara de conformidad con o previsto en el adiculo 103 de
la Ley Organica de la Contraloria General de la Repiblica v del Sisterma Macional
de Control Fiscal, la decision que ha de recaer en autos, |la cual se incorporara por
escito en el expediente administrativo al término del gquinto 5% dia habil siguiente
a su pronunciarmiento.

Wisto gque efectuado el cdmputo correspondiente, se constatd gque ha transcurrido
integramente el lapso a gue se refiere el articulo 99 de la Ley QOrganica de la
Contraloria General de la Repdblica v del Sisterma MNacional de Control Fiscal y 91
de su Redlamento, para indicar las pruebas gue producirdn en el acto oral v
publico a gque se refiere el aticulo 101 siuscsdern, sin que el ciudadano ————-------- wva
identificado, haya presentado por ante esta Direccidn escrito de indicacidn de
pruebas; gquien suscribe, deja constancia de la presente situacidn v acuerda
incarporar un  ejemplar del presente auto en el expediente administrativo
identificado con el M ———————————-

Clmplase,

Director de Deterninacidn de Responsabilidades.

Exp. M®

118



&} CONTRALORIA MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTO PARA LA
o= ceneraL DETERMINACION DE LA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA'Y
EB—ETh e RepiBLICA LA FORMULACION DE REPAROS

HACIA LA TRANSPARENCIA

Seccion: Asunto:

MODELOS

AUTO DE INICIO Y SUSPENSION DEL ACTO ORAL PUBLICO

REPUBLICA BOLIWARIANA DEWVENEZUELA
CONTRALORIA GENERAL DELA FEPUBLICA
DIRECCION GENERAL DE PROCEDIMIENTOS ESPECIALES
DIEECCION DE DETEREMINACION DE RESPONSABILID ADES

En el dia de hoy, ----- siendo las --—--- horas de la --—-—---- , reunidos en el Auditario
"Los Contralores”, ubicado en el piso 4 del edificio sede de la Contraloria General
de la Repihklica, a los fines de levar a cabo el acto oral y pablico, a gque s2 contrae
el articulo 101 de la Ley Organica de la Contraloria General de la Replblica v del
Sisterma Macional de Control Fiscal, cuya refonma fue publicada en Gaceta Oficial
de la Replihblica Bolivariana de Venezuela M° 6.013 Extraordinario de fecha 23 de
diciembre de 2010, v articulos 92 al 97 del Reglamento de |a Ley en comento,
vinculado con el Procedimiento  Administrative  para la Determinacidn de

Responsahilidades, iniciado mediante Auto de fecha -----—-- , del cual se fueron
notificados, ensu condicidn de imputados los ciudadanos  —-------- W ommmmmem , titulares
de las cédulas de identidad Mos., - R . respectivamente, o sus

representantes legales, para que dichos ciudadanos expresen en fonma oral v
publica, los ardgumentos gue consideren les asisten para la mejor defensa de sus
derechos e intereses. Se encuentran presentes los ciudadanos ———--—-—-—- . Directar
de Determinacion de Responsabilidades, actuando por delegacion del ciudadano
Contralor General de la Repdblica, segldn Resolucidn M 01-00------—- de fecha --—-—-
de --—---- de ------ , publicada en la Gaceta Oficial de la Replhblica Bolivariana de
YWenezuela BT o---—- de fecha ---- de --——- de —-——- y la ciudadana  ---—---—-—- en su
condicidon de Abogado de la Direccidon de Deterninacion de Responsabilidades, de
este maximo drgano de control fiscal, a objeto de narrar los actos, hechos o
omisiones gue dieron origen al presente procedimiento v los supuestos
generadores de responsabilidad administrativa, en gue presuntamente se
subsumen los misimos. De igual manera, se deja constancia de la presencia de los
ciudadanos: -——-—--—- W , titulares de las cédulas de identidad MNrog --———-—- W o——--
----- , respectivarnente. Iniciado camo fue el acto con las solemnidades de rigor, se
concedid la palabra a la Abogada —-----oeee- , guien narrd logs actos, hechos vy
omisiones irregulares; los fundamentos de derecho v la relacion de causalidad
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entre tales hechos v los imputados, culminando a las ------ horas de la mafiana.
Posteronmmente, siendo lag ------ horas de la mafiana se procedid a recibir la
declaracion de los imputados, en el siguiente orden: -----—- Seguidamente el
ciudadano-------- , siendo las ---- horas de la mafiana, hizo uso de su derecho de

palabra v expuso los alegatos de defensa a su favor, culminado su exposicidon a
las --—--—-- horas de la mafana. Acto seguido, siendo las -—---- horas de la mafana,
se le concedid el derecho de palabra al ciudadano -------- , Quien hizo uso de su
derecho de palabra y expuso los alegatos de defensa a su favor, culminado su
exposician a lag ------ horas de la mafiana. Una vez gue finalizd su exposicidn,
siendo las ------ de la mafiana, se deja constancia de gue consignd escrito
constante de --—---- folios sin anexos (CUANDO CORRESPORDA INDICAR
MUMERO DE AMEX OS], el cual fue recibido en este mismo acto.

Siendo las ------- horas de la mafiana ¥ culminadas como fueron las exposiciones,
el Director Detenninacian de Responsabilidades, segdn Resolucidon MN° 01-00------
de fecha --- de ---—-- de ------- , bublicada en la Gaceta Oficial de la Repdblica
Bolivariana de Yenezuela N ----—--- , actuando en atencidn a la atribucian prevista
en el articulo 106 de |la Ley Organica de la Contraloria General de la Repdblica v
del Sisterna Macional de Control Fiscal, acuerda suspender el Acto Oral v Pablico
v reanudarlio en el Auditorio "Los Contralores”, ubicado en el piso 4 del edificio
sede de la Contraloria General de la Repdhblica, para este mismo dia  ------ , alas -
--- haras de lg -———--—- , gquedando las pares notificadas en este mismo Acto. Siendao
las ----horas de la mafiana, se procede a la firma de la presente Acta.

Imputado Imputado
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Abogado de la Direccion de Director de Detenrninacion de
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MODELOS

AUTO DE REANUDACION DEL ACTO ORAL Y PUBLICO

REPUBLICA BOLIVARIANA DEVENEZUELA
CONTRALORIA GENERAL DELA REPUBLICA
DIREC CION GEMERAL DE PROCEDIMIENTOS ESPECIALES
DIRECCION DE DETERMINACION DE RESPONSABILIDADES
En el dia de hoy, --—----—- , siendo las ---- horas de la -——-- reunidos en el Auditorio
"Los Contralores”, ubicado en el piso 4 del edificio sede de la Contraloria General
de la Repiblica, a los fines de proseguir @l acto aral v puhklico, & que se contrae el
articulo 101 de la Ley Organica de la Contraloria General de la Repdhblica v del
Sisterma Macional de Control Figscal, cuya refonma parcial fue publicada en |la
Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de YWenezuela MM® 6.013 Exraordinatio
de fecha 23 de diciembre de 2010, en relacidn con los ariculos 92 al 97 del
Reglamento de la Ley en camenta, vinculado con el Frocedimienta Administrativo
para la Detemminacion de Responsabilidades, iniciado mediante Auto de fecha ——---
L recaido en el expediente B --——- . 8e encuentran presentes los ciudadanos --------
-, Director de Detemrnminacidn de Responsabilidades, actuando por delegacion del
ciudadano Contralor General de la Repdblica, segdn Resolucidn M= 01-00-------- de
fecha ---—- deg ----- de --—--—-- publicada en la Gaceta Oficial de la Repablica
Bolivariana de YWenezuela B -———-—-- de fecha --—- de ———-- de --——— v la ciudadana ----
-—--, en su condicion de Abogado de la Direccion de Determinacion  de
Responsabilidades, de este maximo drgano de control fiscal. De igual manera se
deja constancia de la presencia (o ausencia segin corresponday de los
ciddadanos -———--—— (estos  ciudadanos son los  presuntos responsahbles)
plenamente identificados en el expediente administrativo. Reanudado como fue el
acto con las solemnidades de rigor, el ciudadano Director de Detenninacidn de
Responsakilidades, actuando por delegacion del ciudadano Contralor General de

la Repdblica, segdn Resolucidon B 01-00 ---- de fecha --- de enero dg ------
publicada en la Gaceta Oficial de la Replblica Bolivariana de Venezuela N2 -
de fecha --- de -—-- e —----e . en atencidn a la atribucion prevista en los articulos

103 v 106 de la Ley Organica de la Contraloria General de la Repdblica v del
Sisterma MNacional de Control Fiscal, una wez analizadosz como han sido los
razonamientos de los llamados al procedimiento en tarno a los hechos v oal
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derecho que dieron arigen a la presente causa, v a los documentos cursantes en
autos, DECIDE:

1.- Declarar la Responsahilidad Administrativa de los ciudadanos:

. - , titular de la cédula de identidad M —----—- , en su caracter de (cargo
gque desempefia o desempefiaba), para el momento de ocurrencia de los
hechaos irregulares descritos e imputados en el auto de inicio del
procedimiento administrativo de fecha ----—--- .

. - , titular de la cédula de identidad B -——-——- , en su caracter de (cargo
gque desempefia o desempefiaba), para el momento de ocurrencia de los
hechos irregulares descritos e imputados en el auto de inicio del
procedimiento administrativo de fecha ------- .

2- En atencidn a lo dispuesto en el articulo 105 en relacidn con el articulo 94

ambos de la Ley Organica de la Contraloria General de la Repdblica v del

Sisterma Macional de Control Fiscal, cuya refonma parcial fue publicada en la

Gaceta Oficial de |la Repdblica Bolivariana de “enezuela ®R° B.013

Extraordinario de fecha 23 de diciembre de 2010, quien suscribe, en

concordancia a lo dispuesto en el articulo 109 del Reglamento de la Ley

Organica de la Contraloria General de la Repliblica v del Sisterma Nacional de

Control Fiscal, publicado en Gaceta Oficial de la Repldblica Bolivariana de

enezuela BT 39.240 del 12 de agosto de 2009 v el articulo 37 del Cadigo

Fenal, hahiéndose considerado v compensado de conformidad con 1o

establecido en el articulo 103 de la Ley Organica de la Contraloria General de

la Repidhblica v del Sisterna Macional del Control Fiscal, las circunstancias
agravantes contenida en el numeral "2" y la circunstancia atenuante prevista en
el nurmeral "1", ambas tipificadas en los articulos 107 v 108 del mencionado

Reglarmento, referidas a la condicidn de funcionario pdblico de los declarados

responsables v no haber sido obhjeto de alguna de las sanciones establecidas

en la Ley. ACUERDA. Imponer multa de manera individual a los ciudadanos ---

- {declarados responsables), titulares de las cédulas de identidad MNros, —————-—-

B , respectivarmente, en su caracter de (cargos desempefiados), para el

momento de ocurrencia de los hechos irregulares, por la cantidad de un

(Expresar en letras v ndmeros), en razon de la entidad de los hechos
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Seccion: Asunto:

MODELOS

frregulares v en atencidn a la Unidad Tributaria establecida en (Colocar el valor
de |la unidad Tributaria vigente para el momento de ocurrencia de los hechos)
balivares (Bs.
-—-, emanada del Servicio MNacional Integrado de Administracion Tributaria
(SEMIAT), publicada en la Gaceta Oficial de la Repdblica Bolivariana de
venezuela M® ---—-- de fecha ---- de ---—- de ese mismo afio.

), segln la Providencia M -——-— de fecha de ---- de ———-- de --

3.- De confonmidad al articulo 85 de la Ley Organica de la Contraloria General de
la Repdhblica vy del Sisterma MNacional de Control Fiscal (ndicar, ademas, el articulo
90 de la mistma ley en caso de gue aplique) v articulo 1.185 del Cadigo Civil, se
formula reparo al, ciudadano ----- , titular de la cédula de identidad BN® ----- . por la
cantidad total de --—---- (Bs. --——- 1, (s asociado a cada acto, hecho u omisidn existe
dafio al patrimonio, la suma a reparar, debe estar discriminada de tal manera gque
al sumarlas coincida con |la totalidad del reparo).

4- Se les notifica a los ciudadanos ----—-—- Woommmmee , wa identificados, gue de
conformmidad con lo dispuesto en el ariculo 107 de la Ley Organica de la
Contraloria General de la Repdhblica v del Sisterma MNacional de Control Fiscal,
cuya reforma parcial fue publicada en la Gaceta Oficial de la Repdhblica Bolivariana
de “Yenezuela MN® 6.013 Extraordinario de fecha 23 de diciemnbre de 2010, en
concordancia con el articulo 100 del Reglamento de la aludida Ley, podran
interponer contra la presente decisidn mediante la cual se declara su
responsabilidad administrativa v se formula reparo (en el caso que corresponda),
el correspondiente Recurso de Reconsideracidn ante quien decide, dentro de un
lapso de guince (15 dias hahiles contados a partir de gque conste por escrito la
decision en el expediente administrativo mas ----- dias continuos que se conceden
como ténmino de distancia (sélo indicar en los casos gue proceda) de acuerdo con
lo previsto en el articulo 108 de la Ley Organica de la Contraloria General de la
Repuldblica v del Sisterma Macional del Control Fiscal, asi cormo Recurso de Bulidad
por ante el Tribunal Supremo de Justicia, dentro de un lapso de seis (B) meses.
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Seccion: Asunto:

MODELOS

E- Se advierte expresamente, gque el texto integro de la decision adoptada,
gquedara estampada en el expediente administrativo correspondiente, al témino
del gquinto dia habkil siguiente, contado a partir de la presente fecha.

6.- Siendo las ------ . horas de la tarde, se procede a la firma de la presente acta.

For ditimo, el ciudadano Director de Detenninacidn de Responsabilidades, declard
concluido el acto.

Declarado Responsable en o

Declarado Responsable en lo
Administrativo

Administrativo

Abogado de la Direccidn de

Director de Detenninacion de
Deterninacion de Responsabilidades

Responsahilidades

Exp. M=
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Seccion: Asunto:

MODELOS

AUTO PARA MEJOR PROVEER

REPUBLICA BOLNWARIANA DEVENEZUEL A
CONTRALORIA GENERAL DELA REPUBLICA
DIRECCION GENERAL DE PROCEDIMIENTOS ESPECIALES
CIRECCION DE DETEREMINACION DE RESPONSABILID ADES

En el dia de hoy, ------ siendo lag —--—--- horas de la —--—-- . reunidos en el Auditoro
"Los Contralores”, ubicado en el piso 4 del edificio sede de la Contraloria General
de la Repdhblica, a los fines de llevar a cabo el acto oraly pdblico, 2 que se contrae
el articulo 101 de la Ley Organica de la Contraloria General de la Repdblica v del
Sisterma Macional de Contral Fiscal, cuya refonma fue publicada en Gaceta Oficial
de la Repdblica Bolivariana de Yenezuela N §.013 Exraordinario de fecha 23 de
diciembre de 2010, en relacidn con los aticulos 92 al 97 del Reglamento de la Ley
en comento, vinculado con el Procedimiento Administrativo para la Detemminacion
de Responsabilidades, iniciado mediante Auio de fecha -—--- ., parm gue los
ciudadanos --------- A —mmmmoes ,titulares de las cédulas de identidad Mos. —-----—- W
------ . respectivamente, imputados en el presente procedimiento o sus
representantes legales, expresen en forma oral ¥ pdblica, 0s argumentos gue
consideren les asisten para la mejor defensa de sus derechos e intereses. Se
encuentran presentes los ciudadanos -----------oo—- , Director de Determinacion de
Responsahbilidades, actuando por delegacion del ciudadano Contralor SGeneral de
la Republica, seqin Resolucian BN 01-00---- de fecha --- dg ------ dg ------- 2
publicada en la Gaceta Oficial de la Repdblica Bolivariana de venezuela M® --—-- de
fecha --- de -—-—---- de ----- v la ciudadang  ---------- en su condicion de Abogado de
la Direccidn de Determinacion de Responsakilidades, de este maximo drgano de
control fiscal, a obhjeto de narrar exhaustivamente los actos, hechos U omisiones
gue dieron origen al presente procedimiento v oS supuestos generadores de
responsabilidad administrativa, en que presuntamente se subsumen los mismos.
De igual manera, se deja constancia de la presencia de los ciudadanos: --------- W=
————————— L titulares de las cédulas de identidad MNros -———--y - respectivamente.
Iniciado como fue el acto con las solemnidades de rigor, se concedid la palabra a
la Abogada -------- , fuien efectud la relacidn de los supuestos de hecho, los
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Seccion: Asunto:

MODELOS

fundarmentos de derecho vy la relacion de causalidad, culminando a las ------ horas
de la mafana. Posterionmente, sienda las ----- haoras de la mafana se procedid a
recibir la declaracidn de los imputados, en el siguiente orden: -—-———-- , fquien, siendao
las --—- horas de la mafana, hizo uso de su derecho de palabra w expuso los
alegatos de defensa a su favor, culminado su exposicion a las -------- horas de la
mafiana. Acto seguido, siendo las ——- horas de la mafiana, se le concedid el
derecho de palabra al ciudadano ------- , guien hizo uso de su derecho de palabra v
expuso los alegatos de defensa a su favor, culminado su exposicidn a las ————
horas de la mafiana. Una wez gue finalizd su exposicion, siendo las --- de la
mafiana, se deja constancia de gue consignd escrito constante de -——-- folios sin
anexos (cuando corresponda indicar ndmero de anexos), el cual fue recibido en
este mismo acto.

Siendo las -—--—- horas de la mafiana v culminadas como fuemn las exposiciones, el
Directaor Detenminacidn de Responsabkilidades, segin Resolucidan M° 01-00------—- e
fecha ---- deg ----- de ------— . bublicada en la Gaceta Oficial de la Repdhblica
Bolivariana de vYenezuela B -———-—-—- actuando en atencidn a la atribucion prevista
en el articulo 103 de la Ley Organica de la Contraloria General de la Repldblica v
del Sisterma Macional de Control Fiscal v 97 de su Reglamento, acuerda: Dictar

Mo para Mejor Proveer, vista |la exposicidon del ciudadano ---——--- , titular de l1a
cedula de identidad M® ——-———-—- v fija la continuacion del Acto Oral v Pdbklico, en el
Auditorio "Los Contralores”, ubicado en el piso 4 del edificio sede de la Contraloria
General de la Repdblica, para el dig ----— ,alas ——-- horas de lg -------—- , quedandao

las partes notificadas en este mismo Acto. Siendo las -- horas de la mafiana, se
procede g la finma de la presente Acta.

[ N [ N
Imputado Imputado
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Abogado de la Direccidon de Director de Detenninacidan de
Detemminacion de Responsabilidades Responsakilidades
Exp. M®
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AUTO OUE DECLARA LA FIRMEZA EN SEDE ADMINISTRATWVA DE LA
DECISION

REPUEBLICA BOLNARIANA DEVENEZUELA
CONTRALORIA GENERAL DELA REPUBLICA
DIRECCION GENERAL DE PROCEDIMIENTOS ESPECIALES
DIRECCION DE DETEEMINACION DE RESPONS AEBILIDADES

Zaracas, -
“isto que el ciudadano ----—-----—-- Jtitular de la Cédula de Identidad M We —oemeaee 2
ampliamente  identificada en autos, fue declarado responsable en o
administrativa mediante decisidn N --—-—— de fecha -----—- W poar cuanta han
transcurrido integrarmente los gquince (15 dias habiles, (tmas --——-—- ¢ 3 dias

continuos, concedidos por el térmmino de la distancia (en caso de gue apligue),
otorgado para la intemposicion del Recurso de Reconsideracion contra la
mencionada decisiaon, de conformidad con lo previsto en el articulo 107 de la
Ley Organica de la Contraloria General de la Repdblica v del Sisterna MNacional
de Control Fiscal, quien suscribe, Director de la Direccidn de Detenminacion de

Responsahbilidades, sequn Resolucidn B 01-00-----—- de fecha --- de —--—-de -——-,
publicada en Gaceta Oficial de la Replblica Bolivariana de YWenezuela MNT ----
del --- de --- de --- declara la firmeza del acto administrativo.

Camplase,

Director de Detenminacion de Responsabilidades

Exp. H®
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